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KERANGKA ACUAN KERJA (KAK}

NAMA KEGIATAN : PENGELOLAAN PERFLUISTARAAN TINGKAT DAERAH

KABUPATEN/KOTA,

NAMA SUB KEGIATAN  : PENGEMBANGAN DAN PEMELIHARASN LAYANAN

PERPUSTAKAAN ELEKTRONIK

Latar Balakang :

Dalam rangksa mengembangkan perpustakaan di tingkat dagrah kabupateniota
d Kabupaten Kebumen, serta uniuk Fersenlase Pengelolzan Perpustakaan
Tingkat Dasrah Kabupalen, pefiu dilakukan upaya untuk mendukung kegiatan
tersebut melalui pengembangan dan pemelinarasn layanan perpustakaan
glekironik di Tingkat Daerah Kabupaten/Kota.

Maksud dan Tujuan :

Maksud dan tujuan Kegistan pengembangan dan pemeliharzan layanan
parpustakaan  alektronik  di Tingkat Daerah  Kabupaten/Kota  yaity
mangembangan laysnan perpustakaan  ekektronilk  di tingkat  deerah
kabupaten/kota.

Lokasi Kegkatan ;

Keniatan Pangembangan dan Pameliharaan Layanan Perpustakaan Eilektronik
di Tingkat Dasrah Kabupaten/Kota dilakzanakan di Kebupaten Kebumen,
Ruang Lingkup Kagiatan ;

Ruang lingkup HKegiatan Pengembangan dan Pemefinzraan  Layanan
Perpustakaan Elektronik di Tingkat Dasrah Kabupaten/Kota pada Dinas
Kearsipan dan Parpustakaan Kabupatan Ketiumen Tahun 2023 melipri :

g. Belanja Bahan-Bahan Bakar dan Pelumas Rp  1.440.000-
b Belanja AlarBahan untuk Kegiatan Kantor-pdad Tulls Kantor Rp 164000, -
¢ Belanja AlavBahean untuk Kegatan Kenter- Kenas den Cover Rp 1.034.000 -
d. Balanja Alal/Bahan untuk Keplatan Kantor- Bahan Cetak Fp 1.522.000.-
s Belanja Makanan dan Minuman Rapal Rp 1.272.000-
i Belanja Honorarnum Marasumber alay Pembahas, Hp  1.600.000 -
Moderaior, Pembeawa Acera, dan Panlia
g. Belanja Perjalanan Dinas Biasa Rp  4.020.000-
Kaluaran :

Jumiah Layanan Perpustakaan Elekironik yang Dikembangken dengan
Marajemen Layanan TIK Berbasis 1S020000 (ITSK | Information Technology
Service Management).

Sumber Dana :

Adapun sumber dananya dan APRD {DALN Kabupaten Kebumen,



1. Jangka Waktu Pelaksanaan :
Jangka wakiu pelaksanaan uniuk masing — masing pekerjaan diperkirakan
dapat cizelasaikan dzlam jangka waktu

a.
b.

C.

Belan|e Bahen-Bahan Bakar den Pelumas
Belanja AlalBahan untuk Kegratan Kantar-Alat Tulis Kantdar

Belanja AlavBahan untuk Kegiatan Kantor- Keras dan Covar
Balonja Alal/Bahan wntuk Kagiatan Kantor- Bahan Gelak
Bulanja Makanan dan Minuman Rapet

Bekanta Honoranum Nar@sumber e Pambahas,
Moderalor, Pembawa Acara, dan Paniia
Balanja Perjatanan Cinas Riasa

8. Jadwal Pelaksanaan Kagiatan :

2 bulan
1 bulan
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1 bukan
1 dan

1 buylan

2 bulan

[ Mo
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9. Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi Teknis Kegiatan Pengembangan dan Pemeliharaan Layanan
Perpustakaan Elektronik di Tingkat Daerah Kabupaten/Kota sebagaimana
terlampir.

10. Metode Pengadaan :
Pengadaan Langsung

11. Total Biaya dan RAB

Perkiraan total biaya yang diperlukan guna pelaksanaan masing = masing

pekerjaan adalah !

a. Belanja Bahan-Bahan Bakar dan Pelumas FEp  1.440,000-

b. Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor ~ Rp 164.000 -

c. Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kerlas dan Cover Rp  1.034.000.-

d. Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak Rp 1522000,

&, Belanja Makanan dan Minuman Rapat Rp 1.272.000,-

f. Belanja Honeorarum MNarasumber atau Pembahas, Rp  1.800.000-
Moderator, Pembawa Acara. dan Panitia

g. Belanja Perjalanan Dinas Biasa Rp 4.020.000,-
Jumilah Rp 11.052.000.-

12. Pelaporan :
Pelaporan dimasudkan untuk memberikan informasi kepada atasan lentang
perkembangan fisik dan keuangan.

Untuk mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiafan dan uniuk
mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya.

Pelaporan Kegiatan Pengembangan dan
Perpustakean Elekfronik di Tingkat Daerah Kabupaten/Kota di Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dikiim ke Badan
Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah (BFKFPD) Kabupaten

Pemeliharaan Layanan

Kebumen.
Kebumen, Oktober 2022
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KERANGHA ACUAN KERJA [KAK)

MAMA KEGIATAN : PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN TINGKAT DAERAH

KABURATENKOTA

NAMA SUB KEGIATAN  ; PENGEMBANGAN PERPUSTAKAAN DI TINGKAT

1.

DAERAH KABUPATENMKOTA

Latar Belakang :

Dalam rangka mengembéangan perpustakaan di ingkat daerah kabupalen'kota
di Kabupaten Kebumen, serta untuk Persertase Pengelolaan Parpusiakaan
Tingkat Daerah Kabupsten, perlu dilakukan upeya untuk mandukung kegiatan
tarsebut  melalui  Pengembangan Perpustakaan df Tingkat Daerah
Kzhupaten/cta,

Makgud dan Taujuan :

Mzksud dan tujuan Keglatan Pengembangan Perpustakaan di Tingkat Daerah
Kabupatersota yeitu mengembangan perpustakaan di  Lngkat daerah
kabupatenfkota.

Lokasi Kegkatan :

Kegiatan Pengembangan Perpustakaan di Tingkat Daerah Wabupaten/Kota
difaksanzkan di Kabupaten Kebuman

Ruang Lingkup Kegiatan ;

Ruang lingkup Kegiatan FPengembangen Perpusiakaan di Tingkat Daerah
KabupatervKota pada Dinag Kearsipan dan Perpustaksan  Kabupaten
Kebumen Teghun 2023 mellpudi -

2. Belanja Bahan-Bahan Bakar dan Pelumas Rp 2480000,
1. Belanja Alat/Bahan unluk Keglelan Kanloe- Kerlas dan Cover Rp £69.000, -
c. Bslanja Akt/Bahan uniuk Kagigian Kanloe- Bahan Celak Rp 895.000,-
d. Betanja Makanan dan Minumean Rapat Rp 4.256.000-
e Belanja Perjalanan Dinas Binza Rp 10.776.000-
Keluaran :

Jumial  perpustakaan  desatkelurahan dan  perpustekaan sekolah vyang
terakreditasi di Kabupaien Ksbumen
Sumber Cana :
Adapun sumber dananya dari APBD (DAL} Kabupaten Keburnan.
Jangka Waktu Pelaksanaan :
Jangka wakiu palaksanaan untuk masing — masing pekerjaan diparkirakan
dapat diselesaikan dalam jangka waklu :
5. Belanjg Bahan-Bahan Bakar dan Pelumas 3 bulan

b. Belanja Alst/Bahan urluk Kegislan Kanior- Kertas dan Cover 1 bulan



¢  Belanja AlavBahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Celak 1 bukan
d. Belanja Makanan dan Minuman Rapst 4 hulan
g. Belanja Pagalanan Cnas Blasa 2 bulan

8. .Jadwal Palaksanaan Kegiatan :

Mo L rabwy

X

Jan | Deh [ Wer | Apr | W Jut [ Aps | Sep [ Okt [ Mep [ Des

1. | Eedanja W \ v v
Eahan-Bahan :

EBakar dan

Palumas

2. | Belanja ¥
AlalBahan
untuk Kagiatan
Kanlor- Kertas
dan Cowver

3 | Belanjz v
AlatBakan

untuk Kagiatan
Kantor- Bahan

Cotak

1 | Belanfm W v W v
Makanan dan
Minuman
Fapal

Ealanja v v
Peralanan

Cinas Buasa

9, Spesifikasi Toknis :
Spesifikasi Teknis Kegiatan Pengembangan Perpustakean di Tingkat Daerah
Kehupater/Kota sebagaimana terdampir.

10. Metode Pengadaan ;
Pergadaan Langsung

14. Total Biaya dan RAB

Perkiraan total biaya yang diperlukan guns pelaksansan masing - masing

pehkerjaan adalah
a. Balanja Bahan-Bahan Bakar dan Palumas Rp 2480000 -
b. Belanjs AlayBahan untuk Kegiatan Kantor- Kenas dan Cover  Rp 869,000, -
¢. Belanja AlatBahan untuk Kagiatan Kantor- Bahan Celak Rp 895.000 -
d. Belanjs Makanan dan Minuman Rapal Rp 4.256.000-
a. Balanja Parjalanan Dinas Biasa Rp 10.776.000.-
Jumlah Re 18.376.000.-

12. Palaporan :

- Pelaporan dimasudkan unluk membperikah informagi kepada atasan 1entang
perkembangan fisik dan keuangan.



Untuk mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan untuk
mengetahui permealahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya
Pelaporan Kegiatan Pengembangan Perpustakaan di Tingkat Daerah
Kabupaten/Kota di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen
dikirim ke Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah (BPKPD)
Kabupaten Kebumen.

Kebumen, Oktober 2022

KEPALL DINAS KEARSIFAN DAN FERFPLSTAKAAN
: KABUAPATEN KEBUMEN
SELAKU PA

YANTO, S.
Pembina Utama Muda
MNIP. 19850511 198603 1 011
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KERANGKA ACLUAN KERJA [MAK)

MAKMA KEGIATAN : PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN TINCKAT DAERAH

KABLIPATENFKOTA

NAMA SUB KESIATAN : PENINGKATAN KAPASITAS TENAGA PERFUSTAKAAN

DAN PUSTAKAWAN TINGKAT DAERAH
KABUPATEN/KOTA

Latar Belakang :

Dalam rangka meningketkan kapasitas tenaga perpusiskaan dan pustakawan
tingkat dasrah kabupaten’ keta di Kebupaten Kebumen, serta untuk persentase
pengelolaan perpustakaan Tingkat Dasrah Kabupaten, perlu dilakuken upaya
untuk mendukung kegiatan tersebul melalyi peningkatan kepasitzs lenaga
perpuslakaan dan pustakawan tingkat daerah kabupatenfkota.

Maksud dan Tujuan :

ftaksud dan tujuan Keagiatan Peningkalan Kapasilas Tenaga Perpustakean Dan
Pustakawan Tingkat Dacrsh Kabupaten/Kota yailu meningkatkan kapasilas
tenaga perpustakaan dan pustakawan lingkat daerah,

Lokas] Kegiatan

Kegiatan Peningkatan Kapasitas Tenaga Perpustakaan Dan Pustakawan
Tingkat Oaarah Kabupstanota diteksanakan di Kabupatan Kebumen

Ruang Lingkup Kégikatan ;

Ruang lingkup Keglatan Peningkatan Kapaslias Tenaga Perpustakaan Dan
Pustakewan Tingkat Daerah Kabupstern/Kota pada Dinas Kearsipan dan
Perpustakean Kabupalen Kebumen Tahun 2023 meliputi |

4. DOwelanja Bahan-Bahan Bakar dan Pelumss Fp 4182.000-

b. Belanja Alai/Baban unluk Kegiatan Kantor-Alat Tulie  Rp 880.000.-
Panior

. Bslanja Alat'Bahan untuk Kegistan Kanior- Henas Rp 645,000~
dan Cower

d. Bslanja ak'Bahan wntuk Kapglatan Kantor- Bahan Rp 3.805000,-
Cetak

o, Balanja AlalBahan untuk Kegatan Kantar-Bahar Rp 1422.000-
Komputer

{ Balanja Makanan dan Minuman Rapal Rp 11.242.000,-

g, Hooararium Narasumbsr atau Pembahas, Moderator, Rp  5.225.000-
Pambawa Acara, dan Paniis

. Balanja Jasa Tenaga Kelenteraman, Keterliban Rp 51.084.000.-
Lirmum, dan Pedindungan Masyarakal

i Belanja.Jasa Tenaga Arsip dan Perpusiakaan Rp 72.240.000.-

j  Bsianja Jasa Tanaga Supir Rp 14.190.00Q -

k. Belanja Perjalanan Binas Biasa Rp 15432000,



5. Kaluaram:
Jumlah SDM Perpustakaan Daerah dan Perpustakasn Binaan yang meningkad
kapasitasnya di Perpustakaan Umum Daergh Kabupaten Kebumen

6. Surmber Dans:
Adapun sumber dananya dard APBD (DAL Kabupaten Kebumen.

7. Jangka Waktu Pelaksanaan ;
Jangka wakiu pelaksansan untuk masing — masing  pakerjaan diparkirakan
dapai diselesaikan dalam jangka wakiu .

a. Bwlanja Bahan-Bahan Dakar dan Pelumas & bulan
b. Belarda AlatBahan untuk Kagkatan Kantor-alat Tulg Kantor 1 bulan
c. Belanjs AlatBahan untuk Megiatan Kantor- Kedas dan Cover 1 bulan
d. Bslanjs AlayBahan untuk Kegiatan KKanlor- Bahan Cetak 2 bulen
&. Balanja AletBahan ontuk iKagiatan Kamor-Bahan Komputer 1 hulan
1 Befanja Makanan dan Minuman Rapat 4 hijtan
g. Honodarium Narasumbar atau Pembahes, Moderalor, Pembawa 4 bular
Acara, dan Panitia
h. Belanja Jasa Tenzoa Keterderaman, Kedsriiban Limum, dan 11 badan
Perindurgan Masyarakel
i, BelgnjaJasa Tenaga Arsip dan Perpusiakaan 4 bulan
j. Belanja Jasa Tanaga Supir % bulzn
k. Balanja Parfatanan Dines Biass 4 bulan

8. Jadwal Pelaksanaan Kagiatan :

[T Limlam Bulan

Jan | FPab | Mor | Apc | Md | dum | Wl | Aqn [ Sep JOM [ Hep | D

1. | Balanja v[v]w [ v |V W
Bahan-Bahan
Bakar dan
Pelumas

i [Qelanm W
AlatBahan
unluk Kegietan
Kantor-Alat
Tulks Kamor
[+ | Balanja W
Alst'Bahan
untuk ¥egkatan
Kanior- K ertas

dan Caver ) _ |
* | Balan|a v v :
AlglBahan
uniuk Kegialan |
Kantor- Bahan |
Celak

5. | Bslang
AlatBahan




untulk Kegigian
Kanlor-Bahan

Kamputer

- —_——

Beianja LA v
Walanan dan
Minurnan
Rap

Hangranum ¥ lv W
Marasurnbear
atau
Pambahss,
Meoderalor,
Fembswa
Acara, dan
Fanile

Balang Jasa W L T I T N I U ¥
Tenaga

Kalentaraman,
Kelertban

Urnum, dan
Parindungan
Macverakat

Balan|a Jasa v | v | v | ¥ | ¥ ¥
Tenaqga Arsip
dan

Parpustakaan

Belanja Jasa v | ¥ | V[ ¥ [ v
Tenaga Supir

11

Balanja Vv v
Parfalanan
Cinaz Biasa

g, Spasiflkasi Teknis :
Spesifikasi Teknis Kaegiatan Peningkatan Kapasitas Tenaga Perpustakaan Dan
FPustakawan Tingkat Dagrah Kabupaten'Kota sabagaimana terlampir.

10. Metods Pengadaan :
Pangadaan Langsung

11. Total Biaya dan RAB

Perkiman total biaya yang diperiukan guna pelaksanaan masing — masing

pekerjsan adalah :

a.
b.

a.

Belanja Batwin-Bahan Bakar dan Pelumas
Setanja Alat'Behan unluk Kegiatan Kanlor-Alst Tulis Kantar

Bakaija AletBahan uniuk Keglalan Kantor- Kertas dan
Cover
Belanja AlatBahan uniuk Kegialan Kenlor- Bahan Cotak

Belanja AlatiBabkan unluk Kegialan Kanlor-Bahan Koempuber
Bekan|a Matkanan dan Minuman Rapat
Hanoranum MNarseumber ataw Pembahas, Modertor,

Rp
Rp
Rp
Rp
Rp
Rp

Rp

47182000 -
980.000. -

646,000, -

3 BOS.000 -
1.422.000,-
11.242.000 -

5225000 -




Paembawsa Acarz, dan Panitia

h. BelanjaJasa Tenaga Ketenteraman, Kelertiban Umum, dan Rp  51.084.000-

Perdindungan Masyarakat
i, Belanja Jasa Tenaga Arsip dan Perpustakaan Rp 72.240.000-
j. Belanja Jasa Tenaga Supir Rp 14.180.000-
k. Belanja Perjalanan Dinas Biasa Rp  19.432.000,
Jumlah Rp 184.558.000-
12. Pelaporan :

- Pelaporan dimasudkan untuk memberikan informasi kepada atasen tentang
perkembangan fisik dan keuangan.

- Untuk mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan untuk
mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya.

- Pelaperan Kegiatan Peningkatan Kapasitas Tenaga Perpustakaan Dan
Pustakawan Tingkat Daerah Kabupalen/Kota Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Kebumen dikiim ke Badan Pengelolaan
Keuangan dan Pendapatan Daerah (BPKPD) Kabupaten Kebumen.

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUAPATEN KEBUMEN
SELAKU PA

DwWi T0O, 5.50s., M.Si.

Pembina Utama Muda
e NIP.18550511 198603 1011
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PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEMN
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KERANGKA ACUAN KERJA {KAK}

SATKER/SKFD

NAMA PA

NAMA KEGIATAN

NARMA SUB KEGIATAN

' DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

KABUPATEN KEBUMEN

. DMVI SULIVANTO, 5. 508, M.30,

: PENGELOLAAN PERFPUSTAKAAN TINGKAT DAERAH

KABUPATEN KOTA

FENGELOLAAN OAN PENGEMBANGAN BAHAN
FUSTAKA

DANA ALOKASI UMUK (DAL)
TAHUN ANGGARAN 2023



KERANGKA ACUAN KERJA [KAK}

NAMA KEGIATAN : PENGELQLAAN PERFUSTAKAAN TINGKAT DAERAH

KABUPATEN /KOTA

NAMA SUR KEGIATAN : PENGELOLAAN DAN PENGEMBANGAN BAHAN

1.

4,

FUSTAKA

Latar Belakang :

Dalam rangke menumbubken dan meéningkatkan minat dan budays baca
masyarakat di Kshupsten Kebumen, serta unluk meningkatkan kujungan
Pemusiaka ke Perpustakazn Deerah Kabupaten Kebumen, peru dilakukan
upaya untuk mendukung kegiatan tersebut melslul pengadaan buku-buky
koleksi Perpusiakaan.

Maksud dan Tujuan :

Maksud dan tujuan Pengalolaan Dan Pengermbangan Bahan Pustaka yailu agar
minal dan budaya baca masyarakat di Kabupaten Kebumen meningkat dengan
menyediakan bahan pustaka yang lengkap dan beragam janisnya.

Lokasi Kegiatan :

Pengelolzan Parpustakaan tingkat Daerah Kabupaten /Koia dlleksanakan di
Kabupaten Kebumen

Ruang Lingkup Kegiatan :

Ruang lingkup Keglatan Pengelolasn Den Pengambangan Bahan Pustaka
pada Dinas Kearsipan dan Perpustakean Kabupsten Kebumen Tabun 2023
meliputi -

3. Belanj Honomnum Pepanggurgjawaban Pangsiola Rp  2.420.000.-
Keuangan

b. Pelanj Honoranum Pengadaan Barand' a5 Rp  1.245.000-

. Belanja BEahan-Bahan Bakar dan Pelumas Rg 1.472.000 -

d. Belanja Alat/Bahan unuk Kegialan Kanor-Alat Tulls Kantor  Rp 1.762.000,-

g Delanja Alat'Baban untuk Kegigtan Kantor- Keras dan Fp 2068040 -
Cover

Bwlanja Alai/Bahan untuk Kegistan Kantor- Bahan Calak Rp ¥ 668.000 -

=i

Balanja Alai/Bahan untuk Keglatan Kantor-Bahan Kormputar  Rp 3.502.000 -

g.

b Belanja AlalBahan uniuk Kegiatan Kantor-AlayBshas uniuk - Rp 2.940.000.-
Kegkalan Kantor Lainnya

i. Belanja Makanan dan Minuman Rapal Rp 5936 000 -

|, Honoranum Narasumber atau Pembahas, Moderatar, Rp  &000.030-
Pambavwa Acara, dan Paniia

k. Belan|a Jasa Palayanan Kearsipan Rp  3.000.000-

| Belanja Jasa Pembersihan, Pengandalian Hama, dan R 3.000.000 -

Fumigas
m. Belanja Lembur Rp  B.100.000,-



n. Belanja Peralanan Dines Biasa
0. Balanga Modal Bahan Perpustakaan Tercatak Lainnya
5. Feluaran :

Rp

5.380.000 -

Rp 120.000.000.-

Jumieh pengadaan Buku filsafat, Buky limu Pengetabuan Alam, Buku limu

Pengetatwan Umum, Buku Umum, Geograf dan Sejarab pade Perpustakasn

Urnum Daerah Kabupaten Kebumen
6. SumberDana:

Adapun sumber dananya dari APBD (DAU) Kabupaten Kebumen,
T. Jangka Wakiu Pelaksanaan ;

Jangka waktu pelaksanaan untuk masing - masing pekerjean diperkirakan

dapal diseleasikan dalam: jangka waktu

3. Bealanja Horwarum Penanggungjawaban Pangaiols 4 bilan
KaLangan
b, Belanja Honorardum Fengadssn Barang/Jasa 1 bulan
c. Belanja Bahan-Bahan Bakar dan Pelumas Z bulan
d. Belanis AlatBahan intuk Kegkatan Rantor-Alad Tuls Kartor 1 bulan
o, Balanja AlaUBahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas dan 1 Bl
Covmr
{ Balanja AlalBahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak 2 bulan
g. Betanja AlalBahan untuk Kegiatan Kanl-Bahan Komputer 1 bulan
h. HBelanja AlatBahan unluk Kegiatan Kamo-AlatBahan uiiuk 1 fulan
Kegialan Kanlor Lainnya
i. DBelanja Makanan dan Minuman Rapat 4 bailan
j.  Honoranum Narasumber atau Pembahas, Macderalor, 3 bulan
Pembawa Acams, dan Fanitia
k. Belanjs asz Pelayanan Keargipan 2 bulan
|, Balanjs Jasa Pembersihan, Pangendakian Hama, dan 1 ulan
Fumigasi
m. Belan/a Lermbur 2 blan
n. Belanja Perjaanan Cinas Brase 2 bulan
g, Balania Modal Bahan Perpustakaan Tercelak Lalnya 1 bulan
g. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :
[ e Ursian Bulon
mmmmHﬂJmM.ﬂTsepmmnﬂ
i. | Belanja Honoranum vIiviv|™
Fenanggungawabsan
| Pengelola Kauangan
"z | Belanja Honorarum v
Pengacaan
Barang/asa
3 | Belanjs Bahan- ¥ ¥
Eahan Bakar dan
I Pelumas .
4, Balanjp AlstiBahan ___".r -




untuk Kegisian
Kanlor-Alat Tulis
Rartar

Belznj Alat/Bahan
untuk Kediatan
Kantor- Ketag dan
Cover

Ectanja Alat'Bahan
unluk Kegkatan
Wantor- Babian Cetak

Belanja Alal/Bahan
untuk Kegiatan
Kanlo-Exahan
Kamputer

Balanja Alat'Bahan
untuk Kegiatan
Kanlor-AkatfBahan
urduk Kegiatan
Kantor Lainnya

Belanja Makanan
dan Mnuman Fapal

14,

Hororadum
Marasumber atau
Farmbahas,
hoderatar,
Fambawa Acam,
dan Panitia

Belanja Jasa
Felayanan
Kearslpan

Belanja Jass
Pemberaihan,
Fengandalian Hama,
dan Furnigas|

13

Eelanja Lembur

1%.

Eelanja Fadgalanan
Plnas Blasa

15

Bedanja Mokl
Bahan Parpustakasn
Tercedak Lainnya

4. Spesifikaal Teknis :
Spesifikasi Teknis Kegiatan Penyedtiaan Bahan Puslaka Pepustakaan Unum

Caerah sebagaimana tarampir.

10. Metode Pengadaan :
Pangatiaan Langsung

141. Total Biaya dan RAB

Perkiraan iolal biaya yang diperukan guna pelaksanasn masing — masing
pekarjaan adalah :

a.
b.

-

Eatanja Hoporarium Pananggungjswaban Fengeaiota

Keauangan

Belanja Honorarum Pengadaan BarangsJasa
Belanja Bahan-Bahen Bakar dan Falumas

Eslanja Alat/Bahan unluk Kegigtan Kanlor-Atat Tulls Kantor

Rp
Rp
RP
Rp

2420000 -
1245000 -
1472 00K -

1.752.000.-




g,  Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kartas dan Rp 2 068.000 -
Cowver

f Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetsk Rp 7 .BE8.000,-

g. Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer Rp 2.502.000, -

h. Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat/Bahan uniuk  Rp 2.940.000 -

Kegiatan Kantor Lalnnya
i. Belanja Makanan dan Minuman Rapat Rp 5.936.000,-
J.  Honoranum Narasumber atau Pembahas, Moderator, Rp  8.000.000-
Pembawa Acara, dan Panitia
k. Belanja Jasa Pelayanan Kearsipan Rp  3.000.000-
|, Belanja Jasa Pembersihan, Pengendalian Hama, dan Rp  3.000.000 -
Furmigasi
m. Belanja Lembur Rp 8.100.000,-
n. Balanja Peralanan Dinas Biasa Rp 5.380.000,-
o. Belanja Modal Bahan Perpustakaan Tercetak Lainnya Rp 120.000.000,-
Jumlah Rp 176.483.000,-

12. Pelaporan :

- Pelaparan dimasudkan untuk memberikan informasi kepada atasan tentang
parkembangan fisik dan keuangan.

- Untuk mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan untuk
mengetahui permsalahan yang dihadapi serts bagaimana solusinya,

- Pelaporan Kegiatan Penyediaan Bahan Pustaka Perpustakaan Umum
Daerah Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dikirim ke
Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah (BPKFD)
Kabupaten Kebumen.

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUAPATEN KEBUMEN

~~SELAKU PA
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PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jalan Veteran No. 1 Kebumen 54218 Telepon {0287) 385662 f GE601250
Faw : 6287 385662 E-Mail . perpusardakebumen@yahoo.co.id
wary parpuzda kebumenkab.go.ig

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATHKER/SKPD - DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKARN
KABUFATEN KEELUMEN

NAMA PA - DWW SULIYANTO, 5.50s, M5

MAMA KEGIATAN : PEMBUDAYAAN GEMAR MEMBACA TINGKAT DAERAH
KABLIPATENAOTA

MAMA SUB KESIATAN | SOSIALISAS| BUDAYA BAGA DAN LITERAS] PADA,
SATUAN PENDIDIKAN DASAR DAN PENDIDIKAN
KHUSUE PADA MASYARAKAT

DANA ALOKASI UMUM [DAU)
TAHUN ANGGARAN 2023



KERANGKA ACUAN KERJA [KAK}

NAMA KEGIATAN : PEMBUDAYAAN GEMAR MEMBACA TINGKAT DAERAH

KABUFATENKOTA

NAMA SUB KEGIATAN : SOSIALISASI BUDAYA BACA DAN LITERASI PADA

1I'

SATUAN FENDIDIKAN DASAR DAN PENDIDIKAN
KHUSUS PADA MASYARAKAT

Latar Belakang :

Dalam rangka menumbubkan den meningkatken minat dan budeya baca
masyarakat di Kabupaten Kebumen, periu dilakukan upaya unuk mendukung
kegiatan tersebut malalul Layanan Perpustakaan Keliing, Motor Fintar, serta
fasilitasi kegiatan masyarakat (komunilas) yang sudah meloksanakan Mot
dengan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupalen Kebumen.

Maksud dan Tujuan :

Maksud dan tujuan Kegiatan Sosialisasi Budaya Baca dan Lilarasi pada Saluan
Pendidikan Dasar dan Pendidikan Khusus pada Magyarakat ysitu agar minat
dan budaya baca masyarakat di Kabupaten Ketumen meningkat.

Lokasi Keglatat :

Kegialan Sosialisasi Budaya Baca dan Literssi pada Satuan Pendikan Dasar
dan Pendidikan Khusus pada Masyargkat pada Dinaz Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Kebumen dilaksanakan di Kabupaten Keburmen.
Ruang Lingkup Kegiatan :

Ruang tngkup Kegiatan Pengembangan Minat dan Budaya Baca pada Dinas
Kearsipan dan Parpusiakaan Kabupalen Kebumen Tahun 2023 melipuli :

a. Belanja Bahan-Bahan Bakar dan Pefumas Rp 5.000.000 -
b. Belanje AlalBahan untuk Kagiatan Kantor-Alal Tubs Kanlor Rp 164000
e, EBslbna AlayBahan uniuk Kegiatan Kantor- Kertas dan Cover  Rp  1.551.000,-
d. Selanja AlstBanan unuk Kegindan Kantor Bahan Cetak Rp 1.560,000-
& Honomrum Marssumbear atau Pembahes, Modesaiorn, Rp 3.375.000.-
Pambawa Acera, dan Panitia
Keluaran :

Jumlah pelayanan Perpustakaan Ekstensi di Kabupaten Kebumen.

Sumber Dana :

Adspun sumber dananys cari APED (DALY Kabupsten Kebumen.

Jangka Waktu Palakaanaan :

Jangka wakiu pslaksanasn uniuk masing - masing pakerjaan diperkirakan

dapal diselesaiksn dalam jangka weidu :
a. Balanja Oghan-Buhan Bakar don Palumas 5 bulan
b. Belanja Alat/Bahan unluk Kegiatan Kamtor-Alal Tukis Kapior 1 Balan

c. Delanja Alat/Bahan untuk Kegialan Kantor- Kertas dan Covet 1 bulan



d. Belanja Alat/Bahan untuk Kegislan Kankx- Bahan Catak 1 bulan

& Honomardum MHarasumber atau Pembabkaz, Modertor, Pembawa 5 bulent
Acara, dan Panilia

§. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :

Ha Lrlen Bl

Jom Fal Mar | Apr T Jum Jul | Age | Sep | Okl | Maop | Oea

1. | Bmlaryja W Y W 5 W
Bahart+

Bahan Bakar
dan Pelumas

Z. | Belarja W
AlatBohan
il
Karyiatan
Harmhor - &=t
Tulle Kartar

3 | Bsanja W
AlatBahan
LWLk
Heniatan
KAt
Kertzs dan
Cover

4. | Belanja W
Alat/Banan i
Iy (W] i
Kagkalan
Kanio-
HBehan Catgk

LA Homoranism W '] W "] W
Nargaumbsar
ataw
Pembahas,
Maderalor,
Pambawa
Acara, dan
Panitia

% Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi teknis Pengembengan Minat dan Budaya Baca 2ebagaimana
tadamplr.
1¢. Matode Pengadaan ;
Pengadaan Langsung
11, Total Biaya dan RAB
Perkiraan total biaya yang diperivkan guna pelaksanaan magsing - masing

pekerjaan adalah :

8. Belarja Bahan-Bohan Bakar dan Pelumas Rp #.000.000,-
b.  Belanja Alal'Bahan untuk Kegiatan Kantar-Alal Tuls Kantar Rp 164 .000, -
c. Belanjo AlavBahan untuk Kaglatan Kantor- Kertas dan Cover Rp  1.551.000,-
d. Belanja AlalBanan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Celak Rp 15960000
2. Honorarum Narasumber slau Pembabs, Moderator, Fp 3.375.000.-

Pambawa Acara, dan Paniia
Jumiah Rp A5050.000) -




i2. Pelaporan :

- Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi kepada atasan
tentang perkembangan fisik dan keuangan,

= Untuk mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan untuk
mengatahul parmasalahan yang dihadapi serta bagaimana solusginya.

- Pelaporan Kegiatan Pengembangan Minat dan Budaya Baca Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dikiim ke Badan
Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah (BEPKPD)} Kabupaten

Kebumean.
Kebumen, Oktober 2022
KEPALA DINAS KEARSIFAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUAPATEN KEBUMEN
'SELAKU PA
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RSN PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jalan Veieran No. 1 Kebuman 543168 Telepon (D28T) 385862 { 8801250
Fax : +5287 3856862 E-Mail : perpusardakebumeni@yanos. coid
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KABUFPATEN/MKOTA

NAMA, SUE KEGIATAN | PENGEMBANGAN LITERAS| BERBASIS INKLUSI
S0OSGIAL
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KERANGKA ACUAN NERJA [KAK)

KEGIATAN : FEMEBLUIDAYAAN GEMAR MEMEBACA TINGKAT DAERAH
KABUPATENKOTA

NAMA SUB KEGIATAN : PENGEMBANGAN LITERAS! BERBASIS INKLUE]
SOSIAL

1. Latar Belakang :
Dalam rangka menumbubkan dan meningkatken minat dan budaya baca
masyarakal di Kabupalen Kebumen, perlu dilakukan upaya untuk mendukung
kegiatan tersebut melalui  Lombsdomba  Literasi, Kegiatan Gerzkan
pemasyarakatan minat baca serta fasilitasi kagiatan masyarakal (kemunitas)
yang sudsh meiaksanakan Mol dangan Dinas Kearsipan dan Perpustakean
Kabupaten Kebumen.

2. BRaksud dan Tujuan :
Makaud dan ujuan Kegigtan Pengambangan Minat dan Budeya Baca yaitu
agar minat dan budaya baca masyarakat di Kabupalen Kebumen meningkat.

3. Lokasi Kegratan :
Kegiatar Pengembangan Minat dan Budaya Baca pada Dinas K=arsipan den
Parpustakaan Kabupaten Kebumen dilaksanakan di Kabupaten Kebumen

4. Ruang Lingkup Kegiatan ;
Ruang lingkup Kegiatan Pengembangan Minal dan Budaya Gaca pada Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen Tahum 2023 meliputi |

a. Balania Honoraium Penanggungjawaban Pengelola fp 2.020.000.-
Keusngan
b. Betanf Bahan-Bahan Bakar dan Pelurnas Rp 3760.000-

=, Belanja Alat/Bshan untuk Kegistan Kartor-aled Tulie Kantor  Rp AZ7.000 -

d, Delanja Alat/Bahan urtuk Kegistan Kantor- Kedes dan Cover Rp 1.054.000-

e, Belanj AlatSshan untuk Keglatan Kenter- Bahan Cetak Rp 2690000

. Belanja Alat/Bahon uiuk Kegiatan Kantor-Bahen Komputer  Rp 1,770,000 -

g. Befanja AlatBahan untuk Kegiatan Kantor-Alal/Bahan urtuk Rp  2.550.000-
Keglatan Kantor Lainiya

h. Belanja Makanan dan Minuman Rapal Rp 14872000

i Honoratrm Narasumber glau Pembahas, Moderator, Rp  9.500.000-
Parmbawa Acara, dan Panfia

j.  Balanja Jasa Jun Pariombaan/Pertandingan Rp 6.000.000-

k. EalanjaLembur Rp 3.650.000.-

I. Balania Perjalanan Dines Diasa Rp 24306000 -

m. Baianja Hadah yang Bersifal Perdambaan Rp 7.BS0.000-



5. Kalueran :
Jumlah petayanan Perpustakaan Ekstensi di Kabupaten Kebumen,
6. Sumber Cana ;
Adapun sumber dananya dari AFED (DALl Kabupaten Kebumen,
7. Jangka Waktu Pelaksanaan :
Jangka waktu pelaksanaan umtuk maging — masing pakarjazan diperkirakan
dapai diselesaikan dzlam jangka waktu

4, Delanjs Honoraium Fenanggungjawaban Pengelola bulan
Keuangan
b. Belanjz Bahan-Bahan Bakar dan Pelumsas buksn
¢, Bslanja AlaifBahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kamor bulan
d. Balanja AlavBahan untuk Kegialan Kantor- Kerlas dan Cover bulan
a. Balanja AleUBahan untuk Kagialan Kantor- Bahan Cetak bulan
f.  Balanja AlalBahan uniuk Kegialan Kantar-Eahan Kempuler bulsn
.@. Belanja AlatBahan unluk Kegizlan Ksnior-AlatBahan untuk bulan
Kegialan Kantor Lainnya
R, Belanj Makanan dan Minuman Rapat bulan
|, Hongrardurn Narasumbar atay Pembahas, Moderator, Bukan
Fembawa Acara, dan Panitia
j. Belanja Jaza Jur Perdombaan/Pedandingan bulan
k. Belanjg Lesnbur bulan
| Belanje Perjalanan Dnas Biasa bulan
m. DBelanja Hadiah yang Bersfat Pedombaan bulan

8. Jadwal Palakaanaan Kegiatat :

o Jraian

Jaa

<|¥
<| &
<
1
E
]
£
g
§
1

1. | Belanja Honorarum v
Pananggungjawaban
Pangscla Keuangan

2. | Balanja Bahan-Bahan v | Y LR

Bakar dan Pslumas
3. | Balania AlalBahan ik W
Kegwatan Kantor-Alal Tulis '
Karidor §

4. | Bolanja AlstBahan wmuk | V
Kagintan Kaniar- Kenas
dan Cover

5. | Delanja Alat/Baban umuk Vv

Ketmrian Kanlar- Baban

Catak

£ | Belanja Akat/Bahan urluk v
Kegialan Kantor-Batan ;

Kumputer ;

7. | Belarja Alat/Bahan untuk ¥ v
Kagiztan Kanbor-
Alat'Bahan untuk
Kepialan Kantor Lainnya .




Balana Makanan dan WV
Minuman Rapat

Honaranuem Marasumbar
atau Pambahas,
Moderator, Pembawa
Acara, dan Fenitia

10.

Belanja Jasa Jun V|V
FerdembaanPeiandingan

11,

Balanga Lembur W

12.

Belanja Pajalanan Dnas v V|V
Bigea

13

Belanje Hadiah yvang v
Barzifat Parlombaan |

3. Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi teknis Pangambangan Minat dan Budaya Baca sebagaimena
terlampir.

14, Metoda Pangadaan @
Pengadazn Langsung

11.Total Biaya dan RAS
Perkiraan total blaya yang diperiukan guna pelaksanaan masing — masing
pekerjaan adalah

k. Belanja Bahan-Bahan Baksr dan Pelumas

c. Balanja AlaliBahan untuk Kegiatan Kamar-Al Tulis Kanior

d. Belanja AlalBahsn untuk Kagiatan Kantor- Kerbes dan Cover

a. Belena AlalBahan untuk Kagiatan Kantor- Bahan Cetak

f. Belanja AlalBahan untuk Kagiatan Kantor-Bahan Kompuiar

g. Balanja AlabBahan untuk Kegiatan Kamaor-Alsi/Bahan uniuk
Kegurian Kantor Lainnya

h. Batan Makanan dan Minuman Rapal

i.  Honomrium Narasumber atau Pembahas, Moderator,
Pambawa Acara, dan Panitia

j. Belanka Jesa Jun Perombaan/Pertandingan

k. Belnk Lembur

. Batania Parjalanan Dinas Diasa

m. Balan Hadiah yong Bersfal Perombaan
Jusnkah

12. Pulapgran :

- Pelaporan dimaksudkan unfuk memberikan informasi
tentang perkambangan fisik dan keuangan.

Balanjs Honorarum Fenanggungjawaban Pangelols
Kauangan

Rp  2.020.000.-
Rp 3.760.000-
Rp 327.000 -
Rp  1.034.000.-
Rp 2.630.000-
Rp  1.170.000.-
Rp 2,590,000 -
Mp 14 872000,
Rp 9500000 -
Rp  6.000.00¢-
Rp  2.690.000-
Rp 24,308,000 -
Rp  7.550.000.
Rp 79.4%9.000.-
kapada atazan




- Untuk mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan untuk
mengetahui permasalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya.

- Pelaporan Kegiatan Pengembangan Minat dan Budaya Baca Dinas
Kearsipan dan Perpustaksan Kabupaten Kebumen dikiim ke Badan
Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah (BPKPD) Kabupsaten
Kebumen.

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPLUSTAKAAN
t{.ﬁEﬂAEﬁTEN KEBUMEM
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SATKER/SKPD

NAMA PA

NAMA KEGIATAN

NAMA SUB KEGIATAN

' DINAS KEARSIFAN DAN PERPUSTAKAAN

KABUPATEN KEBUMEN

: WA SULIYANTO, § Sos., M5

- PELESTARIAN NASKAH KUNGC MILIK DAERAH

KABUPATEN KOTA

PENINGKATAN PERAN SERTA MASYARAKAT DALAM
PENYIMFANAN, PERAVWATAN, PELESTARLAN DAN
PENDAF TARAN MASKAH KUNO

DANA ALOKAS] UMUR (DALY
TAHUN ANGGARAN 2023



KERANGHA ACUAN KERJA |KAK)

KEGIATAN : PELESTARIAN NASKAH KUND MILIK DAERAH

KABUPATEN/KOTA

NAMA SUBR KEGIATAN | PENINGKATAN PERAN SERTA MASTARAKAT DALAM

11-

PENYIMPANAN, PERAWATAN, PELESTARIAN DAN
PENDAFTARAN NAZKAH KUNO

Latar Balakang !

Dalam rangka melssiarkan naskah kuna milik daerah kabupaten! kota di
Kabupaten Kebumen, serta untuk meningkalkan koleksi Perpustakaan Daergh
Kabupaten Kebumen, periu dilakukan upaya untuk mendukung kegratan
tersebiut melaui pelasiarian nasish kuno dan koleksi budaya nusantara.

Maksud dan Tujuan :

Maksud dan tujuan Kegiatan Pelesiarian Nasksh #uno Milik Daersh
Kabupaten/Kota  yaity  meningkatkan peran  serla  masyarakal dalam
penyimpanan, perawatan, pelestarian dan pendaftaran naskah kuno.

Lokasi Kegiatan !

Kegiatsn penyimpanarn, perawatan, pelestarian dan pendafiaran nagkah kuno
dilaksanakan di Kabupaten Ketzumen

Ruang Lingkup Kegiatan @

Ruang lingkup Kegistan Pelestarian Naskah Kupe Milik  Dasrah
Kabupaten/Kota pada Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupalen
Kebumean Tahun 2023  mediputi :

a. Belanja Bahan-Bahan Bakar dan Felumas Rp 1.072.000-

b. Belanja AlavBahan untuk Kagiatan Kanter-Alat Tulis Kantor Fp 164.004 -

c. Belanja AlatBishan untuk Hegiatan Kentor- Kerlas dan Cover  Rp 259.000.-

d. Belanja Alai/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Banan Celak Rp  1.277.000-

8. Belanja Peralanan Dinas Biosa Rp 16146000 -
Kelparan :

Jumlah seminerfsosialisasi dan alih media ferksit pelestarian naskah kuno di
Parpustakaan Umum Daerah Kabupaten Kebumen

Sumber Dana ;

Adapun sumbsr dananya dari APBD (DAL} Kabupaten Kebumen.

Jangka Waktu Pelaksanaamn ;

Jangka wakiu pelaksanaan umtuk masing - masing pekerjaan diperkirakan
dapat disaelesalkan dalam jangka wakiu

5. Aslana Bahon-Bahan Bakar dan Pelumas Z bulan
b. Balanja AlatBahan uriuk Kegistan Kanlor-Alst Tulis Kantor 1 bulan



c.  Belanja AlatBahan untuk Kagiatan Kanlar- Kertas dan Cover 1 bulan
d. Boclanja AlatfBahan untuk Kegiatah Kantor- Bahan Cetak 1 bulan
e. Belanje Perjalanan Dinas Biaza 2 bulan

8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :

] Lhmnn BuEn

an Paly | Mar | Apr | Bel | Jun F Jif | Aps | Bep | Ok | Mop | Dot

1. | Belanm W L)
Bahan-Bahan
Bakar dan
Pelurnas

v | Belanja W
AlalBahAan
untuk Kegiatan i
Kanlor-Alal

Tulis kanjor

3. | BEslanfa L)
AlalBahan
untuk Kagiatan
Kanlor- ¥ertas
dan S

4. EEIH‘IIH W
AlalBahan
untuk Keglatan
Kanior- Bahan
Cetak

5 | Belanjs £ W
Feralanan
Dinas Blass

9, Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi Teknls Kegiatan Pelestadan Naskah HKuno Miik  Daerzgh

Kabupalen/Kola sebagaimana {ertampir,
10. Metode Pengadaan :
Pengadaan Langsung
11. Tatal Biaya dan RAB
Perkiraan total biaya yang diperlukan guna pelaksanaan mesing — masing
pekarjazn adalah
Bejanja Bahan-Bahan Bakar dan Palumas Rp 1.072000-

a
b, Balanka AletBahon untuk Kegiatan Kardor-Alat Tulis Kamor Rp 164_000 -
Batanja AlatBahan umuk Kegiatan Kanio- Kertas dan Cover  Rp 265000 -

o

d. Eslanja Alal/Bahan untuk Kegistan Kamor- Bahan Cetak Rp 1.277.000 -
#. Balan)a Parjatanan Dinas Biass Rp 16.146.000 -
Jumlah Rp 13.918.000.-

12, Pelaporan :

- Peleporan dimasudkan untuk memberkan informasi kepada atasan tentang
parkembangan fisik dan keuangan.




s Paral T_ET]

| Jabatan

Untuk mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan untuk
mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya.
Pelaporan Kegiatan Pelestarian Naskah Kuno Milik Dasrah Kabupaten/Kota
Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dikinm ke Badan
Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah (BPKPD) Kabupaten
Kebumen,

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUAPATEN KEBUMEN

SELAKU PA
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PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Nomor 1 Kebumen Telepon (0287) 384933/385662/6501250

Fax | +6287 IB565Z E-Mail perpusardakabumen@yahoo.co.id
Wi DETpUSda kebumenkab goid Kodepos 54315

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

TAHUN ANGGARAN 2023
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN
SATKER/SKPD KEBLIMEN
MAMA PA : DW! SULIYANTO, 5.Sos.. M.Si
MNAMA PPTK . UMIYATUN, S.M |
MNAMA PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH
PROGRAM . KABUPATEN/KOTA
MNAMA PERENCANAAN, PENGANGGARAN DAN EVALUASI KINERJA
KEGIATAN " PERANGKAT DAERAH
NAMA SUB - PENYUSUNAN DOKUMEN PERENCANAAN PERANGKAT
KEGIATAN . DAERAH
= N _ |
Kebumen, 03 Oktober 2022
KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN
| I 'L'J:"]_-I_‘ . . -ﬁ‘
— '__”_J A EA-SULIYANTO, §.50s.. M.Si

I.. S | f " Pembina Litara Muda
a0 SR | NIP 19650521 198603 1 011



KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

PROGRAM :  PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAFRAH KABUPATENY
KOTA

KEGIATAN :  PERENCANAAN, PENGANGGARAN DAN EVALUASI KINER.MA
PERANGKAT DAERAH

SUB KEGIATAN ©  PENYUSUMAN DOKUMEN PERENCANAAN PERANGKAT DAERAH

1. | LATAR BELAKANG | Periunya Penyalenggsraan Kegiatan Forum Perangkat Dasrah
Tahun 2023 unluk menyusun prioritas  kegistan dalam
Rancangan Renja Perangkat Daerah Tahun 2023, tersusunnya
REA, DPA Tahun 2024, tersusunnya, RKAP, DPPA Tahun 2023
gerfa tersusunnya Renja Tahun 2024

2, | MAKSUD DAN | & Rfaksud kegistan adalah terlaksananya Kegiatan Forum
TLMUAN OFLD Tahuen 2023, untuk memyusun priertas kegiatan dalam
Rancangan Renja FD Tahun 2024, tersusunnya RKA, DPA
Tahun 2024, tersusunnya, RKAP, DPPA Tahun 2023 sarta
tersusunnys Renja Tahun 2024,

b. Tujuan lersusunnya dokumen perencanzan Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen Tahun
2024,

3. | TARGET/SASARAN | Dipag Kearsipan, OPD, DPRD, Kecamatan dan Stakeholder
lainnya

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen.

4. | NAMA ORGANISAS]

5. | SUMBER  DANA
DAN  PERKIRAAN
BlaYA f. Totx Perkiraan Biaya Rp 46.703.000 ) Enam belas juta

tujuh ratus liga ribu rupiah ).

Dengen rincian shh

1} Baelanja Alat Tulis Kantor = Rp. 816 00,

2] Belanja Alat'8ahan untuk Kepiatan Kantor- Kerfas dan
Cover — Rp. 453,000,

3} Belanja Alal’Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak-
Rp.2.&11.000.

4) Balanja AletBahan uvntuk Kagiatan Kantor-Bahan
Komputer - 703.000.

5} Balanja makan dan minum rapat — Rp 8.745.000.

#) Hongrarium Marasumber dan moderator Forum OPD -
Rp.2 400000,

71 Belanja Panalanan Dinas { uang saku peserla Non PNS
Forurn OPD ) - Rp 875000

8. Sumber Dana darf APBD Tahun Anggaran 2023




|6, [ JANGKA — WWAKTU | 12 bulan
PELAKSANAAN
7. | JADWAL . Pelaksanaan Forum OPD Tahun 2022 — Perkiraan bulan |

Pebruar 2023

. Penyusunan Renja 2024 — perkiraan bulan Pebruari sfd Juli

2023

. Penyusunan RKAP Tahun 2023 — perkiraan bulan Juli s/d

Septernber 2023

. Penysusunan DPPA Tahun 2023 - perkiraan bulan

September 2023

- Penyusunan RKA Tahun 2024 - perkiraan bulan September

sfd Oklober 2023
Penyusunan DPA Tahun 2024 - perkiraan bulan Oktober s/d
Desember 2023,

kKebumen, 03 Oktober 2022
KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
MFHTEH KEBUMEN
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PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jl, Veteran Nomor 1 Kebumen Telepon (0287 384933/ 385662/6601 250

Fex ; +6287 385862 EMail ; perpusardakebumengyvanoo.co. il

= woww perpusda, kebumenks Kodepos 543
—_—— T e———
KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)
TAHUN ANGGARAN 2023
SATKER/SKED DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN
KEBUMEN
MAMA PA, : DWW SULIYANTO, 5.50s., M.Si
NAMA PPTK : UMIYATUN, S M
NAMA, : PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH KABLUPATEN/
PROGRAM v KOTA
NAMA PERENCANAAN, PENGANGGARAN DAN EVALUASI KINERJA
KEGIATAN ~ PERANGHKAT DAERAH
NAMA SUB
EVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH
KEGIATAN

Kebumean, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

Pembina Litama Muda
NIP. 19650521 198603 1 011




KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

PROGRAM :  PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH KABUPATEN/
KOTA

KEGIATAN : PERENCANAAN, PENGANGGARAN DAN EVALUAS| KINERJA
PERANGKAT DAERAH

SUB KEGIATAN  :  EVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH

1. | LATAR BELAKANG | Perlunya evaluasi kinerja Dinas Kearsipan Dan Perpusiakaan
| Kabupaten Kebumen Tahun 2023,

2. | MAKSUD DAN | a. Terlaksananya penyusunan evaluasi kinerja Dinas
TUJUAN Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen Tahun
2023, -

B Tujuan Tersusunnya Dokumen Evaluasi Kinerja Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen Tahun
2023.

3. | TARGET/SASARAN | pinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen, Lintas
OPD dan Stakeholder lainnya

NAMA ORGANISAS| | pinag Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen.

SUMBER DANA .
DAN PERKIRAAN L2 Sumber Dana dari APBD Tahun Anggaran 2023 |
BIAYA b. Total Perkiraan Biaya Rp.11.000.000 { Sebelas juta rupiah).

Dengan rincian shb

1) Belanja Alat Tulis Kantor Rp. 423,000, .

2) Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas dan
Cover Rp.459.000.

3} Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak
- Rp.2.433.000

4) Belanja makanan dan minuman rapat — Rp.7.685.000.

o &

|
. :
B. | JANGKA  WAKTU

| PELAKSANAAN | 1% bulan
7. | KEGIATAN ~ DAN | a Penyusunan LKJIP Tahun 2022 - perkiraan bulan Januari-
JADWAL | s/d Pebruari 2023
i b. Rekor POP/K Trwulanan - bulan Apnl, Juli, Oktober,
Desember 2023,

¢ Penyusunan (data dukung) LKPJ/LPPD wurusan Dinas
Kearsipan dan Perpustaksan Kabupaten Kebumen Tahun
2022 — perkiraan bulan Maret s/d Juni 2023

I d. Penyusunan Profil Dinas HKearsipan dan Perpustakaan

Kabupaten Kebumen — Maret s/d April 2023,

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

Pembina Utama Muda
NIP-19650521 198603 1 011




PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Ji. Veteran Nomor 1 Kebumen Telepon (0287) 3B4033385652/18601250
Fax : +G287 385252 E-Mail - akeburmnarn oL

Wy perousdaE. kebumenkab oo.id Kodepos 54316

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

TAHUN ANGGARAN 2023

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN

SATKERISKPD
KEBUMEN.

NAMA PA DWI SULIYANTO, S.Sos., M.Si

NAMA PPTK UMIYATUN, 5.M

NAMA PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH KABUPATEN/

PROGRAM KOTA

IAMA ADMINIST

i : STRAS| KEUANGAN PERANGKAT DAERAH

NAMA SUB PENYEDIAAN GAJI DAN TUNJANGAN SERTA TAMBAHAN

KEGIATAN PENGHASILAN ASN

Kebumen, Oklober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

‘%E SULIYANTO, 5.50s. M.Si

Fembina Utama Muds
MNIP 18881129 198702 1 004




PROGRAM
KEGIATAN
3B KEGIATAN

KERANGKA ACUAN KERJA {KAK)

. PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH KABUPATENS KOTA,
: ADMINISTRAS] KEUANGAN PERANGKAT DAERAH
FENYEDIAAN GAJI DAN TUNJANGAN ASN,

1.

LATAR BELAKANG

Perunya pemenuhan jasa administrasi kevangan Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kebupaten Kebumen Tahun 2023

MAKSUD CAN

TLUUAM

-]

Teraksananya Pembayaran Gaji dan Tunjangan ASH serla
Tambahan Penghasilan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
Kabupaten Kebumen Tahun 2023,

Tujuan Terpenuhinya Gaji dan Tunjangan ASN sera
Tambahan Penghasilan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
Kabupalen Kebumen Tahun 2023,

TARGET/SASARAN

ASN Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen.

NMAMA DRGAMNISASI

Dinas Kearsipan dan Perpuslakaan Kabupaten Kebumen.

SUMBER, DANA
DAM  PERKIRAAN

a

Sumbear Dara darl APBD Tahun Anggeran 2023

BlIAYA

b.

Totel Perkiraan Biaya Rp.2.225.515.000 { dua milyar dua

ratus dua puluh fime juta ima ratus lima befas ribu rupiah)

Denpan fdnctan sbb -

1} Belanja Gaji Pokok ASN - Rp.B94.524_ 000,

2] Belanja Tunjangan Keluarga ASN — Rp. 85.1443.000,

J) Belanja Tunjangan Jabatan ASN — Rp.52.135.000.

4) Balanja tunjangan fungsicnal ASN - Rp.§2.220.000.

o) Belanja  Tunjangan Fungsional Umum ASN -
Rpr.18,765.000.

€ Belanja Tunjangan Beras ASN — Rp.44 450600

7} Belanja Tumjangan PPW Turjangan Khusus ASW —
Rp.17.250,000,

B} Belanja Pembulatan Gaji ASN — Rp.200.000.

9) Belanja [uran Jaminan Kesehatan ASN = 77250000,

1M Betanja luran Jaminan Kecelakaan ASN — Rp 3,900,000

11)2akanja luran Jarminan Kamatian ASN - 8.050.000.

12}8etanja furan Simpanan Peseta Tabungan Perumahan
Rakyat ASN — Rp.8.071.000,

13)Bxlanja Tambashan Penghasgilan ASN - Rp, 936560 000,

JANGKA  WAKTU
FELAKSANAAMN

12 bulan




KEGIATAN
FJADWAL

. Belanja Tambahan Penghasilan ASN - Januari s/d Oktober

Belanja Gaji Pokok ASN — Januari s/id Oktober 2023.
Balana Tunjangan Keluarga ASN — Januar s/d Oktober
2023,

Belanja Tumjangan Jabatan ASN - Januan s/d Oktober 2023,
Belanja tunjangan fungsional ASMN - Januar sfd Oktocber
2023,

Belanja Tunjangan Fungsional Umum ASN — Januari s/d
Oktober 2023 |
Belanja Tunjangan Beras ASN — Januari s/d Oktober 2023.
Belanja Tunjangan PPh/ Tunjangan Khusus ASN — Januari
sid Oktober 2023

Belanja Pembulatan Gaji ASN — Januan s/d Oktober 2023,
Belanja luran Jaminan Kesehatan ASN — Januari sid Oktcber
2023,

Bealanja luran Jaminan Kecelaksan ASN - Januan s/d
Oktober 2023,

Belanja luran Jaminan Kematian ASN — Januari s/d Okiobear
2023,

Belanja luran Simpanan Peserta Tabungan Perumahan
Rakyat ASN — Januan s/d Oktober 2023,

2023.

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERFUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

m

Pembina Utama Muda
NIP. 19650521 185603 1 011




PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Nameor 1 Kebumen Teleoon I.’DE'E?] Eﬂﬂgﬂﬂ.ﬂﬁﬁﬁilﬁmmﬁﬂ
Fax : #6287 385662 E-Mail:

UL R e e N
KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

TAHUN ANGGARAN 2023
DINAS DA AKAAN KABUPATEN
BATKERISIKPD INAS KEARSIFAN DAN PERPUST,
KEBUMEN.
MAMA PA :  DWI SULIYANTO, S.Sos., M.Si
NAMA PPT K © UMIYATUN, S.M
NAMA . PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH KABUPATEN/
PROGRAM =R
ot . ADMINISTRAS|I KEUANGAN PERANGKAT DAERAH
KEGIATAN ' i
NAMA SUB _ PELAKSANAAN  PENATAUSAHAAN  DAN  PENGUJIAN
KEGIATAN ~ VERIFIKASI KEUANGAN SKPD SKPD
| —_——— - —_—

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABLIPATEN KEBUMEN

SULIYANTD. S.Sos M 5i

Pembina Utama Muda
MIF 18661120 198702 1 004



KERANGKA ACUAN KERJA {(KAK)

PROGRAM : PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH KABLIPATEN/! KOTA
KEGIATAM » ADMINISTRASI KEUANGAN PERANGKAT DAERAH

SUB KEGIATAN @ PELAKSANAAN PENATALISAHAAN DAN PENGUNANS VERIFIKASI
KEUANGAN SKPD SKFD

1. [LATAR BELAKANG | Perlunya pemenuhan jasa administrasi keuangan Dinas
Keargipan dan Perpustakaan Kabupalan Kabumen Tahun 2023

2. | MAKSUD DAN | 3. Terfaksananya penatausabsan dan  pengujianiverikasi
TUJUAN keuangan Dinas Kearsipan dan Perpustzkaan Kabupaten

Kebuman Tahun 2023,

b, Tujisn Terpanuhinya panatausahaan dan
pengujiantverifikasi  keuangan Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Kebumen Tahwun 2023,

3. | TARGET/SASARAN | pengaina  Anggaran, PPK-SKPD, PPTK,  Bendahara

Pengeluaran, Yarifikater SKPD Sub Kegiatan pada Dinas
Kearsipan dan Perpusiakaan Kabupaten Kebumen.

4. | NAMA ORGANISASI | Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen,

5. | SUMBER DANA
ODAM PERKIRAAN
BiAYA b. Total Peckiraan Biaya Rp 22465000 { dua puluh dua jula

ampat refus snam puluh delapan nbu rupiah).

Dengan rincian sbi :

1) Honorarium Penanggungjawab Pengslala Keuangan -
Rp.12.780.000.

2} Belanja Jasa Pengalolaan BMD Ry 300004

3) Balanja Adal/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis
Kanlar Rp. 1.344 000,

4) Belanja Alal/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas dan
Cowver — 778.000.

5) Belanja Alat/ Bahan untuk kegiatan kantor — bahan cedak
Rp.€5.000,

6 Belanja Alatf Bahan untuk  kegiatan  kantor-batan
komputer Rp.1,121.000,

71 Belanja luran Jaminan Kecelskasn bagl Mon ASN Rp.
1.380.0:00,

8) Belanja luran Jtaminan Kemalian bagi Non ASN Rp.
2.000.0000.

a. Sumber Dana dar APEBD Tahun Anggaran 2023




8. | JANGKA  WAKTU

12 bulan —

PELAKSANAAN
7. | KEGIATAN . Honorarium Penanggunjawab Pengelola Keuangan - bulan
IJADWAL Maret sdf Juni 2023,

. Belanja Jasa Pengelolaan BMD - bulan Januar sid

- Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor -

- Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kartas dan Cover

. Belanja Alat / bahan untuk kegistan kantor — bahan cetak —

. Belanja luran Jaminan Kematian bagi Mon ASN - bulan

MNopember 2023

Maret 2023

- bulan Maret 2023

bulan Pebruari 2023

Belanja luran Jaminan Kecelakaan bagi Non ASN - bulan

Januari s/d Desember 2023

Januar] s/fd Desember 2023

Kebumen, Oklober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUFATEN KEBUMEN

> O
YA .Sos_ M.Si

Pembina Utama Muda
NIP. 19650521 198603 1 011




BSEIE PEMERINTAH KABUPATEN KEBLUMEN
g “ |  DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
TS Jin. Veteran No. 1 Kebumen 54316 Telepen (0287) 385562 F 6601250

Fax - #6287 385662 E-Mail ; perpusardakebumenimyahoo, oo, id
wiwwy, parpursda kebumenkab,.go.id

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKERMSKPD - DINAS KEARSIFAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEEUMEN

NARMA PA : DWI SHLIYANTO, S.5c8, M, Si

NAMA PPTH : SUBARYATI, 5508

NAMA PROGRAM © PROGRAM PENUMJANG URUSAN PEMERINTAHAN

DAERAH KABUFATEN/KOTA,
NAMA KEGLATAN : Administrasi Kepegawaian Perangkalt Caerah

NAMA SUB KEGIATAN . Blmbingan Teknis Implkmentas Peraturan Perundang-
Undangan

Keabumean, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIFAN DAN PERFPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

ANT M. S
Pambina Utama Muds
NIP. 19650521 198603 1 011



KERANGKA ACUAN KERJA {KAK)

SUB KEGIATAN @ Bimbingan Tekmis Implemsartasi Peraturan Perundang-

Undargan

1. Latar Belakang :

Cinas Kearsipan dan Perpestakean Kabupaten HKebumen memiliki tupoksf
ulama penyelengparsan pemerintahan bigang Perpustakaan dan Kearsipan,
Dalam mendukung tipoksi tersebul, Sekrelariat  memilik] tugas dalam
melaksanakan perumusan rencana pangkoordinasian pelaksanaan ebxgakan,
Pemantauvan, evalugsi serda pelaporan meliputi pembinsan kelatausahzan,
keuangan, kerumah tanggaen. kerjasama, kearsipan, dokumen, keorganisasian
dan ketxmalzksanzan, kehumasan, kepegawaian, administrasi REnENgAREN
aduan dan pelayanan administrasi dilingkungan dinas.

Salah satu implementasi tupokst tersstut adalah pelaksanaan Program
Penunjang Urusan Pemerintahan Deerah  Kabupaten/  Kota kegiatan
Administras] Kepegawaian Perangkat Daserah dalam Sub Kegiatan Bimbingan
Teknis Implementasi Peraturan Perundang-Undangan untuk memenuhi dan
menyediakan kebutuhan leknis dan operasional dings guma meningkatkan
kingrja pegewai dan kelancaran kegialan.

- Maksud dan Tujuan *

Maksud dan lujuan sub kegiatan ini adalah Terlaksananya bintek peningkatan
kapasitas di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen lahun
2023,

Lokasi Kegiatan :
Sy Kegiatan Bimbingan Teknis Implemenlasi Peraturan Penundang-Undangan
dilaksanakan di Dinas Kearsipan dan Perpustakasn Kabupaten Kebumen.

. Ruang Lingkup Kegiatan :

Ruang fingkup Sub Kegiatan Bimbingan Tekniz Ilmplementasi Psmturan
Perundang-Undzngan pade Dinas Kearsipan dan Ferpuslakaan Kabupsaten
Kebumen dengan outpui Jumlah pegawai yang ditingkatkan kapasitastya
pada Tahun Anggaran 2023 meliputi :

Belanja AlalfBahan untuk Kegiatan Kanior-Alat Tuks Kanlor

a.

b Belanja Alat/Bahan untuk Kegialan Kantor- Bahan Cetak

£ Belang Makanan dan Minuman Rapat

d  Honorarium Narasumber atau Pembahas, Moderator, Pembawa Acara
dan Panitia

e Belanja Sews Kendaraan Bermotor Penumpang

f Belanja Sewa Bangunan Gedung Tempat Pertemuan

g Balarnja Sawsa Hotel



- 5. Keluaran:
Teraksananya bintek peningkatan kapasitas di Dinas Kearsipan dan
i Perpustakaan Kabupaten Kebumen.

. Sumbear Dana :
Adapen simber dana dari APBD (DAL Kahupaten Kebumen TA 2023,

7. Jangka Waktu Pelaksanaan :
Jangka wakie pelaksanaan unluk masing — masing pekerjaan diperkirakan
dapat diselesaikan dalam jangka waktw ;

a. Belanja Alat’Bahan unluk Kegiatan Kantor-Adat Tulis Kantor 1 bular
b Belanja AlalfS8ahan unluk Kegialan Kantor- Bahan Catak 1 bulan
¢ Belanja Makanan dan Minuman Rapal 1 bulan
d  Honorarium Narasumber atau Pambahas, Modarator, t bulan
Pembawa Acara, dan Parilia
e Belanja Sawa Kendaragn Bamotor Penumpang 1 bulan
f  Belenja Sewa Bangunan Gedung Tempat Pertemuan 1 bulan
g Belanja Sewa Hotal 1 bukan

8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :

[Hr | Uroen Bulsn
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9. Spesifikasi Teknis ;
Spesifkasi ieknis Sub Kepgiatan Bimbingan Tekniz Implementasi Peratucan

Perundang-Undangan uhiuk masing —masing pekerjaan (tedampir).
410. Metlode Pengadean
Swakeloha

11. Total Biaya dan RAB
Parkiragn total bigya vang diperlukan adsiah Rp. 42.000.000. yvang diperinci

guna pelaksanaan masing — masing pekerjaan yailu .




a.  Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis  Rp. 1.238.000

Kantor

b Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Rp. 1.412 000
Cetak

¢  Belanja Makanan dan Minuman Rapat Rp. 10.600.000

d Honorarium Narasumber atau Pembahas, Rp. 6.750.000
Moderator, Pembawa Acara, dan Panitia

e Belanja Sewa Kendaraan Bermotor Penumpang Rp. 4.000.000
Belanja Sewa Bangunan Gedung Tempat Rp. 6.000.000
Pertemuan

g Belanja Sewa Hotel Rp. 12.000.000
Jumlah Rp, 42000000 -

12. Pelaporan :

Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi fentang perkembangan
fisik dan keuangan serta mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan
untuk mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya,
Pelaporan Sub Kegiatan Bimbingan Tekniz Implementasi Peraturan
Perundang-Undangan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Kebumen dalam bentuk Dokumen Laporan SPJ yang dikiim ke BPKPD
Kabupaten Kebumen,

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

DWI SULIYANTO, S.Sos. M.Si

Pemhbing Utama Muda
MIP, 19650521 198603 1 011




PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jin, Veteran No. 1 Kebumen 54316 Telepon (Q287) 385662 / 6601250
Fax : +6287 385662 E-Mail : perpusardakebumen@yahoo.co.id
www. perpusda kebumenkab. go.id

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/SKPD ;. DINAS KEARSIFAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

NAMA PA . DV SULIYANTO, 5.50s, M, Si

NAMA PPTK . SUHARYATI, 5.Sos

NAMA PROGRAM . PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN

DAERAH KABUPATEN/KOTA
NAMA KEGIATAN . Administrasi Umum Perangkat Daerah

NAMA SUB KEGIATAN : Penyediaan Komponen Insialasi Listrik/Penerangan
Bangunan Kantor

Kebumen, Oklober 2023

KEPALA DINAS KEARSIFAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

Famhbina Ltama Muda
NIP. 19650521 198803 1 011




KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SUB KEGIATAN :  Penyediaan Komponen Instalasi ListrikfPernserangan

1.

4,

Bangunan Kantor

Latar Belakang :

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kahupaten Kebumen memiliki wpoksi
utama penyelenggaraan pementintahan bidang FPerpustakaan dan Kearsipan.
Dalam mentukung tupoksi tersebut, Sekretanat memiliki tugas dalam
melaksanakan perumusan rencana pengkoordinasizn pelsksanaan kebijakan,
pemantauan, evalussi serta pelaporan malipull pambinaan  ketastausshaan,
kzuangan, kerumah tanggaan, kerjasama, kearsipan, dokuman, keorganisasian
dan ketatalaksanzan, kehumagsan, kepegawaian, adminisirasi penanganan
aduan dan palayanan administrasi dilingkungan dinas.

Spfah satu implkementasi lupoksi tersebul adatah pelsksanaan  Program
Penunjang Urusan  Pemerintaban Daerst  Kabupalend Kotz  kagiatan
Administrasi Umum Perangkat Daecah dalam Sub Kegiatan Penyedisan
Komponen Instalasi Listri/Penerangan Bangunan Kantor uniuk memenuhi dan
menyedigkan kebulghsn teknis dan operasionsal dinas guna meninghkatkan
kinana pegawai dan kelancaran kegiatan.

. Maksud dan Tujuan :

Maksud dan fuluan sub kegiatan ini edalah Tardaksananya penyediaan
komponen instelasi lstrikipenerengan bagunan kentor di Dinas Kearsipan dan
Ferpustakaan Kabupalen Kebuman tahun 2023

Lokasi Kegiatan :

Sub Kegiatan Penyadiasn Komponen Instalasi Listri/Panerangan Bangunan
Kentor dilaksanakan o Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Kebumen.

Ruang Lingkup Kagiatan :

Ruang lingkup Sub  Kegiatan Penyediaan Komponen  Instalaszi
Listrik/Penerangan Bangunan Kantor pada Dinas  Kearsipan  dan
Perpustakaan Kabupaten Kebumen dengan outpul Jumlab bulsn penyediaan
kamponen instalasi listrik/pengrangan bagunan kamtor pada Tahun Anggaran
2022 meliputi :

a Belanja Bahan-Bahan Lainnya

Keluaran :
Terlaksananya ponyediaan komponen watalas! lstrikipenerangan bagunan

kantor di Dinas Kearsigan dan Parpustakean Kabupaten Keburmen,

Sumber Cana
Adapun sumbsr dana dari APBD (DALU) Kabupaten Kabtumen TA 2023,



— iy

7. Jangka Waktu Pelaksanaan :
Jangka wakiu pelaksanaan uniuk masing - masing pekerjaan diperkirakan
dapat diselesaikan dalam jangka waktu
a8 Belanja Bahan-Bahan Lainnya 12 bulan

B. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :

ho Uresan Ealan
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9. Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi  teknis Sub  Kegistan Penyediaan Koemponen Instalasi
Listnik/Penerangan Bangunan Kantor untuk masing — masing pekerjaan
(terlampir).

10.Metode Pengadaan
Swakelola

11.Total Biaya dan RAB
Perkiraan total biaya yang diperlukan adalah Rp. 21.000.000, yang diperinci
guna pelaksanaan masing — masing pekeraan yaitu ;
a, Belanja Bahan-Bahan Lainnya Rp. 21.000.000.-

Jumlah Rp. 21.000.000,-

12. Pelaporan :
Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan infarmasi tentang perkembangan
fisik dan keuangan serta mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan
untuk mengetahui permsalahan yang dihadapi seria bagaimana solusinya.
Pelaporan Sub Kegiatan Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan
Bangunan Kantor Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupsten Kebumen
dalam bentuk Dokumen Laporan SPJ yang dikiim ke BPKFD Kabupaten

Kebumen

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

fzﬁﬁwﬁﬂh@

Pembina Utama Muds
MNIP. 19650521 1988032 1 011
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PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jin. Veteran No. 1 Kebumen 54316 Telepon (0287) 385662 / 6601250
Fax : +6287 385662 E-Mail | perpusardakebumen@yahoo.co.id

www perpusda. kebumenkab.go.id

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/SKPD

NAMA PA
NAMA PPTK

NAMA PROGRAM

NAMA KEGIATAN

NAMA SUB KEGIATAN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUS TAKAAN
KABUPATEN KEEUMEN

DWI SULIYANTO, 5.50s, M, Si

- SUHARYATI, 5.50s

PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTARHAN
DAERAH KABUPATEN/KOTA

. Administrasi Umum Perangkat Daerah

Penyediaan Bahan Logistik Kantor

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

it SULIYANTO, S.Sos. M.Si

Fembina Utama Muda
NP 18650521 198603 1011



KERANGKA ACUAN KER.JA [KAK)

SUB KEGIATAN : Penyediaan Bahan Logistik Kantor

1.

Latar Balakang :

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Eebumsn memiiki tupoksi
uiama penyslenggaraan pemerintahan bidang Perpustakasn dan Kearsipan.
Dalam mendukung tupohksi fersebul, Sekrgtarial memiliki tuges dalam
melaksanakan perumusan rencana pengkoordinazian pelaksanaan ketujakan,
pamantauan, evaluasi sera pelaporan mehputi pembinasn ketetausahaan,
keuangan, kerumah tanggaan, Kerjasama, kearsipan, dokuman, keorganisasian
dan kelalalaksarnaan, kehumasan, kepegawaian, administrasi penanganan
aduzn dan pelayanan administrasi diingkungan dinas.

Salah salu implementasi lupoksi tersebut adalah pelaksanaan  Progrem
Pesnunjang LUrusan Pemerintahan  Deerah  Kabupalen/ Kata kegiatan
Administrazi Umum Perangkst Dazrah dalam Sub Kegiatan Penyadiaan Bahan
Logistik Mantor untuk memenubi dan menyadizkan kebutuhan teknis dan
operasional inas guna meningkatkan kineja pegawai  dan kelancaran

kegiatan,

Maksud dan Tujuam :
Maksud dan {ubian sub kegiatan ini adalah Terdaksananya penyecdiaan
makanan dan mituman di Dinss Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Kebumean 1ahun 2022

Lokas! Keqiatan :
Sub Kegialan Penyediaan Bakan Logistik Kantor dilzksanakan df Dinas
Kearslpan dan Perpustaksan Kabupaten Kebumen,

Ruang Lingkup Kaglatan ;

Rugng lingkup Sub Ksgiatan Penyvediaan Baban Logistik Kantor pada Dinas
Kearsipan dan Ferpustakean Kebupaten Kebumen dengan output Jumiah
bulan penyedlaan maksnan dan minuman pada Tahun Anggaran 2023
maliputi :

a Belanja Makanan dan Minuman Rapat

b Belanja Makanan dan Minuman Jamuan Tamu

Keluaran :
Terlaksananya penyedizan makanan dan minuman di Dinas Keersipan dan

Perpustakaan Kabupaten Kehums.

Sumber Dana !
Adapun sumber dana dari AFBD (DAL} Kabupaten Kebumen TA 2023



7. Jangka Waktu Pelaksanaan :
Jangka wakfu pelaksanaan untuk masing - masing pekenaan diperkirakan
dapat diselesaikan dalam jangka wakiu :
a. Belanja Makanan dan Minuman Rapat 12 bulan
b. Belanja Makanan dan Minuman Jamuan Tamu 12 bulan

8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :

Ma | U iy j Hudan

Jmn Peb | Mar | Apr [ Mei | Jun [ Jd [Ag | Sep | OR | Mop | Des

Gelnra Makanan
. dan Mnusman o L = ¥ = W = v H W
i 1 !
b Beknj fahanan
dan Aimuman

Jamusn Tamu |

9. Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi teknis Sub Kegiatan Penyediaan Bahan Logistik Kantor untuk
masing — masing pekeraan (tefampir).

10. Metode Pengadaan

Swakelola

11. Total Biaya dan RAB
Perkiraan total biaya yang diperiukan adalah Rp. 21000000, yang diperinci
guna pelaksanaan masing — masing pekerjaan yaitu

a. Belanja Makanan dan Minuman Rapat Rp. 15.800.000 -
b Belanja Makanan dan Minuman Jamuan Tamu Rp.  5.100.000-
Jumiah Rp. 21.000.000.-

12. Pelaporan ;
Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi tentang perkembangan
fisik dan keuangan serta mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan
untuk mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinys.
Pelaporan Sub Kegiatan Penyediaan Bahan Logistik Kantor Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dalam bentuk Dokumen Laporan SPJ
yang dikirim ke BPKPD Kabupaten Kebumen.
Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

mm

Pemmna thama Muda
MNIFP. 19850521 198603 1 011




PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

JIn. Veteran No. 1 Kebumen 54316 Telepon (0267) 385662 / 6601250
Fax . +6287 385662 E-Mail - perpusardakebumen@yahoo.co.id

www.perpusda kebumenkab.go.id

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/SKPD

MNAMA PA

MNAMA PPPTK

NAMA PROGRAM

NAMA KEGIATAN

NAMA SUB KEGIATAN -

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

DWI SULIYANTO, 5.50s, M,Si

SUHARYATI, 5.50s.

PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN
DAERAH KABUPATEN/KOTA

- Administrasi Umum Perangkat Daerah

Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan

Kebumen, Oktobar 2022

KEFALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

ANTO, 5.50s. M.Si

Pembina Utama Muda
NIP. 19650521 198603 1 011



KERANGKA ACUAN KER.A (KAK)

SUB KEGIATAN :  Penyedian Barang Cetakan dan Panpgandaan

1.

6.

Latar Brlakanyg :

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupsten Kebumen memiliki tupoksi
wtama penyelenggaraan pemarintahan bidang Perpustakaan dan Kearsipan,
Dalam mendukung tupcksi tersebut,  Sekretariat memiliki ugas dalam
melaksanzkan perumusan rencana pengkoordinasian pelzksanasn kebijakan,
pemaniauan, evalrasi seda pelaporan maeliputi pembinaan ketatauzahaan,
keuangan, karumah 1anggean, kerjasama, kearsipan, dolumen, keorganisasian
dan ketalalaksanaan, kehumagan, kepegawaian, administrasi peranganan
aduan dan pelayanan administrasi dilingkungan dinas.

Salah salu implementasi tupoksi tersebid adalah  pelaksanaan  Program
Pernunjang Urusan Pamerinlaban Daerah Habupsten/ Kota kegialan
Administrasi Umum Perangkal Daerah dalam Sulby Kegiatan Penyadizan Barang
Celakan dan Penggandasan untuk memenuhi dan menyedlakan kebutuhan
teknis dan operasional dinaz guna meningketkan kinerja pegewal  dan
kelancaran kegiatan.

Makaud dan Tujuar :
Maksud dan tujuan sub kegiotan ini adalah Terdaksananya penyedizan barang
celakan dan penggandaan di Dinas Kearsipan dan Perpusiakaan Kabupalen
Kebumen tahun 2023,

Lokas| Kegiatam :
Sub Kegiatan Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan dilaksanakan di
Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen.

Ruang Lingkup Kegiatam ;

Ruang lingkup Sub Kegiatan Penvedizan Barang Catakan dan Penggandaan
pada Dinas Keaarsipan dan Perpustakaan Kabupaien Kebumeh dengan cutput
Jumlah bulan penyvediaan barang cetakan dan penggandsan peda Tahun
Anggaran 2023 melipui

a.  Balanjs Bahan-Bahan Lainnya

b Belanja AlavBahan unluk Kegiatan Kantor-Bahan Cetak

Keluaran :
Terlaksananya penyediaan barang catakan dan penggandaan di Dinas

Kearsipan dan Psrpustakaan Kabupaten Keburmen,

Sumber Dana :
Adapun sumber dana dari APBD (BAU) Kabupaten Ketumen TA 2023,



7. Jangka Waktu Pelaksanaan :
Jangka wakiu pelaksanaan untulk masing — masing pekerjaan diperkirakan
dapat diselesaikan dalam jangka wakiu ;
a. Belanja Bahan-Bahan Lainnya 12 bulan
b. Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Cetak 12 bulan
g. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :
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9, Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi teknis Sub Kegiatan Penyediaan Barang Cetakan dan
Penggandaan untuk masing — masing pekerjaan (terlampir).

10. Metode Pengadaan
Swakelola

11. Total Biaya dan RAB
Perkiraan total biaya yang diperlukan adalah Rp. 15.450.000, yang diperinc
guna pelaksanaan masing — masing pekerjaan yaitu :

a. Belanja Bahan-Bahan Lainnya Rp. 2.100.0040,-
b Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Rp. 18.350.000.-
Cetak
Jumlah Rp. 15.450.000 -

12. Pelaporan :
Pelaporan dimaksudkan uniuk memberikan informasi tentang perkembangan
fisik dan keuangan serta mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan
untuk mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya,
Pelaporan Sub Kegiatan Penyediaan Barang Cetakan dan Fenggandaan Dinas
Kearsipan dan Perpustakasn Kabupaten Kebumen dalam bentuk Dokumen
Laporan SPJ yang dikirim ke BPKPD Kabupaten Kebumen.

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

W
| SULIYANTO, S.50s. M.Si

Pembina Utama Muda
MNIP 109850521 198603 1011



PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

JIn. Veteran No. 1 Kebumen 54316 Telepon (0287) 385662 / 8601250
Fax : +6287 385662 E-Mail perpusardakebumen@yahoo.co.id
www.perpusda. kebumenkab.go.id

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/SKPD - DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

NAMA PA : DWI SULIYANTO, 5.S0s, M,Si

NAMA PA : SUHARYATI, 5.50s

NAMA PROGRAM : PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN

CAERAH KABUPATEN/KOTA
NAMA KEGIATAN - Administrasi Umum Perangkat Daerah

NAMA SUB KEGIATAN : Psnyediaan Bahan/Material

Febumen, Oktober 2022

KEFALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

%ﬁ, S.S0s. M.SI

Pembing Utama Muda
NIP, 19650521 198503 1 011




KERANGHKA AGUAN KERJA (KAK)

SUB KEGIATAN : Penyadiaan Bahan/Matadal

1. Laiar Belakang :

Dinas HKearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen memiliki tupokai
utama penyslenggaraan pemerintahan Gidang Perpustakaan dan Kearsipan.
Dalam mendukung tupokst tersebut, Sekretariat memiliki lugas dalam
melaksanaken perumusan rencana pengkoordinasian pelaksanasan kebjakan,
pemantauzn, evaivasi serta pelaporan meliputi pembinagn  kelatausahasn,
keuangan, kerumah tanggean, kerjasama, kearsipan, dokumen, keorpanisasian
dan kefataloksansan, kehumaszan, kepegawalan, administresi penanganan
aduan dan pelayanan administrasi difingkungan dinas.

Saleh sstu implementasi tupokai fersebut adoiah pelakzanaan Program
Penunjang Urusan Pemennlahan Daerah Kabupatendr Kota kegiatan
Administrasi Umum Perangkat Daerah dalam Sub Kegistan Penyedisan
Bahan/Material unluk memenuhi dan menyediakan kebutuban teknis dan
operasional dinas guna meningkalkan kinerfa pegawai dan kelancaran kegiatan.
Maksud dan Tujuan :

Maksud dan 1ujuan sub kegiatan inl adalah Teraksananya penyediaan ATK di
Dinas Kearsipan dan Parpustakaan Kabupaten Kebumen tahiun 2023

. Lokasi Kegiatan :

Sub Kagistan Penyediaan Bahaniaterial ditaksanakan di Dinas Kearsipan dan
Ferpustakaan Kebupaten abumen.

. Ruang Lingkup Kegiatan :

Ruang lingkup Sub Kegiatan Fenyedisan Bahan/Material pada Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dengan outpul Jumlah
bulan penyediaan ATK pada Tahun Anggaran 2023 meliputi |

a Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kanlor-alat Tulis Kantor

b Befanja Alat'Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kerlas dan Cover

¢ Belanja Alai‘Bahan urtuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer

. Keluwaran :

Tarlaksananya penyediasn ATK di Dinss Kearsipan dan  Perpustakaan
Kahupaten Kebumean.

., Sumber Dana:*

Adapun sumber dana dart APBD (DALY Kebupaten Kebuman TA 2023

. Jangka Wakiu Pelaksanaan .

Jangka wakiu palaksanaan untuk masing - masing pekerjsan diperkrakan

dapal diselesaikan dalam jangka wakhy :
a Belanja Alst'Bahan uriuk Kagdiatan Kanlor-Alat Tulis Kanlor 12 balan

b Belanja AlabBahan untuk Kegiatan Kanlor- Kertas dan Cover 12 bulan
c Beianja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer 12 bulan



8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :
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9. Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi teknis Sub Kegiatan Penyediaan Bahan/Msaterial untuk masing —
masing pekenaan (terlampir).

10. Metode Pengadaan
Swakelola

11. Total Biaya dan RAB
Perkiraan total biaya yang diperlukan adalah Rp. 21.000.000, yang diperinci
guna pelaksanaan masing - masing pekenaan yaitu :

Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis  Rp, 11.564.000,-

a
Kantor

b Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas Rp. 3.194,800 -
dan Cover

¢ Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Rp. B.241.200 -
Komputer
Jumlah Rp.  21.000.000-

12, Pelaporan :

Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi tentang perkembangan
fisik dan keuangan serta mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan
untuk mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya.
Pelaporan Sub Kegiatan Penyediaan Bahan/Material Dinas Kearsipan dan
Perpusiakaan Kabupaten Kebumen dalam bentuk Dokumen Laporan SPJ yang

dikirim ke BPFKPD Kabupaten Kebumen,

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

KABUPATEN KEBUMEN

Pambina Utama Muda
NIP. 19850521 198603 1 011




PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jin. Veteran No. 1 Kebumen 54316 Telepon (0287) 385862 | 6601250
Fax . +6287 385862 E-Mail : perpusardakebumen@yahoo.co.id
www, perpusda.kebumenkab.go.id

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/ISKPD - DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

MNAMA PA . DWI SULIYANTO, S.50s, M,5i

NAMA PPTK : SUHARYATI, 5.So8
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KERANGKA ACUAN KERJA [KAK)

SUR KEGIATAN ;. Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsullasi SKPD

1.

Latar Belakanyg -
Dinas Kearsipan dan Perpustaksan Kabupaten Kebumen memiliki bupokess

utama panyelenggaraen pemeriniahan fidang Farpustakaan dan Kearsipan.
Dalam mendukung tupoksi tersebui, Sekretardat memiliki tuges dalam
melaksanakan perumusan rencana pangkoordinasion pelaksansan kebijakan,
pamantauan, evaluesi serta pelfaporan meliputi psmbinaan  ketatagsahaan,
keuangan, kerumah tanggaan, kerjasama, kearsipan, dokumen, keorganisasian
dan kelatalaksangan, kehumaszan, kepegawakan, administrasi penanganan
aduan dan pelayanan administras! dillngkungan dinas.

Salah satu implementasi tupoksi tersabut adalah palaksansan  Program
Penunjang Uruaan FPemerintahan Oaerah  Kabupatend Kota kegiatan
Administrasi Umum Perangket Deersh dalam Sub Kegistan Fenyalenggarasn
Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD untuk memenuvhi dan menyvediakan
kebutuhan taknis dan operasional dings guna meningkatkan kindrja pegawai
tlan kelarnsarmn kagiatan.

Makaud dan Tujuan :

Maksud dan ifujuan sub kegislan ini adalah Terlaksananya rapat-rapat
keordinas! dan kansultasi keluar daersh di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
Kabupaten Kebumen 1ahun 2023.

Lokasi Kegiatan !

Sub Kegiatan Fenyelenggarasn Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKFD
ditaksanakan di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen.
Ruang Lingkup Kegiatan :

Ruang fingkup Sub Kegiatan Penyslenggarzan Rapst Koordinasi dan
Konsultasi SKPD pada DOinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Kebumen dengan ouiput Jumlah bulan rapat-rapal koordinasi dan konsullasi
keluar daerah pada Tahun Anggaran 2023 maliputi :

a. Bealanjz Sewa Hotel

I Belanjs Perjalanan Dinas Biasa

Kaluaran :

Terlaksanenya rapat-rapal koordings| dan konsultasi keluar daerah di Dinas
Kearsipan dan Parpustakaan Kabupaten Kebumen.

Sumber Crana :

Adapun sumber dana dari APBD (DAL Kabupaten Kebumen TA 2023,

Jangka Waktu Pelaksanaan ;
Jargka wakiu pelaksanaan unhuk masing — maging  pekerzan diparkirakan

dapat digelesaikan dalam jangka wakiu |



KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

S B KEGIATAN ;.  Peryelenggaraan Rapat Koordinasi dan Kensultasi SKPD

1.

Latar Balakang .
Dinas Kearsipat dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen memlliki  tupoksi

utama penyalanggaraan pemesintahan bidang Perpustakaan dan Kearsipan.
Dalam mendukung  tupoksi  tersebut, Sekretanat memilki  luges  dalam
melaksanakan peruMUSan rencana pengkoordinasian pelaksanaan kebijgkan,
pemantausn, evaluasi serla pelaporan meliputi pembinaan ketstausahsan,
keuangan, kerumah langgaan, kerjasama, kearsipan, dokumen, Keorganisasian
dan ketatelaksanaan, kehumasen, kepagawaian, adminisirasi penanganan
aduan dan pelayanan sdministrasi dilingkundgan dinas,

Salah satu implementasi tupoksi tersebul adalah pelaksanaan Program
Perunjang Urusan Pemerntahan  Daerah Kabupatan/ Kota kegiatan
Administrasi Umum Perangkat Dasrah dalam Sub Kegiatan Penyelenggaraan
Rapal Koordinasi dan Konsultasi SKPD untuk memenuhi dan menyedlakan
kebutuhan tekniz dan operasional dinas guna meningkalkan kinerja pegawai
dan kelancaran kagiatan.

Maksud dan Tujuan :

Maksud dan tujuan sub kegiatan ini adalgh Teriaksananya rapat-rapat
koordinssi dan konsulas keluar daerah di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
Kabupaten Kebumeh lahun 2023,

Lokasi Kagiatan :

Sub Kegiatan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Honsultasi SKPD
dilakzanakan di Dinas Kearsipan dan Perpusiakaan Kabupaten Kebumen.
Ruang Lingkup Kegiatan :

Ruang lingkup Sub Kegistan Penyelenggaraan Rapat Kpordinasi dan
Konsulasi SKPD pada Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Kebumen dengan oulput Jumiah bulan rapat-rapat koordinasi dan konsultasi
keluar daerah pada Tahun Anggaran 2023 meliputi:

a. Belanja Sewa Hotel

b Belanja Perjalanan Dinas Biasa

Keoluaran :

Teraksananya rapatrapat koordinasi dan konsultasi keluar daerah di Dinas

Kearsipan dan Parpustakaan Kabupaten Kabumen,

Sumber Dana :
Adapun sumber dana dari APBD {DAU} Kabupaten Kebumen TA 2023,

Jangka Wakty Pelaksanaan
Jangka waktu pelaksanaan untuk masing - masing pekerjaan dipetkirakan
dapat dizelesaikan dalam jangke waklu :



a. Belanja Sewa Hotel 12 bulan
b. Belanja Perjalanan Dinas Biasa 12 bulan

8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :

P Lirgiamn Buban
don [ Pab | Mar | Apr | M= | Jun | a0 Ags | Sep | OM | Mop [ Des
| Belaria Gewu ; =
- ¥ - ¥ . - r .
Holal =
Tz | Delan@ i
Parjalinan Dinas = S E i ¥
| -

9. Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi teknis Sub Kegiatan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan
Konsultasi SKPD untuk masing - masing pekerjaan (terlampir).

10. Metode Pengadaan
Swakelola

11. Total Biaya dan RAB
Perkiraan total biaya yang diperlukan adalah Rp. 37.800.000, yang diperinci
guna pelaksanaan masing — masing pekerjaan yaitu ;

a. Belanja Sewa Hotel Rp. 7.632.000 -
b  Belanja Perjalanan Dinas Biasa Rp. 30.188.000 -
Jumiah Rp. 37.800.000,-

12. Pelaporan :

Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi tentang perkembangan
fisik dan keuangan sera mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan
untuk mengetahul permsaiahan yang dihadapi serta bagaimana sclusinya.
Pelaporan Sub Kegiatan Penyelenggaraan Rapal Koordinasi dan Konsultasi
SKPD Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dalam bentuk
Dokumen Laporan SPJ yang dikirim ke BPKPD Kabupaten Kebumen

Kebumen, Okiober 2022

KEPALA DINAS KEARSIFPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUFATEN KEBUMEN

FPembina Utama FI'I-'I ut:l:‘ﬁ
NIF. 19650521 198603 1 011



PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
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NAMA PA . DWI SULIYANTO, 5.50s, M.Si

NAMA PPTK r SUHARYATI, 5.50s

MAMA PROGRAM : PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN

DAERAH KABUPATEN/KOTA
NAMA KEGIATAN : Adminisfrasi Umum Perangkat Daerah
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KABUPATEN KEBUMEN

%Wé
DWISULIYANTO, S.Sos. M.Si

Pembina Utama Muda
MIP. 18650521 198803 1 011




KERANGKA ACUAN XERJA {KAK)

SUB KEGIATAN ; Penatausahasn Arsip Dinamig pada SKPD

1. Latar Belakang :

Dinas Kearsipan dan Perpusiakean Kabupaten Kebomen mermilila topoksi
utama penyelenggarazn pamearntahan bidang Perpuslakaan dan Kearsipan.
Dalam mendukung lupoksi tersebud, Sekretarial memiliki tugas  dalam
melaksanakan perumusan rencana penpkoordmasian pelaksanaan kebiakan,
perantavan, evaluasi serla pelaporan meliputl pembinaan ketatausahaan,
keuangan, kerumah tanggaan, kerjasama, kearsipan, dokurnen, keorganisasian
dan ketatalaksanaan, kehumasan, kepegawaian, administrasi penanganan
aduan dan palayanan administrasi dilingkungan dinas.

Saleh satu implemaniasi tupoksi tersabut adalsh pelaksanaan Frogram
Perunjeng Urusan Pemernntahan Daerah  Kabupaben/ Kota  kegatan
Administrasi Umum Perangkat Daergh dalam Sub Kegiatan Fenatausahaan
Argip Dinamie pada SKPD untuk memenuhi dan menyadiakan kebutuhan teknis
dan operasionsl dinas guna meningkalkan kinerja pegawai dan kelancaran
kegiaian.

2. Maksud dan Tujuan :
Maksud dan tujuan sub kegiatan Ini adalah Jumiah Dokumen Penstausahaan
Arsip Dinamis pada SKPD di Dinas Kearsipan dan Perpustakpan Kabupaten
Kebumen tahun 2023,

3. Lokasi Kegiatan :
Sub Kegiatan Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD dilaksanakan di Dinag
¥earsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebomen.

4. Ruang Lingkup Kegiatan :
Ruang lingkup Sub Kegiatan Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD pada
Dinas Kearsipan dan Pserpustakaan Kabupaten Kebuman dengan outpul
Jumlah bulan penataan arsip dinamks pada Tahun Anggaran 2023 melipubi ©
a. Belanja Bahan-Bahan Lalnnya
b Belanja Alat/Bahan unluk Keglalan Kantor-Alat Tulis Kantor
¢ Belanja Alat/Bahan uniuk Keglatan Kantor- Kertas dan Cover
d

Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat'Bahan untuk Kegiaten
Kanter Lainny:a
& Befanja Makanan dan Minuman Rapat

1 Belanjz Lembur

5. Keluaran:
Jumlah Dokumen Penstzusahaan Arsip Dinamis pada SKPD di Oinas

Koarsipen ¢an Perpustakaan Kabupaten Kebumsn. 'i |
! - i




mIIT— .

6. Sumber Dana :
Adapun sumber dana dari APBD {DAU} Kabupaten Kebumen TA 2073,
7. Jangka Waktu Pelaksanaan :
Jangka waklu petaksanaan untuk Masing — masing pekerjasn diperkirakan
dapat diselesaikan dalam jengka wakty ;
a.  Belanja Bahan-Bahan Lainnya 12 bufan
b Belanja AlalBahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Karttor 12 bulan
¢ Belanfa Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas dan Cover 12 bulan
d

Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-AlatBahan unluk 12 bulan
Kegiatan Kantor Lairtnya
e Belanja Makanan dan Minuman Rapat 12 butan

f Befanja Lembuyr 12 bulan
€. Jadwal Pelaksanaan Hegiatan :

[ Wiian |_ Euran
Jan Fah Mar | Apr | BMm | Jun Jul | Aps | Sap | Oda Mep | Cigy

1 Balani Byhore v v
Emhen Lanmya - - - x - - . -
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4 B lanfa
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dwh Keraman - - - - . -
Figickl

6 | Galeny Catoem
Bl Lannya - -
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9. Speaifikasi Teknjs -
Spasifikasi leknizs Sub Kegiatan Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKFPD
uniuk Masing — mesing pekerjaan (terlampir),

10. Metode Pangadaan
Swakelota

11.Total Biaya dan RAB
Ferkiraan fotal biaye yang diperlukan adalsh Rp. 10.000.000, yang diperingi
guna pelaksanaan masing — masing pekerjaan yaitu -

a Begdanja Bahan-Bahan Lainnya Ry 349, 0K -

b Belanja AlatfBahan untuk Kegiatan Kantoe-Alat Tulis  Rp. 1.025.000 -
Kentor

¢ Eelanja Alat/Bahan uniuk Kegiatan Kantor- Kertag Rp. 1,516,000, -
dan Cover

d Belanjs AlatBahan vriuk Kegiatan Kantor- Rp, 5,200 000 -

Alat/Batian untuk Kegiatan Kantor Lairaya
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6. Sumber Dana ©

Adapur sumber dana dan APBD (DALY Kabupaten Kebumen TA 2623

7. Jangka Waktu Palaksanaam ;
Jangka wakty pelaksaraan untuk masing — masing pekergan diperkirakan
dapat diselesaikan dalam jangka wakiu ;

a. Belanja Bahan-Bahan Lainnya 12 budan

b Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor 12 bulan

¢ Befanja Alat/Bahan untuk Kepialan Kantor- Kertas dan Cover 12 bulan

d Belanje AlatBahan untuk Kegiatan Kantor-Alat/'Bahan untuk 12 bulan
Kegiatan Kantor Lainnya

e Balang Makanan dan Minuman Rapal 12 bulan

f  Befanjs Lembur 12 buan

8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :

L1 Limman Ehalhn

Jan | Fab | Whw | Bpr | Wal | n | Jul § Pgm [ Sep | DKt [ Hep | Des
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F) Ealang.

Alpiphug i unby b
K pepen K ik -
Al Tuim Kanior

l‘. - - - - w - - - - -

3 | el ” ] ¥
Al Bahanunkk - - * "
o ey G T
I . o ey ety

4 Bolegn
Abal Bahan muk - - -
Fagkkan Famor-
Aiiahan urtuk
Fagunr Kanior
Lalrmm

5 Balvm Makirmn
ok M s

Rapat

] Bonn BEata y ] '
Bahan Lazwya - - - . .

T | Balma v ¥
LU LR T B - - - :
o (o e K i
Ak Tudn Kamor

9. Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi teknis Sub Kepgiatan Penatausahaan Arslp Dinamls pada SKPD

untuk masing — masing pekerjaan {arampirk.
1. Metode Pengadaan
Swakelola
11. Total Biaya dan RAB
Perkiraan total biaya yang diperlukan adalah Rp. 10.000.000. yang diperinci
guha pelzksanaan masing — masing pekeraan yaitu

a Belanjg Bahan-Bahan Lainnya Rp. 349000, -

b Balanjs Alat/Bahan unluk Kegialan Kantor-Alal Tulis  Hp. 1.025,000,-
Kamaor

¢ Belanja Alat/RBahan uniuk Kegiatan Kantor- Kerizs Rp. 1.510.000,-
dan Cover

d Belanja Alat/Bahan unluk Kegiatan Kanior- Rp. 5.280.000, -

AlatrBahan untuk Kegiatan Kanlor Lainnya



e Belanja Makanan dan Minuman Rapat Rp. 636.000, -
f Belanja Lembur Rp. 1.200.000,-
Jumiah Rp.  10.000.000,-
12. Pelaporan :
Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi tentang perkembangan
fisik dan keuangan serta mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan
untuk mengetahui permsalahan yang dhadapi serta bagaimana solusinya.
Pelaporan Sub Kegiatan Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dalam bentuk Dokumen
Laporan SPJ yang dikirim ke BPKPD Kabupaten Kebumen.

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

ULIYANTO, 5.50s8. M.Si

Pembina Utama Muda
MIP. 19650521 198603 1 011




PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jin, Veteran No. 1 Kebumen 54316 Telepon (0287) 385662 / 6601250
Fax - #6287 385662 E-Mail : perpusardakebumen@yahoo.co.id
www. perpusda kebumenkab.go.id

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/SKFD - DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

MNAMA PA, : DWI SULIYANTO, 5.508, M, Si

NAMA PPTR . SUHARYATI, S.Sos

NAMA PROGRAM  : PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN

DAERAH KABUPATENKOTA

MAMA KEGIATAN - Pengadaan Barang Millik Daerah Penunjang Urusan
Pamerintah Daerah.

NAMA SUB KEGIATAN : Pengadaan Mebel

Kebumen, Okiober 2022
KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

B
| SULIYANTO, 5.50s. M.Si

Pambina Utama Muda
NIP, 19650521 194603 1 011
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KERANGKA ACUAN KERJA {KAK)

SUR KEGHIATAN . Pengadaan Mabeal

1.

k.

&,

Latar Belakang :
Cinas Kearsipan dan Perpuslakaan Kabupaten Kebumen memiliki fupoksi

utama penyelenggaraan pemerintahan bidang Perpustakaan dan Kearsipan.
Calam mendukung  tupoksi tersebut, Sekretariat memiliki tugas datam
melaksznakan perumusan rencana pengkoondinasian pelsksenasan kebijakan,
pamaniauan, evaluasi serla pelaporan mekputi pembinaan ketatauzahaan,
keuangen, kerumah tanggsan, kerjasama, kearsipan, dokumen, keorganisagiah
dan ketatalakearaan, kshumasan, kepegawaian, administrasi penanganen
aduan dan pelayanan adminigtrasi dilingkungan dinas.

Falah saty implemendasi lupoksi tersabut adalah pelaksanaan  Program
Fanunjzng Urusan Pemerintanan Daerah Kabupaten/ Kola kegiatan Pangadasn
Barang Milkk Dasrah Penunjang Urnusan Pemarintsh Daerah. dalam Sub
Kegistan Pengadaan Mebel untuk memenuhi dan menyediakan kebutuhsn
teknis dan operasional dinas guna meningkatkan kinerja pegawzi  dan
kelancaran keqgiata.

Maokaud dan Tujuan :
Makaud dan hjuan sub kegiatan ini adalah Jumlsh unit pengadaan Mebel o
Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen iahun 2023.

Lokaai Kadgiatan ;
Sub Kegiatan Pengadazn Mebel dilaksanskan di Dinas Kearsipan dan

Perpusigkaan Kabupaten Kebumen,

Ruang Lingkup Kegiatan :

Ruang lingkup Sub Kegiztan Pengadaan Mebel pada Dines Kearsipan dan
Parpustakaan Kabupalen Kebumen dengan autput Jumiah Paket Meabel yang
Digediaican pada Tahun Anggaran 2023 malipull ;

a. EBelanpp Modal Metel

Keluaran :
Jumlzh unit pengadasn Mebs! di Dinas Kearsipen dan Perpustakaan

Kabupaten Keburmen.

Sumber Dana :
Adapun sumber dana dari APRE (DAL) Kabupaten Kebumen TA 2022,

Jangka Waktu Palnkeanaan
Jangka waktu pelaksanaan unduk masing — masing pékerjaan diperkirakan
dapat diselesaikan dalam jangka wakiy :

4. Belanja Modal Mebel 1 bulan



8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :

| ] Lirsdan Bulan

dan Peb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jd | Ags | Sep | Okt | Mep | n‘éﬂ

B ol R 0 L ) ) i

9. Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi teknis Sub Kegiatan Pengadaan Mebel untuk masing — masing
pekerjaan (teriampir),

10. Metode Pengadaan
Swakelola

11. Total Biaya dan RAB
Perkiraan fotal biaya yang diperiukan adalah Rp. 6.516.000, yang diperinci
guna pelaksanaan masing = masing pekerjgan yaitu

a. Belanja Madal Mebel Rp. 6.516.000,-
Jumiah Rp. 6.516.000,-

12. Pelaporan :
Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi tentang perkembangan
fisik dan keuangan serta mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan
untuk mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya.
Pelaporan Sub Kegiatan Pengadaan Mebel Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Kebumen dalam bentuk Dokumen Laporan SPJ yang
dikirim ke BPKPD Kabupaten Kebumen.

Kebumen, Oktober 2022
KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

DWI SULIYANTO, S <
Pembina Utama Muda

NIP. 19650521 198603 1 011




FPEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jin. Veteran No. 1 Kebumen 54316 Telepon (0287) 385662 / 6601250
Fax - +6287 385662 E-Mail : perpusardakebumen@yahoo co.id

www.perpusda. kebumenkab.go.id

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/SKPD

MAMA PA
NAMA PPTK

NAMA PROGRAM

NAMA KEGIATAN

NAMA SUE KEGIATAN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEM

DWI SULIYANTO, 5.50s, M, Si

SUHARYATI, 5.50s

PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN
DAERAH KABUPATEN/KOTA,

Pengadaan Barang Millik Daerah Penunjang Urusan
Pemerintah Daerah

Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya

Febumen, Oktober 2022
KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

- ULIYANTO, 8.Sos. M.Si

FPembina LHama Muda
NIP 19650521 198603 1 011




HERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

5UB KEGIATAN ;| Pengadaan Peralalan dan Mesin Lainnya

1.

5.

Latat Belakang :

Ginas Kearsipan dan Perpustskaan Kebupaten Kebumen memilild tupoks
utama penyelkenggaraan pemednntanan bidang Perpusiskaan dan Kearsipan.
Dalam mendukung tupoksi tersebut, Sekrelanat memiliki tugas dalam
melakssnakan pervmusan rencana pengkoordinasan pelaksanaan kebgakan,
pemantauan, evaliasi sera pefaporan melpuli pembinaan ketatausahaan,
keusngarn, kerumah tanggaan, karjasama, kearsipan, dokumean, keorganisasian
dan ketatalaksznaan, kehumasan, kepegawaian, administrasi penanganan
aduan dan pelayvanan administrasi dikngkungan dinas,

Salah salu implementasi fupaksi tersebut adalah pselakzanaan Program
Panunjang Urusan Pamerintahan Dasrah Kabupaten! Kota kegiatan Pengadaan
Barang Milik Daersh Penunjang Urusan Pemenniat Daerah. delam Sub
Kegiatan Pengadaan Ferzlatan dan Mesin Lainnya untuk memenuhi dan
menyediakan kebuluhan teknis dan oparasional dinas guna meningkatkan
kinerja pegawat dan kelancaran kegiatan.

Maksud dan Tujuan :

Maksud dan tujuan subr kegistan ini adalah Jumnlah Unit Peralatan dan Mesin
Lainnya yang Disedizkan di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Kabumen (shun 2023

Lokaal Kegéatan
Sub Kegiatan Pengadaan Peralalan dan Mesin Lainnya dilaksanakan di Dinas
Kearsipan dan Perpuslakaan Kabupaten Kebumen.

Ruang Lingkup Kegiatan :

Ruang lingkup Sub Kegiatan Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya pada
Cinas Kearsipan dan Perpustakaan Kebupatsn Kebumen dengan output
Jurmlah unil pengadaan peralatan dan mesin lainnya pada Tahun Anggaran
2023 meliputi ;

a. Belanja AlabBahan ontuk Kegialan Kantor-AlaiBahan untuk Kegiatan

Kantor Lainnya .
b PBelanja Modai Alat Rumah Tangga Lainnya {Home Usa}

c Balanja Modal Peralatan Studio Video dan Film
d  Belenja Modal Parsonal Computar

Kaluaran :
Jumlah Unit Peralatan dan Mesin Lainnya yang Dizediakan di Dinas Kearslpan

dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen.



ey

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SUB KEGIATAN . Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya

1.

4.

5‘-

Latar Belakang :

Dinas Kearsipan dan Perpustakzan Kabupsten Kebumen memiliki tupoksi
ulama penyzslenggarsan pemerintahan bidang Perpustakaan dan Kearsipan.
Dalam mendukung fupoksi fersebut, Sskretarizt memiliki tugas dalam
meleksanakan parumusan rencana pangkoordingsian pelaksanaan kebijakan,
pemantauan, evaluasi serta pefaporan meliputi pembingan  ketatausahaan,
keuangan, kerumah tanggaan, kerjgsama, kearsipan, dokumen, keorganisasian
dan ketatalaksangan, kehumaszan, kepegewaian, adminisirasi panangsanan
aduan dan pelayanan administrasi dilingkungan dinas.

Salzh satu implementasi fupcksi tersebut adalah pelaksansan Frogram
Parunjang Urusan Pemerintaban Daerah Kabupatend Kota kegiatan Pengadaan
Barang Millk Dagrah Penunjang Urusan Pemarintah Dagrah. dalam Sub
Kegiatan FPengadaan Ferzlatan dan Mesin Lainnya unluk memenuhl dan
menyedlakan kebwluhan teknls dan operasional dinas guma memngkatkan
kinefja pegawai dan kelancaran kegialarn.

Maksod dan Tujuan :

Maksud dan lujuan sub kegratan ini adalsh Jumlah Unit Peralatan dan Mesin
Lainnya yang Disediakan di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Keburmen tahun 2023,

Lokasi Kegiatan :
Sub Keglatan Pangadaan Peralatan dan Masin Lainnya dileksanakan di Dinaz
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen.

Ruang Lingkup Kegiatan :

Ruang lingkup Sub Kegiatan Pengadasn Peralatan dan Mesin Lainnya pada
Dinaz Kearsipan dan Parpustakaan Ksbupalan Kebumen dengan oulput
Jumfah unit pengadaan paralatan dan mesin kkinnya pada Tahun Anggaran

2023 meliputi :
a. Belanja Alal/Bahan unituk Kegiatan Kanlor-Alat/Bahan untuk Kegiatan
Kantor Lainnya

b Beianja Modal Alal Rumah Tangga Lainnya (Home Use)
¢ Belanja Modal Peralatan Studio Video dan Fiim
d Belanja Modal Personal Computer

Keluaran ;
Jumlah Unit Peralatan dan Mesin Lainnya yang Disediakan gi Dinas Kearsipan

can Perpusiakaan Kabupalan Kebuman.



6. Sumber Dana :
Adapun sumber dana dan APBD (DAL Kabupalen Kebumen TA 2023.

7. Jangks Waktu Palaksanaan :
Jangka wakdu pelaksancsan untuk masing - masing
dapat diselesaikan dalam jengka waktu -

pekesjaan diperkiraken

a. Belanja Alat/iBahan untuk Kegiatan Kantor-Alat/Eahan untuk 1 bulzn
Kegiatan Kantor Lainnya
b Befania Modal Alat Rumah Tangga Lainnya (Home Use} 1 bulan
¢ Belanja Modal Peralatan Stodio Vided dan Film 1 bulan
g EBelanja Modal Personal Compuler 1 bidan
8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :
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9. Speeiflkasi Teknis :
Spesifkasi teknis Sub Kepiatan Pengadaan Peraialan dan Measin Lainnye
untuk masing — masing pekarjaan {tedampir).

10. Metade Pengadaan
Ewakelala

11. Total Biaya dan RAB
Perkiraan total biaya yang dipariukan adalah Rp. 50.000.000, yang dipering

quna pelaksanasn masing — masing pekerjaan yariy ;

a. Belanja Alat/Bahan uniuk Kegialan Kantor- Rp.  8.000.000-
Alat’Bahan unluk Kegiatarn Kanior Lainnya

b Belanja Modal Alat Rumah Tangga Lainnya (Home Rp. 6.275.000,-
Usa)

¢ Beiana Modal Peralatan Studio Video dan Film Rp. 15125000, -

d Belanja Madal Personal Comgputer Rp. 20,600 000, -
Jumlsh Rp. S0.000 000,-



12. Pelaporan :
Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi tentang perkembangan
fisik dan keuangan serta mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan
untuk mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya.
Pelaporan Sub Kegiaten Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dalam bentuk Dokumen
Laporan 5PJ yang dikirim ke BPKPD Kabupaten Kebumen.

Kebumen, Oktobar 2022
KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUFATEN KEBUMEN

Pambina Utama Muda
MNIP. 19650521 198603 1 011
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KERANGHKA ACUAN KERJA {KAK)}

SUB KEGIATAN | Penyedlaan Jasa Suvat Manyural

1. Latar Belakang :
Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebuman memilikl tugsoksi

utema penyelenggarzan pemerintahan bidang Perpustakaan dan Kearsipan.
Dalam mendukung tupoksi tersebit, Sekretariat memiliki tugas dalam
melaksanakan gerumusan rencana pengkoordinasian pelaksanazn ke akar,
pemaniauan, evaluasi serta pelaporan meliputi pembinaan ketstauzzhaan,
keuangan, kerumah tangoaan, kerjasama, kearsipan, dokumen, kecrganisasian
dan ketatalaksanaan, kehumasan, kepagawaian, administrasi penanganan
aduan dan pelayanan sdministrasi diingkungan dinas.
Saleh satu implementasi tupcksi fergshut adalah pelakzanaan Program
Ferunjang Urusan Pemerntshan Dserah  Kabupatend Kota  kegiatan
Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah dalam  Sub
Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyural untuk memenuhi dan menyeadiakan
kebutuhan 1eknis dan ocperasional dinas guna meningkatkan kinerja pegawai
dan kelancaran kegiatan,

2. Maksud dan Tujuwan :
Maksud dan tujuan sub kegiatan ini adalah Tedaksananya kegiatan penvediaan
ja5a surat menyurat oi Dinas Kearsipan dan Perpusiaksan Kabupaten Kebumen
tahun 2023

3. Lokasl Kegiatan :
3ub Kegislan Penyediaan Jasa Surat Menyurat dilakeanakan di Dinas
Kearsipan dan Parpustakaan Kabupalen Kebumen,

4. Ruang Lingkup Kegiatan ;
Ruang lingkup Sub Kegisian Penyediaan Jase Surat Menyurat pada Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kabumen gengan output Jumlah
bulan penyediaan jasa surat menyurat pada Tahun Anggaran 2023 meliputi -
A  Belanja AlatBahan untuk Kegiatan Kantor-Benda Paz
b Belanja Paket/Pengiriman

5. Keluaran :
Tarlaksananya kegistan penyediaan jasa surat menyurat di Dinaz Keargipen
dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen.

&. Sumber Dana :
Adapun sumber dana dan APBD [DAL) Kabupalen Kebuman TA 2023,

7. Jangka Waktu Pelaksanaarn :
Jangka wakiy pelsksanaan unluk masing — masing pekerjaan dipérurakan

dopal disetesaikan dalam jangka waktu ;

e pmmm—m— T T —




KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SUE KEGIATAN ;|  Penyediaan Jasa Surat Menyurat

. Latar Belakang :

Dirgs Kearsipan den Perpustakaan Kabupaten Kebumen memili tupoksi
utama panyelenggaraan pemenniahan bidang Perpustakaan dan Kearsipan,
Dalam mendukung {upoksi tersebut, Sekrelariat memiliki tugas dalam
melaksanakan pefumusan rencana pengkoordiasian pelaksanasn kebijakan,
pemanlauan, evaluasi serta pefaporan meliputi pembinaan ketatausahaan,
keuangan, kerumah langoean, kerjasama, kearsipan, dokumen, kegroanisasian
dan ketstzaksanaan, keahumasan, kepegawsian, administrasi penanganan
aduan dan pelayanan adminlstrasi dilingkungan dinas.

Salah salu implementasi tupoksi tersebud adalah pelaksanaan Program
Fenunjang Urusan Pemerntahan Daerah  Ksbupaten! Kota  kagiatan
Panyedaan Jasa Panunjong Urusan Pemerintaban Daerah dalsm  Sub
Kegiaian Penyedlaan Jasa Surat Menyural unfuk memenuhi dan menyediakan
kebutuhan leknis dan operasional dinas guna meningkatkan kinerja pegawai
dan kelancaran kegialan.

Maksud dan Tujmen :

Maksud dan tujuan sub kegiatan ini adelah Teraksananya kegiatan penyedisan
jasa sural menyurat di Cinas Kearsipan dan Parpustakaan Kabupaten Kebumen
tahun 2023.

Lokasi Keglatan :

Sutr Kegiatsn Panyedizan Jasa Surat Menyurat dilaksanakan di Dinas
Kearsipan dan Perpustakean Kebupalan Kebumen.

Ruang Lingkup Kegiatan :

Ruang lingkup Sub Kegiatan Penyedizan Jaza Surat Menyurat pada Dinss
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupsien Kebumen dengan output Jumlah
bulen penyediaan jasa surat menyurat pada Tahun Anggaran 2023 melipu
g, Belang Alat'Bzhan untuk Kegiatan Kankor-Benda Pos

b Belanja Paket/Pangirman

Heluaran :

Tarlaksananya kegiatan penyediaan jesa surat menyurat di Cinas Kearsipan
dan Parpustakaan Kabupalen Kebuman.

Sumber Dana :

Adapun sumber dana dan APBD (DALY} Kabupaten Kebmen TA 2023,

Jangka Waktiu Palaksanaan :

Jangka waktu pelaksanzan uniuk masng — masing  peksrjaan diperkirakan
dapat tiselesaikan dalam jangka waktu -



a. Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Benda Pos 12 bulan

b. Belanja Paket/Pengiriman 12 bulan
8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan
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g. Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi teknis Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat untuk
masing —masing pekerjaan (terdampir).
10. Metode Pengadaan
Swakelola
11. Total Biaya dan RAB
Perkiraan total biaya yang diperlukan adalash Rp. 3.000.000, yang diperinci
guna pelaksanaan masing - masing pekernjaan yaitu :

a Belanja Alat/Bahan uniuk Kegiatan Kantor-Benda Rp. 2.200.000 -
Pos
b Belanja Paket'Pengiriman Rp. 800.000 -
Jumiah Rp. 3.000.000,-
12. Pelaporan :

Pelaporan dimaksudkan untuk memberkan informasi tentang perkembangan
fisik dan keuangan serta mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan
urtuk mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana sclusinya,
Pelaporan Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dalam bentuk Dokumen Laporan SPJ
yang dikinm ke BFKFPD Kabupaten Kebumen,

Kebumean, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN
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KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/SKPD . DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

NAMA PA . DWI SULIYANTO, 5.50s, M, Si

NAMA PPTK : SUHARYATI, 5.50s

NAMA PROGRAM . PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAMN
DAERAH KABUPATEN/KOTA

NAMA KEGIATAN : Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah

MAMA SUB KEGIATAN : Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan
Listrik

Kebumen, Oktobar 2022
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KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SUB KEGIATAN @ Penyedizan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Al dan Listrik

1.

Latar Balakang :
Dinas Kearsipan dan Perpustakazan Kabupsten ¥ebumen memilki tupoksi

utarma penyelenggarsan pemeriniahan bidang Perpustskaan dan Kearzipan,
Dalam mendukung tupoksi tersebut, Sekrelariat  memiliki lugas dalsm
melaksanakan perumusan rencana pengkoordinasian pelaksanaan kebijakan,
pemantavan, evaluzsi serta pelaporan melipubi pembinzan Ketatausahaan,
keuangan, kerumah langgaan, kerjasama, keargipan, dokumen, keorganisasian
dan ketatalsksansan, kehumasan, kepegawaian, adminisirasi penanganan
aduan dan pelayanan administrasi difingkungan dinas.

Salah satu implementasi tupoksi tersebut adslah  pelaksanaan Program
Penunjang  Urusar  Pemerintahan  Dasrah Kabupaterny Kota kegistan
Fenyadisan Jasa Psnunjang Urusan Pemerintahan Daersh dalam  Sub
Hegialan Penyedizan Jasa Komunikasi, Sumber Daya &ir dan Listrik uniuk
mamenuni dan menyediakan kebutbhan teknis dan operasional dmas guna
meningkatkan Kinerja pagawai dan kelancaran kegialan.

Maksud dan Tujuan :

Mekaud dan tujuen sub kegistan ini adalah Temsedianya jasa Komunikasi
sumber daya air dan listrik di Dinas Kearsipan dan Perpustaksan Kabupaten
Kebumen tahun 2023,

Lokasi egialan :
Sub Kegialan Penyediaan Jaza Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listik
difaksanakan di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen.

Ruang Lingkup Kagiatan :

Ruang hingkup Sub Keglatan Penyadiaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air
dan Listrik pada Dinas Kewrsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen
dengan output Jumlah bulan penyediaan jasa komunikasi, sumber daya alr
dan bisink pada Tahun Anggaran 2023 meliputi ;

a Belanja Tagihan Telepon

k  8alanja Taghan Air

¢ Belanma Tagihan Liskrik

Keluaran :

Tersediznya jaza komunikasi, sumber daye alr dan Istrik di Dinas Kearsipan
dan Perpuslakaan Kabupaten Kebumen.

Sumber Dana :
Adapun sumber dena dari APBD (DAL Kabupaten Kebumen TA 2023



7. Jangka Waktu Pelaksanaan :

Jangka wakiu pelaksanaan untuk masing — masing

dapat diselesaikan dalam jangka waktu :

pekerjaan diperkirakan

a. Belanja Tagihan Telepon 12 bulan

b. Belanja Tagihan Air 12 bulan

c. Belanja Tagihan Listrik 12 bulan

g. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan
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9, Spesifikasi Teknis !

Spesifikasi teknis Sub Kegialan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya

Air dan Listrik untuk masing — masing pekerjaan (terlampir).

10. Metode Pengadaan
Swakelola

11. Total Biaya dan RAB

Pertiraan total biaya yang diperlukan adalah Rp. 228.600.000, yang diperinci
guna pelaksanaan masing — masing pekerjaan yaitu :

a. Belanja Tagihan Telepon
b. Belanja Tagihan Air
c. Belanja Tagihan Listrik
Jumiah
12. Pelaporan :

Rp.
Rp.
Rp.
Rp.

105.400.000,-

8.600.000,-
111.500.000.-
226.600.000,-

Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi tentang perkembangan

fisik dan keuangan serta mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan

untuk mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya,
Pelaporan Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan
Listrik Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dalam bentuk
Dokumnen Laporan SPJ yang dikinm ke BPKFD Kabupaten Kebumen.

Kebumen,

Okiober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN
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FROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN
DAERAH KABUPATEN/KOTA

Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah

Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor

Kebumean, Clktobar 2022
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KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SUB KEGIATAN ;. FPenyediiaan Jasa Pelayanan Umwm Kantor

1. Latar Belakang

Binas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Eabumen mérmlikd hupoksi
utama penyelenggaraan pemerintzhan bidang Perpustakaan dan Kearsipan.
Dalam mendukung tupoksi lersebut, Sckretariat memiliki lugas dalam
melaksanakan perumusan rencana pengkoordinasiean palaksanasan kebijakan,
pemantavan, evaluasi sorta pelaporan meliputn pembinaan ketatausahaan,
kevangan, kerumah {anggaan, kerjasama, kearsipan, dokumen, keorganisagian
dan ketatalaksanaan, kehumasan, kepegawaian, administrasi penanganan
aduan dan pelayanan edministrasi dilingkungan dinas.

Salah satu implementasi tupoksi lersebul adalah pelaksanaan  Frogram
Penunjang  Urusan Pemerintahan Daersh  Kabupaten! Kota  kegiatan
Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan Dasrah dalam  Sub
Kegiatan Fenyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor emtuk memenuhi dan
menyediakan kebutuhan feknis dan operasional dinas guna meningkalkan
kinerja pegawai dan kelancaran kegiatan.

Maksud dan Tujuan :

Maksud dan tujuvan sub keglatan ini adalah Tersedianya jasa kebersihan di
[Dinas Kearsipan dan Ferpustaksan Kabupaten Kebumen tahun 2023,

. Lokaki Kegiatan :

Sub Kegiatan Penyediasn Jasa Palayanan Umum Kantor dilaksanakan di Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen,

Ruang Lingkup Kegiatan :

Ruang lingkup Sub Kegistan Panyadiaan Jesa Pelayanan Limum Kantor pada
Dinas Keersipan dan Perpustekaan Kabupaten Kebumen dengan output
Jumlah bulan penyediaan jasa kebarsihan kantor pada Tahun Anggaran 2023
melipati -

a Belana Bahan-Bahan Lainnya

b Belanja AlatfBahan untuk Kegiatan Kantor-Perabot Kantor

¢ Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat/Bahan unuk Kegialen
Kartor Lainnya
d  Bselanja Qbat-Obatan-Obat-Obatan Lainnys

& Belanja Jasa Tenaga Kebsersinan

. Keluaran :

Tarsedianya jasa kebersiban di Dinas Kearsipan dan Parpustakszan Kabupaten
Keburmean.



B. Sumber Dana ;
Adapur sumber dana darl AFBD {BAL) Kabupaten Kebumen TA 2023

7. Jangka Waktu Pelaksanaan :
Jangka waktu pelaksansan untuk masmg - masing pekerfaan diperkirakan

dapat diselesaikan dalam jangka waktu

a Belanja Bahan-Bahan Lainnya 12 bulan
b Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Perabot Kantor 12 balan
¢ Belanj Alst/Bahen untuk Kegistan Kantor-AlatBahar unluk 12 bukan
Kegistan Kantor Lainnys
d  Balanla Obat-Obatan-Obat-Chatan Lamnya 12 budan
e Belanja Jasa Tensga Kebersihan 12 bulan
8. Jadwal Polaksanaan Kegiatan :
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9. Sposiflkasi Teknis :
Spesifikasi teknis Sub Kegiatan Penyedisan Jasa Pelayanan Umum Kantor
untuk masing —masing pekerjaan (terampir).

10, Meatade Pangadaan
Swahkelola

11. Total Biaya dan RAB
Perkirsan lotal bisys yang dipsrukan adalah Rp. 77.000.000, yang dipernci
guna pelaksanaan masing — maging pakerjaan yaiu

a Belanja Bahan-Bakan Lainnya Rp.  19.857.000,.-

b Belanja AlatBahan uniuk Kegiatan Kantor-Perabot Rp. B.475 (H1 -
Kandar

¢ Belanja AlatfBahan unluk Kegiatan Kantar- Rp. 5.254.000, -
Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor Lainnys

d Belanja Obat-Cbaetan-Obat-Obatan Lainmya Rp. 1.515.000,-

& Belanja Jasa Tenaga Kebersinan Rp. 41.796.000.-

Jumiah Rp.  77.000.000.-



12. Pelaporan :
Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi tentang perkembangan
fisik dan keuangan serta mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan
untuk menagetahul permsalahan yang dihadapl sera bagaimana solusinya.
Pelaporan Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dalam bentuk Dokumen
Laporan SPJ yang dikirim ke BPKPD Kabupaten Kebumen,

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIFAN DAN PERFPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

ﬁl SULIYANTO, S.50s. M.Si

Pemkbina Utama Muda
NIP. 19650521 198603 1 011



PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jin. Veteran No. 1 Kebumen 54316 Telepon (0287) 385662 / 6601250
Fax : #6287 385662 E-Mail perpusardakebumen@yahoo.co.id
www. perpusda. kebumenkab.go.id

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/SKPD . DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

NAMA PA : DWI SULIYANTO, 5.50s, M, Si

NAMA PPTK . SUHARYATI, 5.50s

NAMA PROGRAM - PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN

DAERAH KABUPATEN/KOTA

NAMA KEGIATAN - Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah

NAMA SUB KEGIATAN : Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan,
Pajak dan Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau

Lapangan

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

[}, 5.
Fembina Utama Mud
NIP. 18650521 198803 1 011




KERANGKA ACUAN KERJA [KAK)

2B KEGIATAN . Pan%&ediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Permeiiharaan, Pajak

dan Perizinan Kendaraan Dinas Operasionai alau Lagangan

1. Latar Belakang :

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten #Kebumen memlliki tupoksi
utama penyelenggaraan pemefintahan bidang Perpustakaan dan Kearsipan.,
Dalam mendukung tupoksi lersebut, Sekretarat memiiki gss  dalam
metaksanakan perumusan rencana pengkoordinasian pelaksanaan kebiakan,
pemantavan, evaleasi serta pelsporan melipuli pembinaan ketataysahaan,
keuangan, kerumah 1anggaan, kerjasama, kearsipan, dokumen, keorganisastan
dan ketatalaksanaan, kehumagan, kepegawaian, administrasi penanganan
aduan dan pelayanan administrasi dilingkungan dinas.

Salah satu implementasi tupoksi fersebul adalah pelaksansan Program
Fenunjang Urusan Pemerintahan Daerah  Kabupaten/! Kota keglatan
Pemeliharaan 8arang Milik Daerah Panunjang Urusan Pemerintahan Dasrah
dalarn Sub Kegialan Penyediaan Jasa Pemelibaraan, Biaya Pesmeliharaan,
Pajsk dan Perizinan Kendarazn Dinas Operasional atau Lapangsn untuk
memenuhi dan menyediakan kebutuhan teknis dan operasional dinag guna
meningkatkan kinerja pegawat dan kelancaran kegiatan.

. Maksud dan Tujuan :

Maksud dan tujuan sub kegiatan ini adalzh Tersedianya jasa pemeliharaan
kendaraan dan pembelien bahan baker, olifpelumas serta pembayaran pajak
kendaraan di Dinas Keavslpan den Perpusiaksan WKabupaten Ksbumen tahun
2023.

. Lokasl Keglatam :

Sub Kegtatan Penyedisan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemefiharaan, Pajak dan
Ferizinan Kendaraan Dinas Operagional alau Lapangan dilaksenakan di Dinas
Kearsipan dan Perpustakzaan Cabupaien Kebumen.

Ruang Lingkup Kegiatan ;

Ruang lingkup Sub Keglatzn Penyediaan Jasa Pemelibaraan, Biaya

Pemeliharaan, Pajak dan Penzinan Kendaraan Dinaz Operasional atay

Lapangan pada Dinas Kesrsipan dan Perpustakaan Kabupaten Ksbumen

dengan output Jumdsh unit kendaraan dinasfoperasional yang terpelihara

pada Tahun Anggaran 2023 meliputi:

a Belanja Bahan 8akar Minyak/Gas

b Balanja Suku Cadang Kendaraan Dinas Operasional

¢ Belanja Pembayaran Fajzk, Bea, dan Perizinan

d Belanja Fameliharaan Alat Angkutan-Alat angkutan Darat Bermotor-
Kendaraen Chnas Bermotor Perorangan



4. Keluaran :
Tersadianya jasa pemelharaan kendaraan den pembedian bahan bakar,
plifpelumas serta pembayaran pajak kendaraan di Dings Kearsipen dan
Perpustaksan Kabupéaten Kebumen.

6. Sumber Dana :
Adapun sumber dana dari APBD (DAL} Kabupaten Kebwmen TA 2023,

7. Jangka Waktu Pelaksanaan ;
Jangka wakiu pelaksanaan unitk masing — masing pekerjaen diperkirakan
dapat disslesalkan dakam jangka wakiu ¢

a  Belanja Bahan Bekar Minyal/Gas 12 hudan
b Belanja Suku Cadang Kendaraan Dinas Operasional 12 bulan
¢ Balanja Pembayaran Pgjak, Bea, dan Penzinan 12 bwilan
d  Belanja Pemeliharaan Alat Angkutan-Alat Angkutan Dara 12 bulan

Bermotor-Kendaraan Dinas Bermotor Perorangan
% Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :
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8. Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi teknis Sub Kegiatan Penyedisan Jasa Pemeliharaan, Biaya
Femeliharazn, Pajak dzan Penzinan Kendaraan Diras Operasional atag

Lapangar: untuk masing ~ maging pekerjaan {avlampir).
10. Metade Pergadaan
Swakelcls

11. Total Blaya dan RAB
Ferkiraan fotal biaya yang diperlukan adelah Rp. 85.123.000, yang diparingi
guna pelaksanasn masing — masing pexanaan yailu :

a. Belanje Bahan Bakar Minyak/Gas Hp.  25.300.000 -
b Belanja Suku Cadeng Hendaraan Dinas Operasienal  Rp. 3.274.000 -
¢ Belanja Pambayaran Pajak, Baa, dan Perizinan Rp. B.000.000,-
d Belanja Pernelharaan Alst Anghutan-Alat Angkutan  Rp. 45.54%.000,-

Darat Barmotor-Kendaraan Bermotor Ferorangan
Jumlab Rp.  20.000.000, -



12. Pelaporan :

Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi tentang perkembangan
fisik dan keuangan serta mengevaluasi sejaun mana pelaksanaan kegiatan dan
untuk mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya.
Pelaporan Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan,
Pajak dan Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dalam bentuk Dokumen
Laporan SPJ yang dikirim ke BPKPD Kabupaten Kebumen.

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

LIYAN 8.50s. M.Si
Pembina Utama Muda
MIF, 12660521 198803 1 011



PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jin. Veteran No. 1 Kebumen 54318 Telepon (0287) 385862 / 6601250
Fax: +6287 3185862 E-Mail: perpusardakebumen@yahoo.co.id
www, perpusda kebumenkab.go.id

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/SKPD : DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

MNAMA FPA : DWI SULIYANTO, S.50s, M,Si

MNAMA PPTK : SUHARYATI, 5.50s

NAMA PROGRAM . PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN
DAERAH KABUPATEN/KOTA

NAMA KEGIATAN . Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerzh

NAMA SUB KEGIATAN : Pemeliharaan Mebel

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIFAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

ﬂfﬁf@?’}%
DWHSULIYANTO, S.Sos. M.Si

Pembina Ulama-l'u'!ud-a
NIP, 19650521 198603 1 011



KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SUB KEGIATAN :  Pemsliharaan Mebel

1. Latar Belakang :
Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupater Kebumen memiliki bupoksi

utamsa panyelenggarasn pemerfntasban bidang Psrpustakaan dan Kearsipan.
Datam  mendukung tupcksi tersebut, Sehretariat memiliki tugas dalam
melaksarakan perumusan rencana pengkoordinasian pelaksanaan kebijakan,
pemantauan, evaluasi serla pelaporan meliputi pembinaan ketatausahaan,
keuangan, kerumah tanggaan, kerjasama, kearsipan, dokumen, kaorganisasizn
dan ketalalakzanaan, kehumasan, kepagawaian, administrasi penanganan
aduan dan pelzyanan administras dilingkungan dinas.

Salab salu implementasi tupoksi lersebul  adaish pelaksansan Program
Penunjang  Urusan  Pemerintshan Daerah Kabupatend Kola kegiatan
Permeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Femerintahan Daerah
dalam S0h Kegiatan Pemellharzan Mebel untuk memenuhi dan menysdiakan
kebltuhan teknis dan operasional dinas guna meningkatkan kinera pegawai

dan kelancaran kegiatan.
£. Maksud dan Tujuan :

Maksud dan tujvan sub kegistan ini adalah Terpeliharanya unit meubelair i
Dinas Keargipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen tabun 2023,

3. Lokasi Kegiatan :
Sub Kegiatan Pemeliharaan Mebsl dilaksanakan di Dings Kearsipan dan

Perpustakaan Kabupaten Kebumen.

4. Ruang Lingkup Kegiatan :
Ruzng lingkup Sub Kegiatan Pemeliharaan Mebel pada Dlnas HKearsipan dan
Ferpustakaan Kabupaten Kebumen dengan oulput Jumtah unit mebeleur

yang lerpelibara pada Tahun Anggaran 2023 meliputi ;
a. Belanja Pemelibarasn Alai Kantor dan Rumah Tangga-Alat Rumah

Tangga-Mebe|

5. Keluaran ;
Terpeliharanya unit meubelair di Dinas Kearsipan den Perpustakean Kabupaten

Keabumen.

5. SumbarDana :
Adapun sumber dara darl APBD (DAL Kabupaten Kebuman TA 2023

7. Jangka Waktu Pelaksanaan :
Jargka wakiu pelaksanaan unbuk masing — masing pekerjaan diperkirakan

depat digelesaikan dalam jangka waktu -



a. Belanja Pemeliharaan Alat Kantor dan Rumah Tangga-Alat 12 bulan

Rumah Tangga-Mebel
8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :
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9. Spesifikasi Teknis :

1. Ealania - ‘ F | - " - =
Tangga-Alat ‘ ‘ ‘
Spesifikasi teknis Sub Kegiatan Pemeliharaan Mebel untuk masing — masing
pekarjaan (terlampir).
10. Metode Pengadaan

Swakelola

11. Total Biaya dan RAB
Perkiraan tolal biaya yang diperiukan adalah Rp. 10.300.000, yang diperinci

guna pelaksanaan masing — masing pekerjaan yaitu :

a. Belanja Alat Listrik Dan Elektronik Rp. 10.200.000 -
Jumlah Rp. 10.300.000-

12. Pelaporan :

Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi tentang perkembangan

fisil dan keuangan serta mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan

untuk mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya.

Felaporan Sub Kegiatan Pemeliharaan Mebel Dinas Kearsipan dan

Perpustakaan Kabupaten Kebumen dalam bentuk Dokumen Laperan SPJ yang

dikirim ke BPKPD Kabupaten Kebumen.

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIFAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUFATEN KEBUMEN

LIYANTO, 5.50s. M.Si

Pembina Utama Muda
NIP. 18850521 198603 1 011



PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jin. Veteran No. 1 Kebumen 54316 Telepon (0287) 385662 / 6601250
Fax : +6287 385662 E-Mail - perpusardakebumen@yahoo.co.id
www.perpusda. kebumenkab.go.id

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/SKPD . DINAS KEARSIFAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

NAMA PA . DWI SULIYANTO, S.50s8, M Si
NAMA PA : SUHARYATI! 5.50s
NAMA PROGRAM . PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN

DAERAH KABUPATEMN/KOTA,

NAMA KEGIATAN . Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan
Pamerintahan Dasrah

NAMA SUB KEGIATAN : Pemeliharaan Peralatan dan Masin Lain nya

Kebumen, Oktobar 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

Pambina Utama Muda
NIP. 19650521 188603 1 011



KERANGKA ACUAN KERJA [KAK)

SUB KEGIATAN | Fameliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya

1.

3

Latar Belakang :

Dinas Kearsipan dan Perpuslakaan Kabupsten Kebumen memiliki tupoksi
utama penyelenggarsan pemerinlahan bidang Perpustakaan dan Kearsipan.
Dalam mendukung tupoksi tersebut, Sekretariat memikki tugas datam
melaksanakan perumusan rencana pengkoordinasian pelaksanasn kebijakan,
pemaniauan, evaluasi serla pelaporan meliputt pembinaan ketstauzabaan,
keuangan, kerumah tanggaan, kerjasams, kearsipan, dokumen, keorganisasian
den kelatalaksansan, kehumasan, kepegawaian, administrasi penanganan
aduan dan palayanan adminisirasi dilingkengan dinas.

Salah saty jmplementasi lupoksi tersebut edaleh pedaksanean Program
Ferunjang Urusan Pemernntahan Dasrah  Kabupatery Kota  kegiatan
Pemaliharaan Barang Mitk Dzerah Penumjang Urusan Pemerintahan Dasrab
dalam Sub Kepiatan Pemelharzan Peralatan dan Mesin Lainnya umiuk
memaruhi dan menyediakan kebutuhan teknis dan operasional dinas guna
meningkatkan kinerja pegawai dan kelancaran kegiatan,

Makaud dan Tujuan :
Makeud dan tujuan sub kegiatan ini adalah Terpelibaranya unil peraiatan kerja
di Dinaz Kearsipan dan Perpustakasn Kabupaten Kebumen tahun 2023,

Lexkasi Keglatan ;
Sub Kegiatan Pemalibaraan Peralalan dan Mesin Leinnya dilaksanakan di

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen.

Ruang Lingkug Kegiaian :

Ruang kngkup Sub Kagistan Pemeliharaan Paralatan dan Mesin Lainnya

pada Dinag Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaien Kebumen dengan qguiput

Jumlah unit peralatan kerja yang diparbaiki pada Tabun Anggaran 20232

mealiputi ;

a Balanja Pamellharsan Alal Kantor dan Rumah Tangga-Alat Ruman
Tangge-Alat Rumah Tangga Lainnya (Home Usa}

b Balanja Pameliharaan Alat Kantor dan Rumah Tangga-Alat Rumah
Tangga-Alat Pendingin

¢ Belanj Pemaliharaan Komputer-Komputer Unit-Parsonal Computer

d Belanja Pemaliharaan Komputer-Paralatan Komputer-Peralatan ¥omputer
Lainnya

Kaluaran :

Terpalinaranya ung pearalatan kerja di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan

Kabupaten Keburmen.



Sumbear Dana :

Adapun surnber dana dan APBD (DAU) Kabupaten Eebumen TA 2023,

7. Jangkx Walktu Pelaksanaan :
Jangka wakiu pelaksanazan uruk masging — masing  pekerjasn diparkirakan
dapat diselesaikan dalam jangka wakiu ;

a

Belanga Pemeliharaan Alat Kantor dan Rumah Tangga-Alal
Rumah Tangga-Alat Rumah Tangga Lainnya (Home Uss)
EBelanja Pamellharaan Alat Kantor dan Rumah Tangga-Alat
Rumzh Tangga-Alat Pendingin

Balanja Pemeliharaan Komputer-Komputer Unit-Personal
Computer

Balanja Pemeliharaan Komputer-Peralatan Komputer-
Paralatan Komputer Lainnya

8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :

12 bulan

12 bulan

12 bulan

12 bulan
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#. Spesifikasi Teknis :
Spegifikas| 1eknis Sub Kegiaten Pemeliharasn Peralatan dan Mesin Lainnya

uniuk masing — masing pekearjsan (tarlam pir).

10. Metode Pengadaan
Swakelola

11. Toal Blaya dan RAB
Parkiraan total tiaya yang diperiukan adalah Rp. 25.000.000, yarng diperinc

guna peiaksanaan masing - masing pekenaan yatu :

Balana Pemaliharaan Alal Kantor dan Rumnah Rp.
Tangga-Alat Rumah Tangga-Alat Rumah Tanpga

Lainnya {(Home Lse)

Belanja Pernehharaan Alat Kantor dan Rumah Rp.
Tangga-Alal Rumah Tangga-Alat Pendingin

< 850,000, -

320000, -



¢ Belanja Pemeliharaan Komputer-Komputer Unit- Rp. 7.300.000,-
Ferscnal Computer

d Belanja Pemeliharaan Komputer-Peralatan Rp. 5.520.000, -
Komputer-Peralatan Komputer Lainnya
Jumlzh Rp. 25.000.000, -
12. Pelaporan :

Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi tentang perkembangan
fisik dan keuangan serta mengevaluasi sejauh mana pelaksanaan kegiatan dan
untuk mengetahui permsalahan yang dihadapi serta bagaimana solusinya.
Pelaporan Sub Kegiatan Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebuman dalam bentuk Dokumen
Laporan SPJ yang dikirim ke BPKFD Kabupaten Kebumen.

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

| SULIYANTO, S.So0s. M.Si

FPembina Utama Muda
NIP. 18650521 188603 1 011



PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jin. Veteran No. 1 Kebumen 54316 Telepon (0287) 385862 / 6601250
Fax ; +6287 385662 E-Mail : perpusardakebumen@yahoo.co.id
www.perpusda. kebumenkab.go.id

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/SKPD : DINAS KEARSIPAN DAMN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

MNAMA PA . DWI SULIYANTO, §.50s, M,Si
NAMA PPTK : SBUHARYATI, 5.50s
NAMA PROGRAM . PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN

DAERAH KABUPATEN/KOTA

NAMA KEGIATAN . Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah

NAMA SUB KEGIATAN : Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung  Kantor  dan
Bangunan Lainnya

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

| T Sos. M.Si
Bmbina Utama Muds
MNIP; 19650521 198603 1 011



KERANGKA ACUAN KER.IA (KAK)

SUB KEGIATAN - Pemeltharaan/Rehabiitasi Gedung Kantor dan Bangunan

1.

Lainnya

iLatar Belakang :

Cinas Kearsipan dan Perpustakazn Kabupalen Kebumen memiliki fupcksi

ulama penyelenggaraan pemenntahan bidang Perpuslakaan dan Kearsipan.

Dalam mendukung fupcksi tersebwt. Sekretenat memilki tugas  datam

melaksanakan perumusan rencana pengkeoordinasian pelaksanaan kebijakan,

pemantauan, evaluasi gerta pelaporan meliputi pembinaan katatausahasen,

kewangan, kerumah tanggaan, kerjgsama, kearsipan, dokumean, keorgansasian

dan ketatalaksanaan, kehumasan, kepegawaian, agministrasi penanganan

aduan dan pelayanan administrasi dilingkungan dinas.

Salah setu implementazi hupoksi tersebut adalah pedaksanazn Program

Penunjang trvsan  Pemerintshan Dserah  Kabupalen/ Kota  kegiatan

Femeliharaan Barang Milik Dasrah Penunjang Urusan Pemerintaban Daerah

dalam Sub Kegiatan Pemeliharaan/Rehabilitssi Gedung Kantor dan Bangunan

Lalnnyz untuk memenuhi dan menyediakan kebutuhan tekniz dan operasional

difas guna meningkatkan kinerja pegawai dan kelancaran kegiatan.

Maksud dan Tujuan :

Meksud dan tujuan sub kegialan ini adalah Terpelinaranya gedung kantor di

Oinas Kearsipan dan Perpusiakaan Kabupatan Kebumen tahun 2023

Lokasi Kagiatan ;

Sub Kegialan Pemeliharaan/Rehabilitas! Geduny Kantor dan  Banguran

Lainnys diaksanakan di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten

Keburmen.

Ruang Lingkup Kegiatan :

Ruang lingkup Sub Kegiztan Pemeliharaan‘Rehabilitasi Gedung Kantor dan

Bangunan Lainnya pada Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten

Kebumen dengan ocutpyt Jumlah unit gedung kanior yang 1erpelhara pada

Tahun Anggaran 2023 meliputi :

a. Belanja Pemaliharzan Bangunan Gedung-Bangunan Gedung Tempat
Kerja-Bangunan Gaedung Kantor

Kaluaran :

Terpeiharanya gedung kantor i Dines  Kearsipan dan  Perpustakaan

Kabupatern Kebumen.

Sumbar Dana :
Adapun sumber dana darn APBD {DAL) Kebupaten Kebumen Ta 2023

Jangka Waktu Pelaksanaan :
Jargka waktu pelaksanaan untuk masing — masing pekerjaan dipsrkirakan

dapat diselesakan dalam jangka wakty -



a. Belanja Pemeliharaan Bangunan Gedung-Bangunan 12 bulan
Gedung Tempat Kerja-Bangunan Gedung Kantor

8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :

Bla | Lirman | B:Ilm

| " Jan | Peb | Mar | Bpr | Mel | Jun | i | Ags | Sep | Okl | Nop | Des

1 Balanja - - [ - - W
Paralinaraan
Bangunin
Gadung-
Baingunan
Godung  Tamgal
Karp-Bangunan
Gedung Fantor

9. Spesifikasi Teknis :
Spesifikasi teknis Sub Kegiatan Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor
dan Bangunan Lainnya untuk masing — masing pekerjaan {terlampir).

10. Metode Pengadaan
Swakelola

11. Total Biaya dan RAB
Perkiraan total biaya yang diperlukan adalah Rp. 75.000.000, yang diperinci
guna palaksanaan masing — masing pekerjaan yaitu :

a. Belanja Pemeliharaan Bangunan Gedung-Bangunan Rp. 75.000.000.-
Gedung Tempat Kerja-Bangunan Gedung Kantor

Jumiah Rp. 75.000.000,-

1Z. Pelaporan ;
Pelaporan dimaksudkan untuk memberikan informasi tentang perkembangan
fisik dan keuangan serla mengevaluasi ssjauh mana pelaksanaan kegialan dan
uniuk mengetahui permsalahan yang dihadapl serta bagaimana solusinya.
Pelaporan Sub Kegiatan Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor dan
Bangunan Lainnya Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen
dalam bermiuk Dokumen Laporan SPJ yang dikinm ke BPKPD Kabupaten

Kebumean,

Kebumean, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
HABUPATEN KEBUMEN

e EE] SULI?AH‘FU: 5.50s. M.Si

Pembina Utama Muda
MIP. 19850521 198603 1 011



PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jalsn Vetaran No. 1 Kebumen 54316 Telepon (0287) 385682 / 6501250
Fax : +6287 2385662 E-Mail : perpusantakebumen@yahod.co.id
www perpusda. kebumenkab.go.d

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/SKPD : DINAS KEARSIFAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN
NAMA PA : DWW SULIYANTO, §5.508, MG

NAMA SUB KEGIATAN : PENCIPTAAN DAN PENGGUNAAN ARSIP DINAMIS

DANA ALOKASI UMUM (DALU)
TAHUN ANGGARAN 2022



KERANGKA ACUAN KERJA
{KAK)

PEKERJAAN : PENCIPTAAN DAN PENGGUNAAN ARSIP DINAMIS

. Latar Belakang :

Dalam rangka mewujudkan pemerintahan yang akuntabel sangatiah periu
Pengelolaan Tertib Arsip disemua Pencipta Arsip. Untuk itu Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen melaksanakan kegiatan Pengawasan
internal Kearsipan dan Sosialisasi Kearsipan bagi semua pencipta Arsip di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kebumen secara bertahap.

_ Maksud dan Tujuan :

Adapun maksud, tujuan dan sasaranya adalah menambah ilmu pengetahuan,
ketrampilan bagi petugas Pengelola Arsip, mewujudkan pelaksanaan
pengelolaan Arsip secara baku dan membentuk Organisasi Pencipta Arsip
untuk dapat Tertib Arsip.

. Lokasi Kegiatan :

Kegiatan Penciptaan dan Penggunaan Arsip Dinamis, Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Kebumen dilaksanakan di Kabupaten Kebumen,

_ Ruang Lingkup Kegiatan :

Ruang lingkup Kegiatan Penciptaan dan Penggunaan Arsip Dinamis adalah
pembinaan Pengelolaan Arsip Desa (10 Desa); Pendampingan Pengelolaan
Arsip (1 kal), Pengawasan Kearsipan Internal (1 kali), Rapal Koordinasi
Petugas Arsip OPD (4 kali), Terpenuhinya SDM pengelola Arsip LKD (4
orang);

Jenis pekerjaan yang dilakukan dalam Kegiatan Kegiatan Penciptaan dan
Penggunaan Arsip Dinamis untuk Tahun Anggaran 2023 meliputi

Belanja Honorarium PPK

Belanja Bahan-Bahan Bakar dan Pelumas

Belanja AlatBahan untuk kegiatan kantor — Alat Tulis Kantor,

Belanja Alat/Bahan unfuk kegiatan kantor — Bahan Cetak

Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan kantor - Benda Pos

Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan kantor - Bahan Komputer

Belanja AlatBahan untuk kegiatan kantor - Alat atau Bahan untuk kegiatan

= @ o o T @M

L1 ]

kantor lainnya
h Belanja makanan dan Minuman rapat

i Belanja pakaian Penyelamat
Belanja honor nara sumber atau Pembahas, moderator, Pembawa acara

k Belanja jasatenaga arsip dan perpustakaan
| Belanja Jasa Idan/reklame , Film dan Pamotretan



Uang makanan dan Minuman Lembur

m
n Belanaja Sewa Hotel
o Belanja Perjalanan Dinas Biasa
p Belanja Hadiah yang bersifat perlombaan
. Keluaran :
2. Jumlah Pembinaan Pengelolaan Arsip Desa;
b, Jumiah Pelaksanaan Pengawasan Kearsipan Internal OPD;
¢. Jumlah SDM Pendukung Pengalola Arsip;
4. Jumlah Pendampingan Pengelolaan Arsip OPD;
e Jumiah Rapat Koordinasi Petugas Arsip OFD.

. Sumber Dana :
Adapun sumber dananya dari APBD (DAU) Kabupaten Kebumen.

. Jangka Waktu Pelaksanaan :
Jangka wakiu pelaksanaan untuk masing — masing pekerjaan diperkirakan

dapat diselesaikan dalam jangka wakiu |

2. | Belanja Honorarium PFPK 3 bulan
b | Belanja Bahan-Bahan Bakar dan Pelumas 6 bulan
- | Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan kantor — Alat Tulis 1 bulan
Kantor;
4 | Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan kantor — Kertas dan 11 bulan
cover
= | Belanja AlatBahan untuk kegiatan kantor — Bahan Cetak : | 4 bulan
7| Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan kantor - Benda Pos : i 1 bulan
g | Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan kantor - Bahan Komputer | . | 2 bulan
h | Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan kantor - Alat atau Bahan | | 5 bulan
untuk kegiatan kantor lainnya
i | Belanja makanan dan Minuman rapat 4 bulan
i | Belanja honor nara sumber atau Pembahas, moderator, 1 bulan
Pembawa acara
& | Belanja jasa tenaga arsip dan perpustakaan 10 bulan
7 | Belanja Jasa klan/reklame , Film dan Pemotretan 1 bulan
| Uang makanan dan Minuman Lembur 4 bulan
" | Belanja Sewa Hotel 1 bulan
5 | Belanja Perjalanan Dinas Biasa 3 5 bulan
5 [Belanja Hadiah yang bersifat perlombaan 1 bulan




8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :

Ha

Liraian

Blulan

Ja

ba

Ju | Ji

De

Belanja Honorarium
PPK

Belanja Bahan-
Bahan Bakar dan
Pelumas

Belanja Alat/Bahan
untuk kegiatan
kantor — Alat Tulis
Kantor,

Belanja Alat/Bahan

untuk kegiatan
kantor — Kertas dan

cover

Belanja Alat/Bahan
untuk kegiatan
kantor — Bahan
Cetak

Belanja Alat/Bahan

untuk kegiatan
kantor - Benda Pos

Belanja Alat/Bahan
untuk kegiatan
kantor - Bahan
Komputer

PSR

0.

Belanja Alat/Bahan
untuk kegiatan
kantor - Alat atau
Bahan untuk
kegiatan kantor
lainnya

‘Belanja makanan
gan Minuman rapat

"Belanja honor nara
sumber atau
Pambahas,
moderator,
Pembawa acara




11,

Belanja jasa tenaga
arsip dan
parpusiakaan

12,

Belanja Jasa
Iklanfreklame , Fiim
dan Pemotretan

13

Uang makanan dan
Minurnan Lembur

14

Belanja Sowa Hotel

15

Belanja Pefjalanan
Dinaz Biasa

16

Belanja Hadiah
yang bersifal

perombaan

| o ———

" g, Spesifikasi Taknis :

Speoilicas
Penggu

10.Metooa Pengadean
Pengadaan Langsung

11.Total Biaya dan RAR
parkiraan total biaya yang dipaedukan guna pelaksanaan masing — masing

pekeriaan adalah :

a Balanja Honorarium PPK

Botanja Bahan-Bahan Bakar dan Palumas

. {eknis untuk masing - masing
naan Arsip Dinarmis terlampir.

kegiatan Penciptaan dan

Rp. 1. 815.000

Rp. 5.280.000

Belanja AlatBahan untuk kegiatan kantor — Alat Tulis @ Rp. 320000

Kantor,

Belanja AlatBahan untuk kegiatan kator — Kertas

dan cover

Rp.  323.000

Betanja AlatBahan untuk keghatan kantor — Bahan > Rp. 2 165.000

Cetak

Belanja Alat®ahan untuk kegiatan kantor - Benda : Rp 77.000

Fos

Belanja Aiat/Bahan untuk kegiatan kantor - Bahan : Rp. 167.000

Kompater

Betanja AlatBahan unluk kegiatan kantor - Alat atau Rp.  1.700.000




Bahan untuk kegiatan kantor lainnya
Relanja makanan dan Minuman rapat : Rp. 10.980.000

Belanja honor nara sumber atau Pembahas, : Rp. 1.600.000

moderator, Pembawa acara

Belanja jasa tenaga arsip dan perpustakaan : Rp. 69.660.000

Belanja Jasa |klan/reklame , Film dan Pematretan : Rp. 275.000

Uang makanarn dan Minuman Lembur Rp. 1.080.000

Belanaja Sewa Hotel Rp 600,000

Belanja Perjalanan Dinas Biasa Rp.  9.884,000

Belanaja Hadiah yang bersifat periombaan Rp.  6.000.000
12. Pelaporan :

Pelaporan Kegiatan Penciptaan dan Penggunaan Arsip Dinamis Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dalam bentuk Laporan SPJ
yang dikifim ke ke Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah

(BPKPD) Kabupaten Kebumen,

Kebumen, Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

ANTO, §.50s . M.Si

H #ilibag |

tliatan _J *araf |—4_gl._[ Pembina Utama Muda
Sekretaria - JTY -—-J NIP. 19650521 188603 1 011
Is
¥a. Bidang %
Buh, Hoorainator ||| g'- . —_rt
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PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

Jalan Veteran No. 1 Kebumen 54316 Telepon (0287 385682 7 6601250
Fax : +65287 385652 E-Mai ; perpusardakebumengliyahoo.co.id
wiwvw, perpusda . kebumeankalb.go.id

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

SATKER/SKPD - DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTARKAAN
KABUPATEN KEEUMEN
NAMA PA . DWI SULIYANTO, 5.S08, MG

NAMA SUB KEGIATAN : PEMELIHARAAN DAN FENYUSUTAN ARSIP DINAMIE

DANA ALOKAS! UMUM (DAU)
TAHUN ANGGARAN 2023



1.

KERANGKA ACLUAN KERJA
{KAK)

PEKERJAAN -  PEMELIHARAAN DAN PENYUSUTAN ARSIP DINAMIZ

Latar Belakang :

Dalam rangka mewujudksn pemernntahan yang akuntzbel sangatiah perk
Pengelokan Terlib Arslp disemua Pancipta Arsip.  Uniuk itu Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen melaksanaken kegiatan Sosialisssi
Kearsipap bagi semua pancipta Arslp di Lingkungan Pemennlah Kabupaten
Kebumen secara hertahap serta melakukan Fengolahan dan Penilaian Arsip
pada Lembaga Kearsipan sesuai dengan Jadwal Retensi Arslp (JRA) unduk
melakukan Panyusutan dan Pencarian Arsip Statis.

Makaud dan Tujuan ;

Adapun maksud, tujuan dan sasaranya adalah manambah imu pengetahuan
dan ketrampilan bagi petugas Pengeiola Arsip dan mewyjudkan pelaksanaan
pengeiclaan Arsip zecam baky.

Lokasi Kagiatan :
Kegiatan Pemeliharaan dam Penyusdtan Arzip Dmamig, Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Kebumen dilaksanakan di Kabupatan Kebumen,

Ruang Lingkup Keglatan ;

Ruang (ingkup Kegiatan Kegiatan Femsliharaan dam Penyusutan Arsip
Dinamis adalah Dokumen Arsig In-Aktif yang di clah di Depa Arsip Lembaga
Kearsipan Daerah (2000 dokumen), Terpenuhinya dukungan SDM Pengelola
Arsip LKC {4 orang), dan Penyelenggaraan Bintek Penanganan Arsip Pasca
Bencana dan Bintek Penyusutan Arsip Dinamis {2 kegiatan).

Jenis pekeraan yang dilakukan dalam  Kegiatan Kegiatan Keglatan
Femekharaan dam Penpyusutan Argip Dinemis untuk Tabupn Anggaran 20223
m&liputi

Belanja bahan bahan kinnya

Belanja AlatBahan untuk kagiatan kantor — Alat Tulls Kantor

Balanja Alat/Bahan untuk kegiatan kanlor — kertas dan cover

Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan kanlor - Bahan Cetak

Belanja Alat/Baban uniuk kegislan kantor - Benda Pos

Belanja Alat/Bahan uniuk kegiatlan kantor - Bahan Kompuber

Bekanja makanan dan Minuman rapat

Belanja honor nara sumber atau Pambahas, moderator, Fembawa acara

Batanja jasa tenaga arsip dan perpusiakaan

= O o B ~ S = D =



k  Uasng makaman dan Mintiran Laembur
| Belanap Sevwa Holel
m Belanja Perjalanan Dinas Biasa
5. Keluaran ;
a. Jumlsh dokumen Argip In-fktif yang di olah di Depo Lembaga Kearsipan
Dixvarah;
b. Jumkah SDM Pendukung Pangalola Arsip;
&. Jumiah Penyelenggargan Bintek Penanganana Arsip Pasca Bancana 4oan

Belanja Jasa Ikanfreklame | Flim dao Parmctretan

Bintek Panyusutan Arsip Dinamis

6. Sumber Dana :

Adapun sumber dananya dan APBD {DAL) Kabupaten Kebumen,

7. Jangka Waldtu Pelakaanaan :

Janpka waktu pelaksanaan unluk masing — masing

dapat diselegaikan dalamn jangks wakiu ©

pekerjaan diparkirakan

a |Belanja AlatBahan unfuk keglatan kantor - Alat Tulls 1 Bulan
Kantar

b | Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan kanior - kertas dan 2 bulan
Gorer

¢ |Belanja Alat/Bahan untuk kegisian kantar - Bahan Cetak 6 bulan

d | Belanja Alat'Bahan untuk keglatan kanfor - Benda Pos 1 bufan

e | Balanja Alat/Bahan uniuk kegiatan kantor - Bahan 1 hulan
Kompuer

f | Balanja Alat/Bahan untuk kegiatan kantor - Alat atau 3 bulan
Bahan umuk keglatan kantar Lainmya

g | Belanja makanan dan Minuman rapat : [ 6 bulan

h | Betanja honor nara sumber alay Pembahas, moderator, : | 2 bulan
Pembawa acara

i | Belanja jasatenaga arsip cian perpustakaan 10 butan

| | Yang makanah dan Minuman Lembur 6 bulan

k | Balanja Sewa Hotel 2 bulan

| | Balanja Penalanan Dinas Biasa 2 bulan




8. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :

Urgian

Bukamn

Jam | Feb | W&

Apr | N=i | Jun | Jul

Ags | Sep

Ok

Doz

Belanja AlatiBahan
uriuk kegalan kantor =
Alat Tulis Kantor

Belanja Alat/Bahan
uniuk Keotatan Kanior-
Keras dan Cover

Belanja AlatBahan
untuk kegiatan kantor —
Bahan Cetak

Belanja AlatiBahan
untuk kegiatan kantor -
Banda FPos

Balania Alat/Bahen
unituls kegiatan kanter -
Bahan Komputer

Batanja Alat/Bahan
untuk kegiatan kantor -
Alat atau Bahan untuk
kegiatan kantor lsinnya

Belanja makanan dan
Minuman rapat

~af

Balanja honor nara
sumber atau Pembahas,
moderator, Pembawa
acara

Belanja tenaga arsip
dan perpustakaan

Uanga makanan dan
Minuman Lemibiur

10.

Belanja Sewa Hatel

11

Belanja Perjalanan
Dinas Biasa

g9, Spesifikasi Teknis :

Spesifikasi teknis untuk masing - masing

Penyusutan Arsip Dinamis terlampir.

10.Metode Pengadaan
Pengadaan Langsung

N =T W

kegiatan Pemeliharaan dan




11.Total Biaya dan RAB
Perkiraan total biaya yang diperlukan guna pelaksanaan masing — masing

pekerjaan adalah :

Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan kantor — Alat

d
Tulis Kantor

p Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan kantor — kertas
dan cover

¢ Belanja Alat'Bahan untuk kegiatan kantor -
Bahan Cetak

d Belanja Alat/Bahan untuk kagiatan kantor - Benda
Paos

e Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan kantor - Bahan
Komputer

f Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor lainnya

g Belanja makanan dan Minuman rapat

h  Belanja honor nara sumber atau Pembahas,
moderator, Pembawa acara

i Belanja jasa tenaga arsip dan perpusiakaan

i Belanja Lembur

k Belanaja Sewa Gedung dan Bangunan

|  Belanja Perjalanan Dinas Biasa

12, Pelaporan

Rp.

Rp

Rp

Ep.

Ep.

Rp.

Rp

Rp.

Rp.
Rp.
Rp.

Rp

268.000

. 6.381.000

. 1.302.000

99..000

1.499.000

11.798.000

13.850.000

3.150.000

69.660.000
2.880.000
1.200.000

480.000

Pelaporan Kegiatan Pemeliharaan dan Penyusuian Arsip Dinamis Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dalam bentuk Laporan SPJ
yang dikirim ke Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah
(BPKPD) Kabupaten Kebumen.

Kebumen,

Oktober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN

Jabatan Paraf | Tgi

Sekreiaris
Ha. Bidang ;; e

Sub. Hoordinatos/ T id r
Kasubag L'Q -

embina Utama Muda
NIP.19650521 198603 1 011

e —




PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Momor 1 Kebumen Telepon (0287) 384533/385662/6601 250

Fax . +6287 3856682 E-Mail | perpusardaka ahiod co. i
WY a.kebumankab. oo.id oe 5431
KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)
TAHUN ANGGARAN 2023
Di
TR NAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN
KEBUMEN.
NAMA PA DWW SULIYANTO, 5.S0s., M.Si
NAMA PPTSK RISSON P. SIHOTANG, 5.5cs,, M.Si
NAMA,
PROGRAM PENGELOLAAN ARSIP
;| 1. PENGELOLAAN  SIMPUL  JARINGAN  INFORMASI |
KEARSIPAN NASIONAL TINGKAT KABUPATEN/KOTA
NAMA, DAN PENGELOLAAN ARSIP  STATIS DAERAH
KABUPATEN/KOTA.
KEGIATAN  PENGELOLAAN ARSIP STATIS DAERAH
KABUPATEN/KOTA DI DINAS KEARSIPAN DAN
_PERPUSTAKAAN ‘W mi AW
. AKUISISI, PENGOLAHAN, PRESERVASI DAN AKSES |
NAMA SUB ARSIP STATIS.
KEGIATAN . PENYEDIAAN INFORMASI AKSES DAN LAYANAN

KEARSIPAN TINGKAT DAERAH KABUPATEN/ KOTA
MELALLI JIKN

Kabumen, Okiober 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

- KABUPATEN KEBUMEN

Pertibina Utama Muds
NIF 19650521 198603 1 011




KERANGHKA ACUAN KERJA
{KAK)
PENGELOLAAN SIMEUL JARINGAN INFORMASI KEARSIPAN
NaS|IONAL TINGKAT KABUPATEN/KOTA DAN PENGELOLAAN
ARSIF STATIS TAHLN 2023

A LATAR BELAKANG
1.Dasar Hukum

a.Undsng-Lndang Momer 10 Tahun 1850 1entang Pembenlukan Propins|
Jawa Tengah {Himpunan Peabaran-Peraluran Negara Republik Indonesla
Tahun]950, Halamen &6-92%;

b.Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kesrsipan [Lembaran
Megara Republhk Indonesia Tahun 2009 Momaor 152, Tambahan Lembaran
Negara Rapublk Indonasia Nemor S071);

c. Undanpg-thdang Momar 23 Tahun 2014 tentanpg Pemanniah Daarah
{Lambaran Megara Republk Indonesia Tahun 2014 Momer 244 Tambahan
Lembaran Megara Republk |mdonesia Nomor 55B7)ssbepaimana telah
divhah dengan Peraluren Femenntal Pangoanti Lindang-LUndang Momor 2
Tahun 2014 {ertang Perubahan Atas Lindang-Undang Nomar 23 Tahun
2014 leniang Pamerintahan Daersh (Lembaran Negara Republik indonesia
Tahun214 Namaor 246, Tambahan Lambaran Megare Republik Indenesia
MNomor 5584);

d.Paraturan Pemenintah Republik Indonesia Nomo 28 Tatwn 2012 tentang
Fedaksanaan Undang Lndang Nomar 43 Tahun 2008 lentang Kearsipan,

& Peratyren Prezidan Republik Indonesia Nomor 54 Tahun 2070 bantang
Pengadaan BarangiJasa Pemarinlah sebagaimeana falah dibah terakhir kal
dangan FPergluran Frasiden Nomor 70 hun 2012 tentang Pambahan
Kedua Atas Pecaturan Prasidan Nomar 54 Tahun 2012 tentang Pangadaan
Barangrlasa Pamenntah;

f. Peraturan Daerah Provingi Jawa Tangah Mamer 1 Tahun 2095 tanlang
Penyslanggew=an Kearsipan & Provinsi JawsTengeh (Lembaran Dasrah
Froving Jawa Tangah Tabwn 2015 Momor 1 Sei O Womar 1, Tambahan
Lembaran Doarah Provingi Jawa Tengah ;

&.Pemturan Bupat| Kebumen Homor 28 lahun 2019 lemang Pangelalaan
Arsip Stalie di Lingkungen Permarintah Kabopaten Kebumen,

h.Peraturan Doersh Momor 5 Tabun 2020 hentang Panyelanggasan
Kearspan di Kabupaten Kebumen;

i. Dokuman Pedaksanaan Anggaran Dinas Kearsipan dan Perpuslakaan
¥abupsten Kabumen l=ntang Program Pengelolaan Arsip Statis Tahun
2022

2. Garmbaran Umum
Arsip merupakan produk organsesl yang masih mamiliki nilai
guna baik bersifat jangka pandek maupun jangka pamang selain arsip
jiga merupakan bukli otenbk didalam pelaksanaan kegiatan suabu
organisas baik swasta, masyarakat ataupun psmerintah. Amanal UU
Mo. 43 Tehun 2009 tenlarg Kearsipan, dalam penjetasan umum



i

diuraikan bahwa arsip tercipla harus  dapat menjadi | sumber
informasi acuandan  bahan pesmbelsjaran  masyarakat bargsa,dan
negara.Hal Ini dimaksudken sebagsi upayes wuniuk  mewujodkan
penysienggaran negara yang hak dan beraih sara dalam mEnjaga
diramika gerak maju masyarakat, bangsa, dannegare ke agar
senanliase berada peda pilar perjuangen mencapei  cita-cita
nasional.Dengan kata lain, sumber informasi, acuan, dan bahan
pembedajaran tersebut memberikan mantast besar bagi kapentingan
organisasi, masyarakal, bangsa dan negare yang selanjutnva dapat
diteruzkan zebagai warisan kepada generas| yany aksn gatang.

Sebagai Organlsasi Perangkat Dasrah {OPD] Kabupalen
Kebumen yang mempunyal tugas pokok fungsi membanlu Bupat
dalam penyelenggarsan Pemernintahan Dagrah dibidang Kearsipan dan
Perpusiakasn Dinas Kearsipan dan  Perpustsksan  Kabupaten
Kebumean memilikl khasanah arzip statis yang terdirl dan arsip tekatual,
arsip foto,arsiphlm,arsipkarografi dsb. Khasanah ini memlliki kunun
wektv lama yang diperoleh melalui akuisisi arsip. Khaganah tergebist
perly dikemas dalam sustu benfuk ceiaken supaya masyarakat
pengguna |ebih bertank unbuk manikmati dan memanfaatkan arsip-arsip
vang menjadi khasanah Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Kaburmsn,

Berkenaan dengan hal tersebutmaka Dinas Ksarsipan dan
Ferpustakean Kabupaten Kebumen periu melaksanakan pambuatan
MNagkah Sumber Arsip dalam bentuk cetakan maupun Film dokumenier
/ Vedic unluk memudshkan penggune dan sebagai peningkatan
pelayanan public, serta melaksanakan kegiatan Akuisizi, pangolahan,
preservasi dan akses arsip statis |

B.MAKSUD DAN TUJLIAN

1. Maksud:

Keagiatan pengalolaan Simpul Jaringan Informasi Kearsipan Nasional
Kabupaten/Kota dalam pembuatan Naskah Sumber Arsip dalam
bentuk catakan, Fim dokumenter dan Yedio ini adalah menyajikan
materi tentang nilai guna kessjershan yang ada di [inas ¥earsipan dan
FPerpustakaan  Kabupaten Kebuman, Ssehingge  melancarkan
panyedigan informast kearsipan yang dapei dipergunakan sabagai
sumber penslilian meupun sabagai sumber Informasi cleh masyarakat
yang mambutluhkan di lingkungan Kalupsten Kebumen khususnya dan

masyarakat luas pads umUMNYa.

Sedangkan Kegiatar  Akulslsl, Pengolahan,Freservasi, dan Akses
Arsip Statis adalah untuk penyslamatan araip statis,



2. Tyjuan:
Pada Sub Kegiatan Simpul Jaringan Informasi Kearsipan Magional dan
Pangallazn  Arsip Statis Dasrah Kabupaten/Kaota dalam Pembuatan
Maskah Sumber Arsip dalam bamuk cetakan, Film Dokumenter
maupun Yedio dan adalah:

a. Mewujudkan layanan prima kepada useripengguna arsip dalam
memperokeh informasi kearsipan,

b. Ketersediaan arsip yang faklual, utuh, sistematis,  autentik,
terpercaya, dan dapal digunskan Sedangkan uniuk Akuisisi
Pengolahan, Praservasi dan Akses Arsip Statis adalah uniuk upaya
penyelamalan arsip yang herniai guna kesejarahan dan kondisi
rusak dan upaya penyimpanan serta permeliharaan,

. RUANG LINGKUF KEGIATAN

Penarbitan naskah sumbar arsip maliputi;

1. PembantukanTim panitia

2. Koordinasi dengan anggota Tin

3. Pengumpulan bahan untuk penyusunan penerbitan naskah sumber
arsip{ survay, kunjungan 1,23 47 5120 1,2.3.4)
Fenyusunan Materi
Pembuatan drafl, |1 1Ilf Pengujlan Maten bersama Tokoh
Editing/Badah Materi Bukw! Seminar
Celakf Penerbitan Buku

Sedangkan untuk Akuisisi, Pengolahan, Preservasl, dan Akses

Arsip Stalis meliputi:
1. Pembentukan Tim Panitis.
2. Koordinasi dengan Anggota Tim.
3. Pelaksanaan Akuisisi, Pengolahan, Preservasi, dan Akses Argip Slatlis,

o ®in oA

D, SASARAN
Pembuatan Nasksh Sumber Arsip dalam bentok cetakan, Film Dokumentar
maupun Vedic dapat dimanfaatkan oleh pengguna arsipfuser sebagai
bahan pereitian serta menambsh wawasan kepada para pengunjung
wizala graip.Sedangkan unfuk AkuisisiPengciahan, Presarvasl, Akzes
Arsip Statls sasarannya adalah OPD Pencipta Arsip,BUMD, Swasta, dan

Masyarakat/Parzaorangan,

E LOKASI KEGIATAN
Kagiatan Pangalaban Simpul Jarnggn Informeasi Kearsipan Nasional
Tingkal Kabupatern/Mota dalam Penerbitan Naskah Sumber Arsip dan
AkLisisi, Pengolahan, Preservasi, dan Akses Arzip Statis ini dilaksanzkan di
Oinas ¥eaarsipan dan Parpuslakaan Kabupaten Kebumen.



WAKTU PELAKSANALN
Felsksanaan keglatan penerbitan naskah sumber arsip dengan jadwal

sabagai benkut:

N Kagiatan __Waktu
| 1. : PembentukanTim panitia Juri 2023

2. | Koordinssi dangan anggots Tim Juni 2023

3. | Pengumpilan bahan untuk | Juli = Cidober 2023
pENYLSUNan penearbitan neskah
Sumber araip

4 mbLuatan kerangka penulisan September 5.d Oktober

2023

5. | Pembuatandrafl, if i Oklcber 2023

8. | Edting Oktober 2023

7. | Celak November 2023

. KELLARAN

Hasil dan kegiatan Simpul Jaringan lrformas! Kearsipan Nasional Tingkst
Kabupaten/Kota dalam Penerbitan Naskah Sumber untuk memudahkan
pengguna arsip dalam melakukan penalusuran arsip.

. ANGGARAN

Anggaran pelaksanaan kegiatan Pembuatan Maskah Sumber Arsip dalam
benluk cetakan dibebankan pada APBD Ksbupaten Kebumen Tahun
Angpara 2023 pada Dines Kearsipan dan Perpustakean Kabupaten
Kebumean,

FENUTUP

Demikian Kerangks Acuan Kerja (IKAK) ini disusun sebagai pedoman dalam
pelaksansan kegiatan Pengelolaan Simpul Jaringan Informasi Kearsipan
Masional Tingkat Kabupatervi(cla dan Pangelolsan Arsip Statis Daerah
Kabupateniota Dinas Kesrsipan dan Perpustaksan Kabupaten Kebumen
Tahun 2023,

Kebumen, Oktabear 2022

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN FERPUSTARKAAN
KABUFATEN KEBUMEN

IANT S0s. . M.Si
Parnbina Utamz Muds
MNIP. 19850521 19948031014



