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KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN KEBUMEN
NOMOR 060/0816/2022

TENTANG

PETA PROSES BISNIS
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN KEBUMEN

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN KEBUMEN,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka tertib administrasi di bidang
tatalaksana untuk mewujudkan sistem
pemerintahan yang tepat fungsi dan tepat proses,
perlu menetapkan peta proses bisnis Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen;

b. bahwa Keputusan Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan  Kabupaten @ Kebumen  Nomor
0792/11/KEP/2020 Tahun 2020 tentang Peta Proses
Bisnis Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
Kabupaten Kebumen sudah tidak sesuai lagi
sehingga perlu diganti;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Keputusan Kepala Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan tentang Peta Proses Bisnis Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Tengah (Berita Negara
Republik Indonesia un 1950 Nomor 42);

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republlik Indonesia Nomor 5038);

3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234) sebagaimana telah diubah
dengan Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2019
tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 12



Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 183, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6398);
. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5494);
. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6573);
. Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi Pemerintahan (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 292,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5601) sebagaimana telah diubah, terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan
Lembaran Negara RI Nomor 6573);

. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017
tentang Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 73,
Tambahan Lembaran Negara RI Nomor 6041);

. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
Nomor 19 Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta
Proses Bisnis Instansi Pemerintah (Berita Negara RI
Tahun 2018 Nomor 411);

Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 7
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten
Kebumen Tahun 2016 Nomor 7, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 127)
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 5 Tahun 2021
tentang Perubahan atas Peraturan Daerah
Kabupaten Kebumen Nomor 7 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kabupaten Kebumen Tahun
2021 Nomor S5, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Kebumen Nomor 183);



Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 161);

11. Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 7
Tahun 2021 tentang Rencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah Kabupaten Kebumen Tahun
2021-2026 (Lembaran Daerah Kabupaten Kebumen
Tahun 2021 Nomor 7, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Kebumen Nomor 184);

12. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 125 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Kebumen (Berita Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 125);

MEMUTUSKAN :

Peta Proses Bisnis Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
Kabupaten Kebumen sebagaimana tercantum dalam
Lampiran Keputusan ini.

Peta Proses Bisnis Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
merupakan acuan di lingkungan Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Kebumen agar :

a. mampu melaksanakan tugas dan fungsi secara efektif
dan efisien;

b. mudah mengomunikasikan baik kepada pihak
internal maupun eksternal mengenai proses bisnis
untuk mencapai visi, misi, dan tujuan organisasi; dan

c. terdapat keselarasan dalam penyusunan standar
operasional prosedur.

Pada saat Keputusan ini mulai berlaku, Keputusan Kepala
Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen
Nomor 0792/11/KEP/2020 tentang Peta Proses Bisnis
Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen
dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

Keputusan Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan ini
mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Kebumen

pada tanggal 2 Juni 2022




LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEARSIPAN
DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN
KEBUMEN

NOMOR 060 / TAHUN 2022
TENTANG

PETA PROSES BISNIS DINAS KEARSIPAN

PETA PROSES BISNIS
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN KEBUMEN

Peta proses bisnis Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Kebumen merupakan aset penting organisasi yang mengumpulkan seluruh
informasi ke dalam satu kesatuan dokumen atau database organisasi yang
melibatkan seluruh elemen organisasi dalam penyusunan peta proses bisnis
untuk memastikan akurasi dan kelengkapan dari proses bisnis yang
digambarkan sesuai dengan rencana strategis dan rencana kerja.

Peta Proses Bisnis digambarkan berdasarkan jenis gambar peta terdiri
atas peta proses, peta sub proses, peta relasi dan peta lintas fungsi. Hasil
penyusunan peta proses bisnis Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Kebumen dengan memperhatikan seluruh program dan kegiatan sesuai:

a. Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 7 Tahun 2021 tentang
Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah Kabupaten Kebumen
Tahun 2021-2026;

b. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 125 Tahun 2021 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan;

c. Rencana Strategis Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Kebumen Tahun 2021-2026;

d. Rencana kerja Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen,;
dan

e. Indikator Kinerja Utama Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Kebumen Tahun 2021-2026.

Ruang lingkup penyusunan peta proses bisnis ini meliputi seluruh
kegiatan di lingkungan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Kebumen sesuai dengan dokumen rencana strategis dan rencana kerja Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen dengan memperhatikan visi,
misi, tujuan, sasaran dan program pada Rencana Pembangunan Jangka

Menengah Daerah Kabupaten Kebumen Tahun 2021-2026.



1. VISI DAN MISI

Sebagaimana tercantum dalam Rencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah Kabupaten Kebumen Tahun 2021-2026, visi Bupati
Kebumen adalah:

“Mewujudkan Kabupaten Kebumen Semakin Sejahtera,
Mandiri, Berakhlak Bersama Rakyat”

Dalam rangka mewujudkan visi tersebut dirumuskan 5 (lima) misi
pembangunan, yaitu:

a. Peningkatan tata kelola pemerintahan yang baik melalui pelayanan
birokrasi yang responsif serta penerapan e-gov dan open-gov terintegrasi;

b. Peningkatan aksesibilitas dan kualitas pelayanan pendidikan,
kesehatan dan kebutuhan dasar lainnya;

c. Mewujudkan daya saing ekonomi daerah melalui pengembangan potensi
sumber daya alam, pariwisata dan kearifan lokal yang berbasiskan
agrobisnis dan ekonomi kerakyatan;

d. Peningkatan kualitas dan kuantitas infrastruktur yang berkelanjutan
dan berwawasan lingkungan; dan

e. Mewujudkan masyarakat yang rukun, berbudaya dan bermartabat.

Berdasarkan visi dan misi Bupati Kebumen periode Tahun 2021-

2026 tersebut di atas, maka Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten

Kebumen sesuai dengan fungsi strategisnya menjabarkan Misi Bupati yang

pertama yaitu peningkatan tata kelola pemerintahan yang baik melalui

pelayanan birokrasi yang responsif serta penerapan e-gov dan open-gov
terintegrasi dengan tujuan mewujudkan reformasi tata kelola pemerintahan
yang bersih dan baik.

2. TUJUAN DAN SASARAN
Berdasarkan pada rumusan visi dan misi Bupati Kebumen yang
tertuang dalam Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah Tahun
2021-2026, maka penjabaran tujuan dan sasaran Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Kebumen sebagai berikut:
a. Tujuan jangka menengah Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
Kabupaten Kebumen adalah
1. “Mewujudkan birokrasi bersih dan akuntabel” dengan perkiraan
capaian awal tahun 2021 Nilai SAKIP (Sistem Akuntabilitas Kinerja
Instansi Pemerintah) sebesar 64.00 dengan prospek pada akhir
perencanaan pada tahun 2026 kondisi yang diharapkan
mendapatkan Nilai SAKIP sebesar 77; dan
2. “Meningkatkan Aksesibilitas dan Mutu Pendidikan” dengan
perkiraan capaian awal tahun 2021 Rata2 lama sekolah sebesar 7.64
dan Harapan lama sekolah 15.44 dengan prospek pada akhir
perencanaan pada tahun 2026 kondisi yang diharapkan
mendapatkan Rata2 lama sekolah sebesar 8.14 dan Harapan lama
sekolah 15.94;



b. Sasaran jangka menengah Dinas Kearsipan dan Perpustakaan

Kabupaten Kebumen adalah

1. “Meningkatnya Pengelolaan Arsip Secara Baku.” dengan perkiraan
capaian awal tahun 2021 Persentase Perangkat Daerah yang
Mengelola Arsip secara Baku sebesar 68.95% dengan prospek pada
akhir perencanaan pada tahun 2026 kondisi yang diharapkan
Persentase Perangkat Daerah yang Mengelola Arsip secara Baku
sebesar 80.20%.

2. “Meningkatnya Minat Baca Masyarakat.” Dengan perkiraan capaian
awal tahun 2021 Nilai Indeks Pembangunan Literasi Masyarakat
sebesar 12.85% dengan prospek pada akhir perencanaan pada
tahun 2026 kondisi yang diharapkan mendapatkan Indeks
Pembangunan Literasi Masyarakat sebesar 13.06%; dan

3. TUGAS DAN FUNGSI

Tugas Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen adalah

membantu Bupati dalam melaksanakan Urusan Pemerintahan Bidang

Kearsipan dan Bidang Perpustakaan yang menjadi kewenangan Daerah dan

tugas pembantuan yang diberikan kepada daerah.

Adapun fungsi Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen

yaitu:

a.

Penyusunan rencana dan program di Bidang Kearsipan dan
Perpustakaan;

Perumusan kebijakan di Bidang Kearsipan dan Perpustakaan;
Pelaksanaan koordinasi di Bidang Kearsipan dan Perpustakaan;
Pelaksanaan kebijakan di Bidang Kearsipan dan Perpustakaan;
Pengendalian, evaluasi dan pelaporan di Bidang Kearsipan dan
Perpustakaan;

Pelaksanaan administrasi dinas;

Pengendalian penyelenggaraan tugas Unit Pelaksana Teknis Dinas; dan
Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Bupati sesuai

dengan tugas dan fungsinya.

STRATEGI DAN ARAH KEBIJAKAN

Rumusan strategi dan arah kebijakan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan

Kabupaten Kebumen secara rinci sebagai berikut:

VISI : “Mewujudkan Kabupaten Kebumen Semakin Sejahtera, Mandiri, Berakhlak

Bersama Rakyat.”

MISI 1 : Peningkatan tata kelola pemerintahan yang baik melalui pelayanan birokrasi

yang responsif serta penerapan e-gov dan open-gov yang terintegrasi.

Tujuan Sasaran Strategi Arah Kebijakan
Mewujudkan Meningkatnya | Konsolidasi 1. Terkelolanya Arsip Dinamis dan
birokrasi Pengelolaan aparatur dan Statis Pemerintah Kabupaten

lembaga Kebumen.




bersih dan

akuntabel.

Arsip Secara

Baku.

pelayanan
publik.

2. Terwujudnya Simpul Jaringan

Informasi Kearsipan Nasional

Tingkat Kabupaten Kebumen.

MISI 2 : Peningkatan aksesibilitas dan kualitas pelayanan pendidikan, kesehatan dan

kebutuhan dasar lainnya.

Tujuan Sasaran Strategi Arah Kebijakan
Meningkatkan | Meningkatnya | Peningkatan 1. Terkelolanya Perpustakaan
Aksesibilitas Minat Baca kualitas Tingkat Daerah/Kabupaten.
dan Mutu Masyarakat. akses dan 2. Terwujudkan Budaya Gemar
Pendidikan. pelayanan Membaca Masyarakat Kabupaten

Pendidikan.

Kebumen.

3. Terlaksananya Pelestarian
Naskah Kuno di Kabupaten

Kebumen.

Sumber Data :

Renstra Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten
Kebumen Tahun 2021-2026

5. PROGRAM, KEGIATAN DAN SUB KEGIATAN

Program, kegiatan dan sub kegiatan yang diampu Dinas Kearsipan

dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen sebagai berikut:
a. PROGRAM PEMBINAAN PERPUSTAKAAN, terdiri dari:
1) Kegiatan Pengelolaan Perpustakaan Tingkat Daerah/Kabupaten,

dengan rincian Sub Kegiatan:

a) Pengembangan dan Pemeliharaan Layanan Perpustakaan
Elektronik
b) Pengembangan Perpustakaan di Tingkat Daerah Kabupaten/Kota
c) Peningkatan Kapasitas Tenaga Perpustakaan dan Pustakawan
Tingkat Daerah Kabupaten/Kota
d) Pengelolaan dan Pengembangan Bahan Pustaka
2) Kegiatan Pembudayaan Gemar Membaca Tingkat Daerah

Kabupaten/Kota, dengan Sub Kegiatan :

a)

b)
<)

Sosialisasi Budaya Baca dan Literasi Pada Satuan Pendidikan
Dasar dan Pendidikan Khusus Serta Masyarakat

Pengembangan Literasi Berbasis Inklusi Sosial

Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Perpustakaan di Tempat
-tempat Umum yang Menjadi Kewenangan Daerah Kabupaten/
Kota

b. PROGRAM PELESTARIAN KOLEKSI NASIONAL DAN NASKAH KUNO,

terdiri dari:

1) Kegiatan Pelestarian Naskah Kuno Milik Daerah Kabupaten/Kota,

dengan rincian Sub Kegiatan:

a)

Peningkatan Peran serta Masyarakat dalam Penyimpanan,

Perawatan, Pelestarian, dan Pendaftaran Naskah Kuno



c. PROGRAM PENGELOLAAN ARSIP, terdiri dari:

1)

2)

Kegiatan Pengelolaan Arsip Dinamis Daerah Kabupaten/Kota,

dengan rincian Sub Kegiatan:

a) Penciptaan dan Penggunaan Arsip Dinamis

b) Pemeliharaan dan Penyusutan Arsip Dinamis

Kegiatan Pengelolaan Arsip Statis Daerah Kabupaten/Kota, dengan

Sub Kegiatan yaitu

a) Akuisisi, Pengolahan, Preservasi dan Akses Arsip Statis

Kegiatan Pengelolaan Simpul Jaringan Informasi Kearsipan Nasional

Tingkat Kabupaten/Kota, dengan rincian Sub Kegiatan:

a) Penyediaan informasi, akses dan layanan kearsipan tingkat
daerah Kabupaten/Kota melalui JIKN

d. PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAH DAERAH,
dikelompokkan dalam :

Perencanaan dan Keuangan
1) Kegiatan Perencanaan, Penganggaran dan Evaluasi Perangkat
Daerah, dengan rincian Sub Kegiatan:
a) Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah
b) Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah
2) Kegiatan Administrasi Keuangan Perangkat Daerah, dengan
rincian Sub Kegiatan:
a) Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN
b) Pelaksanaan Penatausahaan dan Pengujian/Verifikasi
Keuangan
Administrasi Umum Perangkat Daerah
3) Kegiatan Adminitrasi Umum Perangkat Daerah, dengan rincian
Sub Kegiatan:
a) Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Kantor.
b) Penyediaan Bahan Logistik Kantor
c) Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan
d) Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundangan
e) Penyediaan Bahan Material
f) Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD
g) Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD
4) Kegiatan Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintah Daerah,
dengan rincian Sub Kegiatan:
a) Penyediaan Jasa Surat Menyurat
b) Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik
c) Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor
Mengelola Pengadaan Dan Pemeliharaan Barang Milik Daerah
5) Kegiatan Pengadaan Barang milik Daerah Penunjang Urusan
Pemerintah Daerah, dengan rincian Sub Kegiatan:
a) Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya
b) Pengadaan Meubel
c) Pengadaan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan



6) Kegiatan Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan
Pemerintah Daerah, dengan rincian Sub Kegiatan:
a) Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak,
dan Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
b) Pemeliharaan Mebel
c) Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya
d) Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor dan Bangunan
Lainnya
e Administrasi Kepegawaian
7) Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor Kegiatan Administrasi
Kepegawaian Perangkat Daerah, dengan rincian Sub Kegiatan:
a) Bimbingan Teknis Impelementasi Peraturan Perundang-
Undangan.

6. PETA PROSES BISNIS

Peta Proses Bisnis Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten

Kebumen digambarkan berdasarkan jenis gambar peta terdiri atas:

a.

b

C.

d

peta proses,

peta sub proses,

peta relasi; dan

peta lintas fungsi (cross functional map).

Tahap-tahap yang ditempuh dalam memetakan proses pada Dinas

Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen menggunakan jenis

gambar peta sebagai berikut:

a.

mengidentifikasi ruang lingkup organisasi yang akan dipetakan

berdasarkan mandat dari visi, misi dan tujuan instansi pemerintah;

. menganalisis sasaran strategis dalam rencana strategi dan dijabarkan

menjadi daftar kegiatan;

mengkategorikan kegiatan ke dalam rumpun kegiatan/proses kerja
menjadi peta proses bisnis;

setiap kelompok peta proses diuraikan dalam peta subproses;

setiap peta subproses menjadi dasar untuk menyusun peta lintas fungsi
(cross functional map) yang menggambarkan rangkaian kerja suatu
proses beserta unit organisasi;

membuat peta lintas fungsi yang jelas, maka diperlukan peta hubungan
(relationship map) yang menggambarkan pelaku sesuai struktur
organisasi untuk setiap subproses yang ada; dan

berdasarkan peta lintas fungsi (cross functional map) Standar
Operasional Prosedur dapat dibuat dengan rincian siapa, melakukan
apa, dengan cara bagaimana (metode), kriteria yang harus dipenuhi, dan

mutu baku.



Peta proses bisnis Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten

Kebumen menjadi bagian dari seluruh peta proses bisnis Pemerintah

Kabupaten Kebumen yang saling berkaitan secara langsung. Selengkapnya,

gambar peta proses bisnis Pemerintah Kabupaten Kebumen sebagai berikut:

PETA PROSES BISNIS PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
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Sumber Data :

Kabupaten Kebumen Tahun 2022

5.1. PETA PROSES

Peta proses bisnis merupakan peta yang menggambarkan seluruh

Dokumen Penyusunan Peta Proses Bisnis Pemerintah

proses atau seluruh aktivitas yang terdapat pada Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Kebumen. Dimana aktivitas tersebut adalah
proses utama.

Proses utama merupakan proses yang menciptakan aliran nilai
utama. Proses utama berperan langsung dalam memenuhi kebutuhan
pengguna eksternal dan internal instansi pemerintah, berpengaruh
langsung terhadap keberhasilan instansi pemerintah dalam mencapai
visi, misi, dan strategi organisasi dan memberikan respon langsung
terhadap permintaan dan memenuhi kebutuhan pengguna;

Berdasarkan jumlah sasaran Dinas Kearsipan dan Perpustakaan

Kabupaten Kebumen terdiri dari 2 (satu) sasaran yaitu “Meningkatnya



Pengelolaan Arsip Secara Baku” dan “Meningkatnya Minat Baca
Masyarakat”,

Selanjutnya Peta Proses Bisnis pada Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Kebumen sekaligus sebagai proses utama yaitu
1. KBM.DISARPUS-01 Meningkatkan Pengelolaan Arsip Secara Baku;

2. KBM.DISARPUS-02 Meningkatkan Minat Baca Masyarakat.
Selengkapnya, gambar Peta Proses Bisnis Dinas Kearsipan dan

Perpustakaan Kabupaten Kebumen sebagai berikut:

PETA PROSES BISNIS DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEMN KEBLUMEN
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Laporan, partisipasi, saran, - = M {ole Deoda o KBM.DISARPUS-04 5 Indeks Pembangunan Literasi
pangackian, parmintaan f Tdﬂ'l.ﬂ'k@'. Informasi MELESTARIKAN KOLEKSI B Masyarakat
knrautas dan lwanan B e e MASIONAL DAN NASKAH KUMND -
OPD, ORMAS, ORPOL, ] 4
BLIMID, PEMDES 5 --- rl
Dakumen, informasd, H 8 Baku
permintaan konsulta dan :
layanan ]
. o & EEM.DISARPLUS-01 KEM.DISARPUS-02 f
LEMBAGA & PEMERINTAH T MENINGKATEAN PENGELOLAAN MENINGKATAMN MINAT —
[AMRI, PERPLISNAS, ARSIP SECARA BAKL BACA MASTARMKAT
DHSARPLS PROVINSI, E e
i 4 Incleks Reformasi Birckrasi
] z, Indkis Famibanganan Mandsia
Ragulasi § Kabijakan i Hilal SAKIP
Anggaran £ AlurtabilitasLeporan
g PROSES MANAJERIAL — -
SEKOLAH, PT, Akademis £ SEKOLAH, PT, Akadamisi
Lagsaran, partisipasd, saran, - Pembinaan, Sosiala=i
koordinasi dan layaran =l Laporan
Lagsaran, partsipasi, saran, dan Pembinaan, Sosialmes,
layanan Dakuman

Sumber Data : Dokumen Penyusunan Peta Proses Bisnis Dinas Kearsipan

dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen Tahun 2022

5.2. PETA SUB PROSES
Dari Proses Bisnis Utama KBM.DISARPUS-01 Meningkatkan
Pengelolaan Arsip Secara Baku terdiri dari 1 Sub Proses yang dapat
dijabarkan menjadi :
a. KBM.DISARPUS-01.01 Mengelola Arsip didukung oleh Sub Sub Proses :
1. KBM.DISARPUS-01.01.01 Pengelolaan Arsip Dinamis Daerah
Kabupaten/Kota
2. KBM.DISARPUS-01.01.02 Kegiatan Pengelolaan Arsip Statis Daerah
Kabupaten/Kota
3. KBM.DISARPUS-01.01.03 Pengelolaan Simpul Jaringan Informasi
Kearsipan Nasional Tingkat Kabupaten/Kota
Dari Proses Bisnis Utama KBM.DISARPUS-02 Meningkatkan Minat
Baca Masyarakat terdiri dari 2 Sub Proses yang dijabarkan menjadi :
a. KBM.DISARPUS-02.01 Membina Perpustakaan didukung oleh Sub Sub
Proses :
1. KBM.DISARPUS-02.01.01 Pengelolaan Perpustakaan Tingkat Daerah/
Kabupaten
2. KBM.DISARPUS-02.01.01 Pembudayaah Gemar Membaca Tingkat
Daerah/ Kabupaten



b. KBM.DISARPUS-04.01 Pelestarian Naskah Kuno Milik Daerah
Kabupaten

1. KBM.DISARPUS-04.01.01 Peningkatan Peran serta Masyarakat dalam
Penyimpanan, Perawatan, Pelestarian, dan Pendaftaran Naskah Kuno

Selengkapnya, gambar Peta Sub Proses sebagai berikut

PETA SUB PROSES (LEVEL D)

KEM.DISARPLIS-03 KB DISARPUS-04 BAASRFLAKAT
: s MELESTARIKAN KOLEKS] MASIOMAL DAN DD, DRMAS, ORPOL, BUMD,
Informasi, parmirdaan korsuttasi Elekironil MASEAH KLIMNGD £
dan layanan
‘Dats) befsrrrad i T A S—
OFPD, ORMAS 5 D, L] L] 1 Peranghkat Dasrah yang
mengelals arsip secars baky
FEMDES KBM.DISARPUS-01 3 Pergelolaan arsp Statis
Dakuman, infoemmas, pemmintaan dasrah kabugnatan
kmrzultaz dan lopanan MENINGKATKAMN PENGELOLAAN ARSIP SECARA BAKL 3. Laymnan kearsipsn
4. Barkas arsip statis yang
dunpgah melalul KN
KEM.DISARPUS-01.01 L
Mengelola Arsip

Dt tnformmal
EETE ST

KEM.DISARPUS-D2
= MEMINGKATEAM MIMNAT - =
BACA MASYARAKAT

PETA SUB PROSES (LEVEL D)

Caral per puastabaen
Laparan

KEM.DISARPUS-03 OMLNITAS
Meng=lola Si EBM.DISARPLS-04 =H
Pemer e o Herhesis MELESTARIKAN KDLEKSI NASIOMAL DAN
Elektromk MASKAH KURN®
SRS, DERTTIRS KOTSRS .

dan lagaras ][ Db | Dasatifmmac
CISTHE. KEMENE, DI5PERMATES
Farauitel das ssardna KEM.DISARPUS-02 BEDNAIN DELSTERES

LEABNEN [eErpaSIReRan SRmendgi

“' MENINGKATKAN MINAT BACA MASYARAKAT Lianan pemacrafaan =
KonwaHes dan koordineal N

| Epeard s Kabijacan Pa=pambes pen Pencubscen

KEM.DISARPUS-02.01
Membina Perpustakaan Lmvar Slarg Lepsn
Karjasarms

Cbwirrormam

Cominy imfarmaai

KEM.DISARPLS-01
= MEMINGEATEAN PENGELDLAAN = -
ARSIP SECARA BAKU

PETA SUB PROSES (LEVEL 1)

Mengelola Sistem
Informmasi, permartaan korauhasi Pemerintahan Berbasis
dan leysnan Elektromils
Y Dwensinferras + ! Dacwurdornan 1 Peranghkat Dasiah yang
¥ mengelals arsip secars baku
“M DEAIIP!.IS-OI m z Pergelocdaan ardp Statis
Dakuman, informmas, permintaan . : dasrah kabupatan
P — MENGELOLA ARSIP % Layonon Kesripan
4 Barkas ardp statis yang
duunggah malalui 1IN
KEM.DISARPUS-01.01.01 KBM.DISARPUS-01.01.02
Pengelalaan Arsip Dinamis Pengelolaan Arsip Statls
Daerah Kabupaten Daerah Kabupaten -
KBM.DISARPUS-01.01.03
Pengelolaan Simpul laringan Informasi
Cataboforma Kearsipan Maskonal Tingkat Kabupaten

Clwin, e fxreac]

o KBM.DISARPUS-0Z . .
MEMEINA PERPLISTAKAAN



PETA SUB PROSES [LEVEL 1)

KonwaHuwl dan knordineai

Dabad perpaistabagn
Laparaa

LRSS B (R T LS TRCNN
FaeiRTns: o ritag
Pelythpn
gl

T
dan laparasn v
THE. KEMEMES, DISPERMADES SARPUS-02.0
Koraulte i das koordinmi KBM.DI . Pamhinaan pEsakae
MEMBINA PERPLUSTAKAAN LiBnan parpastakasn skssni

akrediing per st kasn
Konwalas den koordineal EAE WG, DeSPEandalES
m‘mm; ! KBM.DISARPUS-02.01.01 KEM.DISARPUS-02,01.02 [a—| Webliakan Pazgunbusgen Barpuatstasn

Pengelolaan Perpustakaan Pembudayaan Gemar Membaca
Tingkat Daerah/Kabupaten Tingkat Daerah Kabupaten Lyaran %larg Lagan
Foyok Baca
Chata/ informmmsi m"““'“

PETA SUB PROSES [LEVEL 1)

Gajl Zmn Tunjasgen ASH
o
F¥A-DPA
Eabimksn clar Papu Arggane FERIAREAETRS
Cxpbumen, BYRMWLES, [RTTRETISN BRIN

KBM.HSARPUS-03-01 KEM.DISARPUS-03-02 WEHIMEATRAN Kapasite:
Mengedola Data dan Mengelola Teknologi
_ Infarmasi, Informasi dan Komunikasi
Tl beFarreasd
KEM.DISARPUS-01 KEM.DISARPUS-02
- - - -
MEMGELOLA ARSIP MEMBINA PERPUSTAKAAN

PETA SUB PROSES [LEVEL 1)

PERPUSMNAS, DISARPUS PROY

Kaordinasi

BAASYARAKA

e — Sosialiazi
Alih media naskah kunc

Inforenasi, naskah kune,

parmirgasn koreultas dan lsyanan
Layanan edukass [ infoemasi
riazkah kuno

Permintaan layaran DISARPUS-04.01

Pelestarian Naskah Kuno Milik Daerah Kabupaten

Mazkah Kuno yang didsftarkan ks
Parpusna

KBM.DISARPUS-01 KEM.DISARPUS-02 .
MEMGELOLA ARSI MEMEINA PERPUSTAKAAN



PETA SUB PROSES [LEVEL 1)
Lapaena EFAREL

nm,
| Eabimksn clar Papu Arggane

o, BTRMELE, PRTTRETISS BRIN

¥

Administrasl Kepegawaian

FHA-DPA
FENIL-REMETRA
Laparn BF] Keangan

2

L0

LEAF, SRKI7

Diaiimss FRPAE
DISARPLUSE-05-07 LESF

Perencanaan dan Keuangan.

&

Dimin/ mizrmaai

i
|| pesistema

DISARPUS-05-01

£ 3

WERRCEATRN Kapasiin:

DISARPLS-05-03 DHESARPUS-05-04
Fengadaan dan Pemeliharaan Administrasi Umum Perangkat
— Barang Milik Daerah Daerzh
Dwinf imfarreaai
i KEM.MSARPUS-01 KBM.DISARPLIS-02 .
MEMGELOLA ARSIP MEMBINA PERPUSTAKAAN

PETA SUB PROSES [LEVEL 1)

| Eabimksn clar Papu Arggane

SRR _ _
: Cuta irformomi ¥ Dawybedcoraa
*

Lapsarna ERAREL

FHA-DPA
FENIL-REMETRA
Laparn BF] Keangan

2

L0

LEAF, SRKI7

[t msn PRFAE

DISARPUS-06.01 —
DISARPLUS-06-02
PEMT:;I'_FEEE dan Mangalola Tatalaksana MERINGHATIAN Kapoattes
dan Pelayanan Publik
_— Kelembagaan
Chataiimfrmmasi
KBM.DISARPUS-01 KBM.DISARPUS-02
= MEMNINGKATEAN PENGELDLAAN * MEMNINGEATEAN MINAT *
ARSIP SECARA BAKL BACA MASYARAKAT
PETA SUB SUB PROSES (LEVEL 2)
DESARPLS-04-01 DISARPLIS-D4-02 DHSARPLIS-04-03 DISARAUS-08-0
Parencanaan, Administrasi Addministeasi Pengadaan Barang
Penganggaran dan Keuangan Urnusm Peranghst Millik Daerah
Evaluasi Kinarfa Penuinjang Urisan
Perangkat Daerah Perangkat Daerah Daerah Pemarintah Daerah

Infarmasi, parmintaan konsultasi
dan layanan

BLIRAL,

Dakuman, infomas], permintaan

+ H # #

1, Pervperakan Arsip

DISARPUS-01.01.01-01

1. 5IKD

DISARPUS-01.01,01-02

kcesultasl dan leganan

Arsip, permintaan konsultass dan
loyanan

Arsip

Penciptaan dan
Penggunaan Arsip
Dinamis

Pemeliharaan dan
Penyusutan Arsip Dinamis

2. pargawasan kaarsipan intemal
3, Pendampingan Kearsipan

4, Rapat Kordinesi Pengelcla Anip
5. Bintek pengelodaan kearsipan

1. Maney
Z. Pembinaan Amsip Dusa

Daftar Arsip In Aktif




PETA SUB SUB PROSES (LEVEL 2)

Infarenasi, parenintaan kons ulba
dan layanan

JRPOL, BUMD,

Arsp, irfarmasi, permintsan
konsultasi dan layanan

Farmohanan sCHEARPUSmEs

n:.:.npus-mm DISARPLIS-D4-02 DHSARPLIS-04-03 PD'S""'ES‘E:{""

p Administrasi Administrasi B

ENEANEEa Keuangan Urnwm Perangkat era

Evaluasi Kinarja Perangkat Deerah Daerah Penunjang Urusan

Perangkat Dasrah Pemerintah Dasrah.
H H # H

DISARPUS-01.01.02
Pengelolaan Arsip Statis Daerah Kabupaten/Kota

DISARPUS-01.01.02.01
Akuisisi, Pengolahan,
Preservash dan Akses Arsip

Statls

DISARPUS-01.01.01

Pengelolaan Arsip Dinamis
Daerah Kabupaten/Kota

DISARPUS-01.01.03

Pengelolaan Simpul Jaringan Informasi
Kearsipan Nasional Tingkat Kabupaten

1. Leymnan Informasd Arsp secara
Onling malaki Sistemn Informasi
Arsip Seatis Buka Wawasan dan
Sejarab {5 Artis Buks Wajah)

2. Recstorasi Arsip

Peryelsmatan Ardp Statis
{Akuisisi}

Fumiga=i arsip
Daftar Inventarks Arsip

PETA SUB SUB PROSES (LEVEL 2)

Infarenasi, parenintaan kons ulba
dan layanan

JRPOL, BUMD,

Arsp, irfarmasi, permintsan
konsultasi dan layanan

n:.:.npus-mm DISARFLIS-D4-02 DHSARRLIS-04-03 PD'S""'ES‘E:{""

p Administrasi Administrasi B

ENEANEEa Keuangan Urnwm Perangkat era

Evaluasi Kinarja Perangkat Deerah Daerah Penunjang Urusan

Perangkat Daerah Pemerintah Da=rah.
# + # H

DISARPUS-01.01.03

Pengelolaan Simpul Jaringan Informasi Kearsipan Nasional Tingkat
Kabupaten

Penyediaan informasi, akses dan layanan
kearsipan tingkat daerah Kabupaten/Kota

DISARPUS-01.01.03.01

imelalul JIKM

=

. Sigtem Informiasi Kearsipan
Basdonal [SEM]

Ehagzanah Arsip [Fota dan Film
Dokumentsr)

3, Maskah Sumber Anip

ORPOL, BLRD,

Fanyalamatan fasip Statis
Permahoran sSARPUSras
Sarana Leyanan Infoermasi Arsip
DISARPUS-01.01.01 DISARPUS-01.01.02
Pengelolaan Arsip Dinamis Daerah Pengelolaan Arsip Statis Daerah
Kabupaten/Kota Kabupaten
PETA SUB SUB PROSES (LEVEL 2)
n;s.:.npus-mm DISARPLIS-04-02 DHSARPLIS-04-03 PD'S""'ES‘E:{"‘
rentanaan. administrasi Administeasi Engacaan arang
Penganggaran dan Keuangan Urntzm Perangkst Millik Daerah
Evaluasi Kinarja Peranghat Daerahy Daerah Penunjang Urusan
Perangkat Daerah Pemerintah Da=rah.
i +#

DISARPUS-02.01.02

Infarenasi, parenintaan kons ulba
dan layanan

Diokursen, irdonmasi, parmintaan
kansultesi dan layaran

Parmekanan fasilitas

Pembudayaan Gemar Membaca Tingkat Daerah Kabupaten

DISARPUS-02.01.02-01
Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Perpustakaan di Tempat -
tempat Umum yang Menjadi Kewenangan Daerah Kabupaten/Kota

DISARPUS-02.01.02-02

Sosialisasi Budaya Baca dam Literasi
Pada Satuan Pendidikan Dasar dan
Pendidikan Khusus Serta Masyarakat

DISARPUS-02.01.02-03
Pengembangan Literasi
Berbasis Inklusi Sosial

#
DISARPUS-03-01

Pelestarian Maskah Kuno Milik
Daerah Kabupaten

\

DISARPUS-02.01.01
Pengelolaan Perpustakaan Tingkat
Daerah/Kabupaten

Fasilitasi komunitas
Lomba literasi

Inpuasi parpasta kaan
Kagiatan GPME

Layanan pusling
Layanan Lamphergini
Panjampdtan

Sty talling

Fasilitas layanan




PETA SUB SUB PROSES (LEVEL 2)

SNAS, DISARPUS PROV

Harasurmbar

Infarenasi, parenintaan konsulba
dan layanan

FCHLAHFT, PERFUSDES,

[Dokumen, informasi, parmirtasn
korgultasi dan laganan

Katalog bubku
Letak

m:.:.npus-mm ARSI 02 DS ARPLIS-04.03 Pnlm:us-zm
P Administrasi Administrasi B
Evaluas ineda | | | Keuamen Umam Perarghat | | (ELLRR
Pesanghat Daerah | | Perangkat Daerah Daerah Pemerintah Daerah.
# H # #
DISARPUS-02.01.01
Pengelolaan Perpustakaan Tingkat Daerah/Kabupaten
DISARPUS-02.01.01-01 DISARPUS-02.01.01-02

Pengelolaan dan Pengembangan
Bahan Pustaka

Pengembangan Perpustakaan di
Tingkat Daerah Kabupaten/Kota

DISARPLIS-02.01,01-03
MENINGEATEAN Kapasitas Tenaga
Perpustakaan dan Pustakawan Tingkat

DISARPUS-02.01.01-04
Pengembangan dan
Pemeliharaan Layanan

Laaan bata
Bimbingar pemusteka
Layanan perpustakaan digital

FORLAHPT, PERFLISOES,

Layanan baca dan perpustakaan
digital

Pembinaan Akreditasi

Bint=k pengelola perpustakasn

Daerah Kabupaten/Kota Perpustakaan Elektranik
Sponsardhip
+ "
DISARPLIS-03 DISARPUS-02-02
PELESTARIAMN KOLEKSI MASMIMNAL DM Pembudayaan Gemar Membaca
ERASICRH ML Tingkat Daerah Kabupaten
PETA SUB SUB PROSES (LEVEL 2)
DISARPUS-04-01 DHE4RPUS-04-04
Perencanaan, HELRPUS-04-02 DSARPUS-04-03 Pengedasn Barang
o Adiministrasi Adiministrasi
nganggaran dan Kewargan Urnum Perangkat Millik Da=rah
Evabuasi Kinerja Perangkat Dacrah Daerah Penunjang Wrusan
Perangkat Daensh Pemnerintah Dacnzh,
# # H #
_ Sosialiasi
Alih media naskab kunc
DISARPUS-04-01-01

Infermasi, naskah b,

lary lay

Meningkatkan Peran serta Masyarakat dalam
Penyimpanan, Perawatan, Pelestarian, dan Pendaftaran
Maskah Kuno

Layanan edubasi | informaci
risiah buno

Mazkah Kuno yang didaftarkan ke
Faf pissnas

PETA SUB SUB PROSES [LEVEL 2)

informesi, kebutuhan
pergammbangan kompstansi

DISARPUS-05-03
Pengadaan dan Pemelharaan
Barang Milik Dagrah

DISARPUS-0%-02
Perencanaan dan Keuangan

# #

DISARPUS-05-01

Mengelola Kepegawaian

CHEARPUS-05-01-01
Bimbingan Teknis Impelementasi
Peraturan Perundang-Undangan,

DISARPUS-0%.01-02
Mengelola Kepegawalan

#

DISARPUS-05-04
Administrasi Umum Perangkat
Daerah

Dkl at,
Binbak




PETA SUB SUE PROSES (LEVEL 2)

DIESARPUS-05-01
Administrasi Kepegawaian

#

DISARPUS-05-02

Mengelola Perencanaan dan Keuangan

Informasi, data kebutuhan

magyarakat CSARPUS-0%.02-01

Fenyusinan Dokumen Perencanaan
Perangkat Daerah

DISARPIE.O5-02-02
Melaksanakan penatausahaan dan
pengujianfveriviasi keuangn SKPD

Laporan SIBMPEL

Laporan SIMFER, SIMDALEY
Gaf, Horar dar Tunjangsn A58
HFD

REA-OF

REMIA-RENSTRA

Laparan SP1 Kauangan GU, TU, LS
Laparan Fungsional

B Pameriksaan Kas

Lagsaran Rekansiliasi Bank

Kebijskan dan Pagu Anggaran

H

#

Laparan Aset
DHSARPUS-05.02-03 DISARPLIE-05-02-04
Penvediaan Gaii dan Tunjangan &SN Pelaksanaan Penatausabaan dan LER)
1
¥ ! langs Pergujian/verifikas Kewangan LPPD

LEliP
Dokumrs PMPRE

DMSARPUS-0%-03 DISARPUS-05-04
Pengadaan dan Pemeliharaan Adminkstrasi Lmum Perangkat LEiP
Barang Milik Da=rah Darah
PETA SUB SUB PROSES (LEVEL 2)
DISARPUS-05-01 DISARPUS.05-02

Administrasi Kepzgawaian

Perencanaan dan Keuangan,

DISARPUS-D5-03

Mengelola Pengadaan dan Pemeliharaan Barang Milik Daerah

DISARPUS-05-05-05

informai, kabutuhan sarpras Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya

DISARPLS.08-08-04
Peayediaan lasa Pemeliharaan, Biaya
Pemelharaan, Pajak dan Perizinan

MSARPUS-0%.08-06
Pemeliharaan fRehabilitasi Gedung
Kartar dan Bangunan Lainmya.

DHSARPUS-0%.08-07
Pernediharaan Mebel,

Layanan Frima
Fasilitas yarg rymnan

lesn Perneliaraan Kerdaraan Dinas Operasional atau
Suku cadang kandaraan Lapangan,
HSARPUS-05-03-07
:a]ull: kendaraan Pengadazn meubel, Sarpras yang sisp pakai
Arpras DISARPUS-05-03-01
Pengadaan ke=ndaraan dinas operasional
atau lapangan . HSARPUS-05-03-03
Pengadaan Pengadaan Peralatan dan
Mesin Lainrya
DISARPUS.05-04
Admindstrasi Umum Perangkat
Daerah
PETA SUB SUB PROSES (LEVEL 2)
DISARPUS-O5-01 DISARPLUS.05-02

Administrasi Kepegavwaian
Infoemzsi, kebutuhan lyyanan

Perencanaan dan Keuangan,

#

Diokumarn,
Eabutuhan sarpras karja

H

DISARPUS-05-04

Mengelola Administrasi Umum Perangkat Daerah

HSARPUS-05-04-03 HESRPLYS-05-08-08 DS ARPUS-05-04-10

[:?'Hwi:?;f,ll Panyadisan Barang Payadia jasa komueikac Panyediasn jasy
ATE Migtaria Cetakan dan Eusmbiesr Darga Al dan Palsyanar Limum
Makanan dan minaman Frnggandsan Lisbrik. Kantor
Peralatar keletrikan .
Cetak dan penggandsan DESARPUS-15-04-02 Pms.mpu:-os-mna" DISARFUS-5-04-09
Majalah dan suratkabar Parrpediaan Bahan EpE pare Panyadiaan jssa
Layarar listrik Logistik Kantor het,u:el Uw':‘l:::':u?r‘“ PR FTyUTak
Layaran FDAM i
Layarar telepon dan inbemrest
faza kebersiban B DISARPLS-05-04-06 CISARPLS 050407
Barang kabarsihan da"mwfxu'anhmnuln Panyelenpgarsan Rapst Koordinasi Panastaysshasn drdp Dinamis

g £ dan Koreuhta SKPD pats SKPD

Parmingaan dokuman
Surst meryurst

#

DISARPUS-05-03
Pengadaan dan Pemeliharaan
Barang Milik Dasrah

Layanan Frima
Internet dan komputer Gratis
Fasilitas yarg nyaman

Tarcukupinga sarpras dan Fasiltas
Kerja

Kalancaraan admiristraci
parkantoran




5.3. PETA RELASI
Peta relasi (relationship map) adalah peta yang menggambarkan dan
menunjukkan siapa saja pihak-pihak yang terlibat dalam setiap proses
yang tergambarkan pada peta proses bisnis.
Selengkapnya, gambar Peta Relasi Dinas Kearsipan dan Perpustakaan

Kabupaten Kebumen sebagai berikut :

| FETA RELASI

BAPPEDA

PROSES MAMNAJERIAL

INSPEETORAT

SEKOLAH/PT/PONPES

PROSES PENDUKUNG

MASYARAKAT
.
[

| PETA RELASI LEVEL O |

MAASFARAKAT BAPPEDA OPD + KECAMATAN ORMASS SUWAETA,
Komunitas, Bidang Perencanaan ORSCSPOLS L7
T | | St || reolase || pergenaanp | | Ko Kencn:
pumD ANRI DISARPUS PROVIMSI DESAS KELURAHAN LEMBAGA LAIN
FDAN RSUD, KPU,
BIDANG KEARSIPAN DESA KEIAKSAAN

| PETA RELASI LEVEL D |

MASYARAKAT BAPPEDHA, DISPORAWISATA DISDIE SUWASTA
Bidang
Komunitas, Muncul Bursa Motor,
Budayawan, Perenncanaan Seni dan Budaya TE/PALD, S0 AN Y lie Hotel,
Akamdemi Kriya Evaluasi dan SME PT. Telkom
¥ Monitoring )
DISARFUS
KEMENAG PERPUSNAS PROVING] PEMERINTAH LEMBAGA LAIN
Bidang RSUD, RUTAN, POLRI
TESPALLD, B, BITS, Perpustakaan, BIDANG DESA/KELURAHAM, : -
dan PONDOK MENINGEATKAN PERPLSTAKAAN KECAMATAN
PESANTREM, BASIID Kapasitas, BUKMD
Akreditasi
Perpustakaan Apotik Lukulo, Bank

Jateng, BKK




5.4. PETA LINTAS FUNGSI/ CROSS FUNCTIONAL MAP (CFM)
Peta lintas fungsi/cross functional map (CFM) di lingkungan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kebumen sebagai

berikut:

KBM.DISARPUS-01.01 CFM 01
Melaksanakan Penciptaan dan Penggunaan Arsip Dinamis

Phase
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»|  PENGELOLAAN SIKD
R 2 LAPORAN
JUKLAK DAN JUKNIS, PROGRAM
BIDANG ARSIP KERJA
> MONEV
DISARPUS -
v
b
+| PENGAWASAN KEARSIPAN ¢
PEMBINAAN PENGELOLAAN ARSIP > INTERNAL
DATAZ2 ARSIP DINAMIS DAN
T TENAGA KEARSIPAN
h 4
ANMNRI PENILAIAN
A
LEMBAGA
PEMERINTAH RAKOR PENGELOLA
(OPD, BUMD ARSIP OPD
r
dil)
PENDAMPINGAN

Y

PENGELOLAN ARSIP

KECAMATAN

Y

KOORDINASI
I— | > PEMBINAAN ARSIP

DESA

DESA




KBM.DISARPUS-01.01 CFM 02
Melaksanakan Pemeliharaan dan Penyusutan Arsip Dinamis

Phase

BIDANG ARSIP

PERENCAMAAN

JUKLAK DAN JUKNIS, PROGRAM
KERJA

v

ALIH MEDIA ARSIP

LAPORAN

DESA

DISARPUS v |
PENGELOLAAN DEPO ARSIP IN o | PENYUSUTAN /PEMUSNAHAN |
BINTEK AKTIF = ARSIP -
A
A4
LEMBAGA
PEMERINTAH
(OPD, BUMD
dll)
ORMAS /
ORSOSPOL /
LSM
PELAPORAN ARSIP
IN AKTIE DAN PENYUSUNAN
T RETENSI ARSIP
;PENYERAHAN MUSNAH
ARSIP
KECAMATAN




KBM.DISARPUS-01.01 CFM 03
Melaksanakan Akuisisi, Pengolahan, Preservasi dan Akses Arsip Statis

Phase

BIDANG ARSIP
DISARPUS

LEMBAGA

PERENCANAAN

Y

PENGOLAHAN
ARSIP STATIS

| PRESERVASI ARSIP /

A

A

FUMIGASI

4

PENGEMBANGAN SISTEM
INFORMASI ARSIP STATIS

LAPORAN

h 4

T

DATA2 ARSIP STATIS O

PEMERINTAH
(OPD, BUMD
dil)

KECAMATAN

AKUISISI ARSIP

DESA




KBM.DISARPUS-01.01 CFM 04

Menyediakan Informasi, akses dan layanan kearsipan tingkat daerah Kabupaten/Kota melalui JIKN

BIDANG ARSIP
DISARPUS

PERENCAMNAAN

JUKLAK JUKNIS

ﬁ

LAYANAN

INFORMASI ARSIP

LAPORAN

y 3

MENGOLAH DATA

ARSIP

-~

\J

PEMBUATAN KHASANAH

ARSIP

- PENGOLAHAN

INFORMASI ARSIP

4’( DATAZ KHASANAH ARSIP O

Phase

ANRI

LEMBAGA

Y

UPLOAD KE JIKN

PEMERINTAH
(OPD, BUMD
dil)

ORMAS /
ORSOSPOL /
LSM

KECAMATAN SOSIALISASI &
INFORMASI ARSIP

DESA

MASYARAKAT /
PERSEORANGA
N

SWASTA

INVENTARISASI
NASKAH SUMBER
ARSIP

LOMBA FILM /

FOTO

DOKUMENTER




KBM.DISARPUS-02.01 CFM 01
Mengembangkan dan Memelihara Layanan Perpustakaan Elektronik

Phase

BIDANG
PERPUSTAKAAN
DISARPUS

PERENCANAAN

DATAZ2 PERPUSTAKAAN

JUKLAK DAN JUKNIS

PENGELOLAANTIK

PENGGUNAAN
APLIKASI

IDENTIFIKASI DAN

» MENGINVENTARIS
KEBUTUHAN TIK

PENGEMBANGAN
APLIKASI

A

PEMELIHARAAN
APLIKASI

INOVASI LAYANAN TIK

LAPORAN KINERJA

PERPUSNAS

KONSULTASI &

Y

KOORDINASI

Y

JARINGAN KEMITRAAN
PUSAT (105)

h

DINAS ARPUS PROV
JATENG

KONSULTASI &

Y

KOORDINASI

Y

JARINGAN KEMITRAAN
PROVINSI

A

LEMBAGA PEMERINTAH
(OPD, BUMD dlI)

KEMENAG (Ponpes,
Tempat Ibadah)

DUKUNGAN

SEKOLAH (TK, SD, SMP,
SMA, PT)

IMPLEMEMNTASI

v

APLIKASI
PERPUSTAKAAN

DESA

MASYARAKAT /
PERSEORANGAN




KBM.DISARPUS-02.01 CFM 02
Mengembangkan Perpustakaan di Tingkat Daerah Kabupaten/Kota

Phase

JUKLAK DAN JUKNIS

w| LAYAMNAMN PERPUSTAKAAN

»
PERENCAMNAAN PEMNGEMBANGAN I KABUPATEN = MOMEW LAPORAN KINERJA
PERPUSTAKAAN
Fy
F 3
BIDANG PERPUSTAKAAN
DISARPUS
DATA2 PERPUSTAKAAN
h 4 BINAAN
PEMBINAAN _ PENDAMPINGAN
PERPUSTA N T AKREDITASI —
KAA PERPUSTAKAAN
A~
I
+| REGULASI, KONSULTASI
PERPUSNAS > KOORDINASI T PENILAIAN AKREDITASI
ry
DINAS ARPUS PROV o | REGULASI, KONSULTASI &
JATENG = KOORDINASI |
|
LEMBAGA PEMERINTAH + | REGULASI, KONSULTASI & - PEMBINAAN
(OPD, BUMD dll) = KOORDINASI 1 PERPUSTAKAAM KHUSUS
KOORDINASI &
»
DINAS PENDIDIKAN = ADVOKASI KEBUAKAN
- KOORDINASI &
DISPERMADESP3A » ADVOKASI KEBLAKAN
- KOORDINASI &
KEMENAG (Ponpes, Tempat = ADVOKAS| KEBLUAKAN \—I_r PEMBINAAN PERPUSTAKAAN ]
Ibadah) > TEMPAT IBADAH
SEKOLAH (TK, SD, SMP, w | PEMBINAAN PERPUSTAKAAN
SMA, PT) = SEKOLAH
- KOORDINASI & -
KECAMATAN » ADVOKASI KEBUUAKAN
PEMBINAAN PERPUSTAKAAN
»
DESA = DESA
MASYARAKAT / | PEMBINAAN PERPUSTAKAAN

PERSEORANGAN

= MASYARAKAT




KBM.DISARPUS-02.01. CFM 03

Meningkatkan Kapasitas Tenaga Perpustakaan dan Pustakawan Tingkat Daerah Kabupaten/Kota

Phase

BIDANG PERPUSTAKAAN

PERENCANAAN

4

PENDATAAN TENAGA
PERPUSTAKAAN DESA & SEKOLAH

IDENTIFIKASI PENGEMBANGAN
TENAGA PERPUSTAKAAN

MONEV

LAPORAN KINERJA

DISARPUS v
JUKLAK DAN JUKNIS BINTEK E;;ﬁ?;;ig"bﬁm“m” l
PENGEMBANGAN
PERPUSTAKAAN x DATA2 TENAGA PERPUSTAKAAN
PERPUSNAS
. KOORDINASI & NARASUM BER
DINAS ARPUS PROV
JATENG
LEMBAGA PEMERINTAH KOORDINASI &

{(OPD, BUMD dll}

Y

ADVOKASI KEBIJAKAN

KEMENAG (Ponpes, Tempat
Ibadah)

VALIDASI DATA

> TENAGA
PERPUSTAKAAN

SEKOLAH (TK, SD, SMP,
SMA, PT)

DESA




KBM.DISARPUS-02.01. CFIM 04
Mengelola dan Mengembangkan Bahan Pustaka

Phase

BIDANG PERPUSTAKAAN
DISARPUS

PERENCAMAAN

IDENTIFIKASI KEBUTUHAN

PENGADAAN /
PENGEMBANGAN KOLEKSI
BAHAN PUSTAKA

PENGOLAHAN BAHAN
PUSTAKA

LAYANAN BAHAN

PUSTAKA LAPORAN KINERJA

r

3

DATAZ KOLEKSI PERPUSTAKAAN

PENYEDIA JASA

PENYEDIAAN BAHAN PUSTAKA

LEMBAGA PEMERINTAH
{(OPD, BUMD dIl)

KEMENAG (Ponpes, Tempat
Ibadah)

SEKOLAH (TK, 5D, SMP,
SMA, PT)

DESA

KOMUNITAS

MASYARAKAT /
PERSEORANGAN

PENJARINGAN BAHAN
PUSTAKA

HIBAH, BANTUAN,

KERJASAMA —
PENERBITAN DLL




KBM.DISARPUS-02.01. CFM 05
Mensosialisasikan Budaya Baca dan Literasi Pada Satuan Pendidikan Dasar dan Pendidikan Khusus Serta Masyarakat

Phase

( PERENCANAAN ) SOSIALISASI,
g PENYEBARLUASAN » MONEV —| INOVASI LAYANAN LAPORAN KINERJA
INFORMASI LITERASI

BIDANG PERPUSTAKAAN Y Yy A 2

DISARPUS v

JUKLAK DAN JUKNIS,
JADWAL, MATERI
SOSIALISASI o | LAYAMNAN EKSTENSI KE
- LOKUS
LEMBAGA PEMERINTAH _
{oPD, BUMD dIl} » SILANG LAYAN
\ 4 A 4
KOORDINASI KOORDINASI
DINAS PENDIDIKAN LOKUS LOKUS
KEMENAG (Ponpes, Tempat

Ibadah) L»  GWPC, STORY TELLING
SEKOLAH (TK, 5D, SMP,

SMA, PT) LAYANAMN

.| PERPUSTAKAAN
— KELILING & MOTOR |—
PINTAR
DESA
MASYARAKAT /

PERSEORANGAN




KBM.DISARPUS-02.01. CFM 06
Mengembangkan Literasi Berbasis Inklusi Sosial

Phase

JUKLAK DAN JUKNIS,

PEREN N JADWAL, MATERI > MONEV P PELAPORAN :I
SOSIALISASI A
BIDANG PERPUSTAKAAN A
DISARPUS A Y Y
KEGIATAN GPMB — FASILITAS| (€ — LOMBA LITERASI v
L INOVASI & PENGEMBANGAN LAYAN AN
PERPUSNAS || KONsuLTAsI& |
KOORDINASI
LEMBAGA PEMERINTAH
(OPD, BUMD dll)
KEMENAG (Ponpes, Tempat
Ibadah)
SEKOLAH (TK, SD, SMP,
SMA, PT)
KEGIATAN KOMUNITAS = PESERTA LOMBA
DAN MASYARAKAT LITERASI
DESA
MASYARAKAT /
PERSEORANGAN

KOMUNITAS




KBM.DISARPUS-02.01. CFM 07
Membangun dan Memelihara Sarana Perpustakaan di Tempat -tempat Umum yang Menjadi Kewenangan Daerah Kabupaten/Kota

Phase

PERENCAMAAN
»  PEMBANGUNAN PEMELIHARAAN LAPORAN KINERJA
BIDANG PERPUSTAKAAN
DISARPUS IDENTIFIKASI &
— PEMETAAN
KEBUTUHAN
A
Y

LEMBAGA PEMERINTAH KONSULTASI &

(OPD, BUMD dIl) ADVOﬁ;:J:::ESARAN

Y
KEMENAG (Ponpes, Tempat
Ibadah)
SEKOLAH (TK, SD, SMP,
SMA, PT)
DESA USULAN
KEBUTUHAN
PENGGUNA
MASYARAKAT /
PERSECRANGAN

KOMUNITAS




KBM.DISARPUS-02.02. CFM 01
Meningkatkan Peran Serta Masyarakat dalam Penyimpanan, Perawatan, Pelestarian, dan Pendaftaran Naskah Kuno

Phase

PERENCANAAN
| PENELUSURAN | ALH MEDIA & . | DOKUMENTASI & LAPORAN
71 NASKAH KUNO "1 PERAWATAN - INFORMASI
BIDANG PERPUSTAKAAN
Y ~ A
DISARPUS
JUKLAK DAN JUKNIS
SOSIALIASASI
PELESTARIAN NASKAH > SEMINAR f Y
KUMNO
DATA2 NASKAH KUNO
v Y
KOMNSULTASI & A Py A PELAPORAN
PERPUSNAS KOORDINASI NASKAH KUNO
A 4
DISPARBUD
GPMB
IDENTIFIKASI
NARASUMBER P> SEJARAH,
KEPEMILIKAN
Akademisi
Pemerhati Sejarah
Budaya
|
MASYARAKAT / LAPORAN KEBERADAAN N FASILITAS| PERAWATAN,
PERSEORANGAN >

NASKAH KUNO

AKUISISI




KBM.DISARPUS-03.02 CFM 01
MENGELOLA TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI

TIDAK IMPLEMENTASI
o JUKLAK DAN JUKNIS LAPORAN P PELAYANAN TIK
MENYUSUN YANG BAIK
= 3| [ RENCANA KERIA PENCEOMARNTE MENGANALISIS p KOLABORASI DAN
SE o PENYUSUNAN TIK TATALAKSANA TIK YA f.
=lEE TIK
Ll
o % v
x 2
L
[V}

\ 4
IDENTIFIKASI DAN | INDEKS SPBE
MENGINVENTARIS
KEBUTUHAN TIK

MENINGKAT

REGULASI
PERATURAN
PERUNDANG-
UNDANGAN

PEMERINTAH
PUSAT/PROVINSI

REGULASI DAERAH INTEGRASI DAN

L TATAKELOLA DAN > AENGELOLA TIK — MONEV TIK
ARSIKTEKTUR SPBE YA

TIDAK -~

DISKOMINFO

PENGGUNAAN DAN
PEMANFAATAN TIK

SELURUH
PERANGKAT DAERAH




KBM.DISARPUS-03.01 CFM 01
MENGELOLA DATA DAN INFORMASI

JUKLAK DAN
T
= PENGELOLAAN PENYEDIAAN DAN TERSEDIANYA TERPEN UHINYA
= 3 L DATA DAN .ﬁ%’:ﬂﬁu PENYEBARLUASAN LAPORAN DATA DAN KEBUTUHAN DATA
Tz RENCANA KERJA INFORMASI DATA DAN INFORMASI YANG DAN INFORMAS!
Ec A INFORMASI VALID
(NN
o WV T F 3 F 5
¥ 7 4
i REGULASI DAN VALIDASI
DATA DAN
DAERAH
FORM TIDAK MONEV
—
'_
<T
vl
=
o wn
) =
< >
=T REGULASI
= = .| PERATURAN
0o ”|  PERUNDANG-
s UNDANGAN
[FN]
o

SELURUH
PERANGKAT
DAERAH

SELURUH
PEMDES/KEL
TERKAIT

MENYUSUN DAN
MENYAMPAIKAN
DATA DAN
INFORMASI




KBM.DISARPUS-04.01 CFM 01
BIMBINGAN TEKNIS IMPLEMENTASI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN

SEKRETARIAT
DISARPUS

v

PERENCANAAN

REGULASI, JUKLAK
DAN JUKNIS

A J

AMNALISIS
KEBUTUHAN
BIMTEK

!

SELURUH ASN

PELAKSANAAN
BIMTEK

LAPORAN

-

Y

TERSELENGGARA- |

NYA BIMTEK

ASN PROFESIONAL
DAN BERKOMPETEN

PERANGKAT DAERAH TERKAIT
(BKPSDM, BAPPEDA, SETDA)

PERPUSNAS, ANRI

KOORDINASI
PELAKSANAAN

NARASUMEBER
BIMTEK




KBM.DISARPUS-04.02 CFM 01
MENYUSUN DOKUMEN PERENCANAAN

PERANGKAT DAERAH

TERKAIT

Phase
TIDAK TIDAK
Z
PERSETU

% JUAN DOKUMEN

= PERENCANAAD

(=9

YA
| s h v
Lwn r v
x D
< Z | / PEMBENTUKAN TIM MEN GIDENTIFIKASI PERUMUSAN YA
= £ || PENYUSUN DOKUMEN —= PERMASALAHAN DAN ISU MENYUSUN RANCANGAN RANCANGAN AKHIR |
€ a PERENCANAAN STRATEGIS TERKAIT DOKUMEN O DOKUMEN
o o PERPUSTAKAAN DAN ARSIP PERENCANAAN PERENCANAAN
A
A 4

8

E KOORDINASI DAN PES;?H;?LAN

% KONSULTASI e,

PELAKSANAAN
~ FORUM
= PERANGKAT
DAERAH

<

e

=

L

(a8

vl

=z




KBM.DISARPUS-04.01 CFM 02
MENGELOLA KEPEGAWAIAN

o | TIDAK |
A FDAK
< wv
x 3
E - PERENCANAAN Y o HENGECEKAN RROSES MENGARSIPKAN
W g v BERKAS VALIDASI DOKUMEN
> oy
- _
(7]
i SELURUH ASN DI DINAS
2 %) PMD A
= MENGHIMPUN MENGUMPULKAN -
Tz PENYERAHAN BERKAS
S = SELURUH | BERKAS KEPEGAWAIAN ADMINISTRAS!
f‘:,‘ é = DOKUMEN g KE SEKRETARIAT KEPEGAWAIAN
=4 KEPEGAW AIAN UNTUK KEPERLUAN
n ADMINISTRASI L
KEPEGAWAIAN

- 4

<

2 TANDA TANGAN

=) PIMPINAN UNTUK | _|

= BERKAS YANG

P BERSIFAT INTERN

L

2

Y
MENYAMPAIKAN

BERKAS ADMINISTRASI
KEPEGAWAIAN

BKPSDM




KBM.DISARPUS-04.02 CFM 03
MENYEDIAKAN GAJI DAN TUNJANGAN ASN

Phase

SELURUH ASN
DINAS PMD

|
= T v
2.4
g PERENCANAAN T::io?al:?: TIDAK PROSES
L <t ENTRISIM GAII CMS GAJI DAN PENGAJUAN
o A MUTASI GAIl PENGAJUAN SPM
o= TUNJANGAN PERIODE
W BERIKUTNYA
MENGIRIM
BERKAS
MUTASI YA

=

fa)

W

(=9

b4

[=a]

O
VERIFIKASI

o \ 4

o

= PENGAJUAN SPM

@ h 4

CMS GAJIDAN
TUNJANGAN




KBM.DISARPUS-04.02 CFM 04

MENGEVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH

Phase

SEKRETARIAT
DISARPUS

MENGHIMPUN DATA DAN
DOKUMEN PENDUKUNG
EVALUASI KINERJA DARI

MENYUSUN DRAF

Y

LAPORAN EVALUASI
KIN ERJA

TINDAK LANJUT
HASIL EVALUASI

BAGIAN
PEMERINTAHAN
SETDA

PENYAMPAIAN
LAPORAN EVALUASI
KINERIA

INSPEKTORAT

BIDANG F 3
( Y A
RAPAT KOORDINASI
%]
g YA
= MENYIAPKAN DATA DAN
= P DOKUMEN PENDUKUNG
2 EVALUASI KINERJA
3 TIDAK
jus)
m
A J
=
="
= PERSETU
= I
JUAN
b=
=
2
=
v =L
== a9
23 3 v
=2 &=
o

PELAKSANAAN
EVALUASI KINERJIA
PERANGKAT
DAERAH




KBM.DISARPUS-04.03 CFM 01
MENGELOLA PENGADAAN KENDARAAN DINAS OPERASIONAL ATAU LAPANGAN

Phase

SEKRETARIAT
DISARPUS

TIDAK:

Y

PERENCANAAN |

MELENGKAPI
DOKUMEN

|

EMERIKSAAN DA
SERAH TERIMA

LAPORAN

YA,
(G]
= MENDISTRIBU-
<<
a SIKAN KENDARAAN
i » INVENTARISIR DATA s DINAS
S OPERASIONAL ATAU
= LAPANGAN
)
|
[}
[¥p]
A 4 TIDAK
[
o
A
(=9
[=a]
< USULAN +
4 VERIFIKASI
w
(a8
(a8
<
[=a]
<
a
= A4
[N}
n PROSES
= PENGADAAN
& [
= BARANG JASA BILA
< DIPERLUKAN
Q
<
[=a]
S \ 4
<t
<
= MENYEDIAKAN
a BARANG/JASA
-
Z
L
o




KBM.DISARPUS-04.03 CFM 02

MENYEDIAKAN JASA PEMELIHARAAN MEBEL

Phase
-~ TIDAK
<
x v
<
PROSES PENYEDIAAN JASA
Lol PERENCANAAN LAPORAN
= INVENTARISIR PEMELHARAAN MEBEL
L
v A
6]
Z
o
[=a]
% DIINFOKAN KE
T PEMOHON
S
= A
n PERMOHONAN YA
» PEMELIHARAAN
MEBEL
bd
<
= \ 4
[« %
=
o TIDAK PERSETU-JUAN
% ) 4
<
<
< MENYEDIAKAN JASA
o PEMELHARAAN
-
z
w
[~




KBM.DISARPUS-04.03 CFM 03
MELAKSANAKAN PENGADAAN PERALATAN DAN MESIN LAINNYA

Phase

TIDAK
-
< Y
3
MELENGKAPI EMERIKSAAN DA
E PERENCANAAN > DOKUMEN SERAH TERIMA
=4
Ll
v | ¥
YA
Y]
4
<
=
[=a]
= P/ INVENTARISIR DATA —! —>
3
=
=
—
Ll
wl
TIDAK

USULAN +

MENDISTRIBU-
SIKAN PERALATAN
DAN MESIN

LAPORAN

VERIFIKASI

PROSES
PENGADAAN
BARANG JASABILA |
DIPERLUKAN

BAGIAN PBJ SETDA | BAPPEDA, BPKAD

A 4

MENYEDIAKAN
BARANG/JASA

PENYEDIA JASA




KBM.DISARPUS-04.03 CFM 4
MENYEDIAKAN JASA PEMELIHARAAN, BIAYA PEMELIHARAAN,PAJAK DAN PERIZINAN KENDARAAN DINAS OPERASIONAL/LAPANGAN

TIDAK
|—

<

& PROSES

[ PERENCANAAN

= INVENTARISIR PENYEDIAAN JASA i, LAPORAN
3 PEMELIHARAAN EVALUASI
L

7)) i KENDARAAN DINAS

|C]

z

<

[a) PERMOHONAN

=] PEMELIHARAAN

% KENDARAAN DINAS

o

S DIINFOKAN KE

=l YA

o PEMOHON

(%3]

=

< TIDAK

= PERSETU-JUAN

o

=

(=

PENYEDIA JASA

Y

FASILITASI
PENYEDIAAN JASA




KBM.DISARPUS-04.03 CFM 05

MEMELIHARA PERALATAN DAN MESIN LAINNYA

o TIDAK
=<
% . 4 PROSES PENYEDIAAN JASA
k= PEMELIHARAAN
w
g PERENCANAAN INVENTARISIR PERALATAN DAN MESIN CVALUAS! YA LAPORAN
L
& x LAINNYA
U]
Z
o
[=a]
g DIINFOKAN KE
(= PEMOHON
=
o A PERMOHONAN
i .| PEMEUHARAAN YA

"| PERALATAN DAN

MESIN LAINNYA

=
<
= 4
o
=
o TIDAK PERSETU-JUAN
3 L 4
<
=
= MENYEDIAKAN JASA
= PEMELIHARAAN
-
b=
L
(=9




KBM.DISARPUS-04.03 CFM 06
MEMELIHARA/REHABILITASI GEDUNG KANTOR DAN BANGUNAN LAINNNYA

TIDAK:

) 4 a

KOORDINASI
PEMELIHARAAN GEDUNG
PERENCANAAN | KANTOR DAN BANGUNAN

INVENTARISASI YA LAINNYA
DATA —l .~ PENGECEK-AN |

MONITORING DAN
EVALUASI

LAPORAN

SEKRETARIAT

LOKASI

TIDAK:

PENGELOLA ASET

A A

KOORDINASI
PEMELHARAAN GEDUNG
DAN BANGUNAN

DPU-PR

Y

MENYEDIAKAN JASA
PEMEUHARAAN GEDUNG
DAN BANGUNAN

PENYEDIA JASA




KBM.DISARPUS-04.04 CFM 01
MENYEDIAKAN KOMPONEN INSTALASI LISTRIK/ PENERANGAN BANGUNAN KANTOR

-
A TIDAK
<
P PERENCANAAN
G o PROSES TAHAP
Z ”|  PENGADAAN P pENCATATAN
7
LU
=
a
o MENGINVENTARI PENDISTRI
T L SIR KEBUTUHAN {— BUSIAN
=) INSTALASI LISTRIK
)
-
L
wl
=
=T
=
T
=
T
=T
]
= A 4
@ PROSES
) PENGADAAN
= APABILA
< DIPERLUKAN
2
g
g Y
g < PROSES
<k PENGADAAN
L
-
=
w
o




KBM.DISARPUS-04.04 CFM 02

MENYEDIAKAN BAHAN LOGISTIK KANTOR

TIDAK:
= —TIDAK:
= ) 4
[’
fl: PERENCANAAN
L INKRONISAS| BERK O"'E'ES'J':‘SEIDA YA LAPORAN
X PERMOHONAN
vl
A
(U]
= \ 4
p: SURAT KOMUNIKASI
= PERMOHONAN DENGAN BIDANG
- — I BANTUAN DAN PENYEDIA MENYAMPAI-KAN
E KONSUMSI DARI LOGISTIK TERKAIT BAHAN LOGISTIK 0
= BIDANG KEBUTUHAN
B A KONSUMSI
YA
< »
Iy
Ll vy
> = A
= 9
w O
o |
TIDAK
2
A
e y
=
o
PERSETUJUAN
=
(=




KBM.DISARPUS-04.04 CFM 03

MENYEDIAAN BARANG CETAKAN DAN PENGGANDAAN

Phase

TIDAK:
|_
< MENGHIMPUN
o KEBUTUHAN
< _ PROSES |  PENCATATAN
E PERENCANAAN BARANG CETAKAN > ENGADAAN I BARANG
& DAN
w PENGGANDAAN
[7)]

8

= \ 4

L

7)) PROSES

o PENGADAAN

; BARANG BILA

< DIPERLUKAN

(G]

<

[=a]

—— PENDISTRIBU-SIAN

3 L 4

<t

-

= PROSES

a PENGADAAN

-

=

w

o

pd

<

=

(=9

=

o




KBM.DISARPUS-04.04 CFM 04
MENYEDIAKAN BAHAN BACAAN DAN PENYEDIAAN BAHAN PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN

Phase
e TIDAK
=
o
£ PERENCANAAN
Ly - > PROSES
g PENGADAAN
w
v
U}
Z
o
o MENGINVENTARISIR
T L KEBUTUHAN — P PENDISTRIBU-SIAN
= BAHAN BACAAN
>
—
w
vl
=
<
=
o
=
o
3
5 A 4
[EE]
wl
= PROSES
o PENGADAAN BILA
= DIPERLUKAN
=
(0]
3
[=a]
3 Y
<<
=
= PROSES
= PENGADAAN
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KBM.DISARPUS-04.04 CFM 06
MENYELENGGARAKAN RAPAT KOORDINASI DAN KONSULTASI SKPD
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KBM.DISARPUS-04.04 CFM 07
MELAKSANAKAN PENATAUSAHAAN ARSIP DINAMIS PADA SKPD
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KBM.DISARPUS-04.04 CFM 08
MENYEDIAKAN JASA SURAT MENYURAT
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KBM.DISARPUS-04.04 CFM 10
MENYEDIAKAN JASA PELAYANAN UMUM KANTOR
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KBM.DISARPUS-04.04 CFM 09
MENYEDIAKAN JASA KOMUNIKASI, SUMBER DAYA AIR DAN LISTRIK

Phase

ONITORING DA
EVALUASI

YA LAPORAN

TIDAK:
<
= TAGIHAN
|‘E PERENCANAAN PEMBAYARAN
E TELEPON, LISTRIK,
ﬁ AIR DAN INTERNET
v
FASILITASI JASA
[~ - KOMUNIKASI,
E "| SUMBER DAYA AIR
= DAN LISTRIK
<L
=
)
=
2
]
]
&)
Y

FASILITASI
PEMBAYARAN
TELEPON, LISTRIK,
AIR DAN INTERNET

BANK JATENG




KBM.DISARPUS-05.01 CFM 01
MENGELOLA PENATAAN SUMBER DAYA MANUSIA (SDM)
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KBM.DISARPUS-05.01 CFM 02

MENGELOLA PENATAAN DAN PENGUATAN KELEMBAGAAN
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KBM.DISARPUS-05.02 CFM 02
MENYELENGGARAKAN PELAYANAN PUBLIK DAN MENGELOLA PENGADUAN MASYARAKAT
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KBM.DISARPUS-05.02 CFM 01

MENGELOLA TATALAKSANA PERANGKAT DAERAH
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